UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Pic lap - Tw do - Hanh phuc

Tuyén Quang, ngay thang nam 2024

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Lugt Té chize Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh phai va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019; khodn 2, Piéu 57 Lugdt Quy hoach nam 2017;

Can cwr Lugt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22/6/2015; Ludt sua
doi, bé sung mét s¢ diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay
18/6/2020;

Can cur Lugt Cong nghé thdng tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cur Lugt Luweu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can cur Lugt Giao dich dién tir ngay 22 thang 6 nam 2023;

Can ciz Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cuia Chinh
phui quy dinh chi tiét mét so diéu va bién phap thi hanh Lugt Ban hanh vén ban quy
pham phap ludt;

Can ciz Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh
phui sia doi, b sung mét so diéu cia Nghi dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang
5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can ci Ngh; dinh s¢ 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phui vé cong tac van thu;

Can ciz Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thii
tuéng Chinh phai vé viéc gui, nhdn van ban dién ti giira cac co quan trong hé thong
hanh chinh nha nudéc;

Can ci Thdng tue sé6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 nam 2017 cia Bé
trirong B6 Thdng tin va Truyén thong ban hanh Danh myc tiéu chuan ky thudt vé
ung dung cdng nghé théng tin trong co quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Thdng tin va Truyén thdng tai To trinh s6
[TTr-STTTT ngay  thang 10 nam 2024.



QUYET PINH:

Piéu 1 Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly, van hanh va st
dung Hé thong quan ly van ban va diéu hanh trong cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh Tuyén Quang.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tirngay  thang  ndm 2024
va thay thé Quyet dinh s 19/2018/QD-UBND ngay 20/12/2018 caa UBND tinh ban
hanh quy ché tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan ky van ban dién tir giita cac co
quan nha nudéc tinh Tuyén Quang.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Tha truéng cac so, ban,
nganh cua tinh, cac don vi su nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan céac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi tran;
Thu trudng cac co quan, don vi o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Nﬁtl; nhgn. 5 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; ’

- Van phang Chinh phu; CHU TICH
- B6 Thong tin va Truyén thong;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (Bd Tu phap);

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong truc HDND tinh;

- Poan Pai biéu Quéc hoi tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- bai PT&TH tinh, Bao Tuyén Quang;

- Luu: VT.
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UY BAN NHAN DAN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

DU THAO LAN 1

QUY CHE
Quan ly, van hanh va sir dung Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh
trong cac co quan nha nwoc trén dia ban tinh Tuyén Quang
(Ban hanh kém theo Quyérdinhsé ~ /OP-UBNDngay / /2024
cua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

Chuwong I
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, van hanh va sir dung Hé théng quan ly
van ban va diéu hanh (goi tat 1a Hé théng QLVB va PH) trong hoat dong cia cac co
quan nha nudéc trén dia ban tinh Tuyén Quang.

2. Quy ché nay khong ap dung déi véi van ban c6 noi dung thudc danh muc
bi mat nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay dugc ap dung cho cac sg, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap xa va cac co quan, don vi truc thudc, cac co quan nha
nudce trén dia ban tinh Tuyén Quang c6 sir dung Hé thong QLVB va PH (sau day
goi chung 1a co quan, don vi) do S¢ Thdng tin va Truyén thong quan ly.

2. Cén bo, céng chuc, vién chic, nguoi lao dong (sau day goi tat 1a can bo,
cong chuc) tham gia quan Iy, van hanh va sir dung Hé théng QLVB va PH tai cac
co quan, don Vvi.

3. Khuyén khich cac ca nhan, to chirc khong thuoc khoan 1 Biéu nay trao
d6i van ban dién tar trén dia ban tinh p dung cac quy dinh tai Quy ché nay.

Picu 3. Giai thich tir ngir

1. Hé théng QLVB va PH Ia hé théng thong tin nham tin hoc hda cac quy
trinh hoat dong tac nghiép, cac hinh thac g, nhan, luu trix, tim kiém van ban, xu ly
théng tin, giai quyét cong viéc trong cac co quan, don Vi.

2. He théng QLVB va BH gom: Phan mém quan Iy van ban va diéu hanh va
ha tang k¥ thuat cong nghé thong tin dé phan mém hoat dong (cac may chu tng
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dung, may chu co s dit liéu, cac phan mém va cac thiét bi khac dé két néi, lién
thdng, quan tri viéc guri, nhan van ban dién t).

3. Tai khoan 1a t&n (user name) va mat khau (password) ding nhap dugc cap
cho mdi can bo, cong chuc dé truy cap va st dung Hé théng QLVB va BH.

Piéu 4. Nguyén tiac chung

1. Hé théng QLVB va PH cua tinh 1a cdng cu phuc vu quan ly, chi dao va
diéu hanh cua Lanh dao Uy ban nhan dan tinh va Thu truang céc co quan, don vi, la
thanh phan trong hé thong Chinh quyén dién ti/Chinh quyén sb cua tinh va duoc
trién khai thong nhat trong toan tinh.

2. Cac théng tin tai khoan dang nhap, mat khau va céc thdng tin trao ddi hop
phap cua cac co quan, don vi, can bo, cng chuc théng qua Hé thng QLVB va bH
duoc dam bao bi mat theo quy dinh caa phap luat.

3. Cac hanh vi pha hoai gay anh huéng dén uy tin, danh du cua co quan, don
vi, c&n b, cdng chirc hodc anh huang dén Hé thong QLVB va BH cua tinh s& bi xu
ly theo quy dinh cua phép luat.

4. Nhitng noi dung lién quan téi viéc sir dung (tiép nhdn, xi ly, luan chuyén,
phat hanh) va quan Iy vin ban dién tir khdng duoc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018
cua Thu tudng Chinh phu vé viéc giri, nhan vin ban dién ta gitra c4c co quan trong
hé thdng hanh chinh nha nudc (Quyét dinh sé 28/2018/QP-TTg) va cac vin ban phap
luat hién hanh cd lién quan.

Piéu 5. Gia tri phap ly cia vin ban trén Hé thong QLVB va PH

1. Gia tri phap Iy cua van ban dién tir duoc trao doi qua Hé thong QLVB va
PH 4p dung theo Diéu 4 Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg va biéu 5 Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 caia Chinh pha vé cong tac van thu (Nghi
dinh 30/2020/ND-CP).

2. Hé théng QLVB va PH phai dugc trién khai tng dung chix Ky sé chuyén
ding dé bao dam cac van ban dién t trao doi trén Hé théng QLVB va PH dugc ky
$6.

Piéu 6. Cac loai van ban dién tir khong giri kém van ban gidy trén Hé
théng QLVB va PH

Thuc hién theo quy dinh tai Cong van sé 775/VPCP-KSTT ngay 04 thang 02
nam 2020 cua Vin phong Chinh pha vé viéc danh muc van ban dién tir khdng gui
kém van ban gidy.



Chwong I1
TO CHUC HE THONG QUAN LY VAN BAN VA PIEU HANH
Piéu 7. Tén mién va tai khoan truy cap Hé théng QLVB va PH

1. Tén mién chung dé truy cap Hé théng QLVB va BH trong c4c co quan, don
vi trén dia ban tinh la: glvb.tuyenquang.gov.vn.

2. Binh dang t&n tai khoan cua can b, cong chic st dung Hé thong QLVB
va bH

a) Tai khoan cua can bo, cong chirc duoc dit theo nguyén tic sau: Tén day du
két hop vai ho va tén 16t viét tat, khdng co dau tiéng Viét va khdng sir dung khoang
trong theo dang <tén><ho va tén 16t viét tat>.<tén viét tit caa don vi>.

Vi du: Tai khoan caa Nguyén Van A thudc S& Thong tin va Truyén thdng s&
la: Anv.stttt

b) Déi véi truong hop can bd, cdng chic trong cling co quan, don vi ¢6 ho,
tén 16t va tén trung nhau thi nguoi quan Iy Hé théng QLVB va PH tai co quan, don
vi d6 tu quy dinh dé phan biét céc can bo, cong chic véi nhau.

Piéu 8. Quy dinh vé thé thic va ky thuat, dinh dang caa van ban dién tir
dwoc trao doi trén Hé thong QLVB va PH

1. Thé thtc va k§y thuat trinh bay van ban dién ta

a) Déi vai van ban quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh tai Chuong
V Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 caa Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat va da duoc sira doi, bd sung tai Nghi dinh sé 154/2020/ND- CP ngay 31 thang
12 nam 2020 cua Chinh pha sta d6i, bd sung mot sé diéu cuaa Nghi dinh sé
34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phua quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phép thi hanh Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat.

b) Béi véi van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Muc 1 Chuong 11
Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

2. Tiéu chuan vé truy cap thdng tin 4p dung theo Théng tu sé 39/2017/TT-
BTTTT ngay 15 thang 12 nam 2017 caa Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong
vé viéc ban hanh Danh muc tiéu chuan k¥ thuat vé tng dung cong nghé thdng tin
trong co quan nha nudc (Théng tuw so 39/2017/TT-BTTTT).

3. binh dang van ban dién tur

a) Thuc hién theo quy dinh tai Danh muc tiéu chuan k§y thuat vé ung dung
cdng nghé thdng tin trong co quan nha nuéc kém theo Thdng tu s6 39/2017/TT-
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BTTTT, cu thé: CAc tai liéu van ban (co6 dinh dang: *.txt; *.rtf; *.doc; *.docx; *.odt;
*.pdf); cac tai liéu bang tinh (c6 dinh dang: *.csv; *.xls;*.xlsx; *.o0ds); cac tai liéu
dang anh, db thi, d6 hoa chuyén nganh.

b) Van ban dugc ky sé dugc dinh dang: *.pdf

4. Tén tép tin (file) dinh kém trén phan mém gom cac ky tu, s, c6 do dai
khong qua 50 ky tu (Tén file khdng duwoc sir dung tén tiéng Viét cd ddu va cac ky tw
dac biét) dung lugng mdi tép tin khong qua 50Mb.

Picu 9. Ni dung va yéu cau thdng tin cia van ban dién tir

1. Noi dung va yéu cau thong tin caa van ban dién ti thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 10 Quyét dinh s6 28/2018/Qb-TTg.

2. M4 dinh danh cuaa co quan, to chuc trén Hé thong QLVB va PH thuc hién
theo Quyét dinh s 774/QD-UBND ngay 15 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Tuy&n Quang Vvé viéc ban hanh ma dinh danh dién tir cia cac co quan, don
vi trén dia ban tinh Tuyén Quang.

3. M4 dinh danh cua van ban dién tir thuc hién theo Quyét dinh sb 395/QD-
BTTTT ngay 23 thang 3 niam 2020 cua Bo trudng Bo Théng tin va Truyén théng
ban hanh Hudng dan vé viéc sir dung ma dinh danh vin ban va Bo tiéu chi vé chuac
nang, tinh nang ky thuat trong xay dung Hé thong QLVB va BH (Phién bdn 1.0)
hoac cac phién ban hién hanh.

biéu 10. Két ndi véi cac chwong trinh quan Iy vin ban khac

1. Trién khai, theo ddi, danh gia két qua tng dung Hé thong QLVB va BH
trong co quan hanh chinh nha nudc, dam bao su déng bo trong van hanh va két néi,
chia sé dur liéu.

2. Hé thong QLVB va PH cua tinh phai dugc két ndi lién thong véi Tryc lién
théng vin ban qudc gia dé gui, nhan van ban 04 cap theo huéng dan caa Van phong
Chinh pha va két ndi véi cac hé théng théng tin caa Bo, nganh, Trung uong theo
quy dinh.

Piéu 11. Quyen sé hiru tai khoan va dix liéu

1. Hé théng QLVB va PH cua tinh Ia tai san cdng duoc dau tu xay dung, mua
sam hoic thué dich vy tir ngan sach nha nuéc cua tinh, di lidu phat sinh trong qua
trinh sir dung phan mém do Uy ban nhan dan tinh s hiru, S¢ Thong tin va Truyén
thong truc tiép quan Iy.

2. Cén bo, céng chuc duoc cap tai khoan trén Hé thong QLVB va BH.



Chwong 111
QUAN LY, SU DUNG VAN BAN PIEN TU'

Piéu 12. Luan chuyén, xir ly viin ban dién tir trong ndi b co quan

Viéc luan chuyén, xa Iy van ban dién tir trén Hé théng QLVB va BH trong
noi bo co quan, don vi do Thu trudng co quan, don vi quyét dinh bang quy ché cu
thé hodc quy trinh ndi bo, bao dam tudn thu theo quy trinh khép kin tir khau tiép
nhan dén khau xir Iy va két thic; xac dinh rd trach nhiém cua tirng tap thé, ca nhan
vé chat luong, tién do va khéi luong cong viéc.

Piéu 13. Tiép nhan va xir ly van ban dén

1. Tiép nhan van ban dén:

a) Nhan vin ban dién ta thuc hién theo quy dinh tai Biéu 9 Quyét dinh s
28/2018/QD-TTg.

b) Kiém tra chit ky sb trén vin ban dién tir thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7
Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12 nam 2017 cua Bo Théng tin va
Truyén théng quy dinh st dung chit ky sé cho van ban dién tir trong co quan nha
nudc.

2. Xt ly van ban dén:

a) Van ban dién tir dén duge dang ky (sé hda van bdn d@én néu vdan ban dén la
ban gidy) theo quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 22 Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

b) Trinh, chuyén giao vin ban dén thuc hién theo quy dinh tai Biéu 23 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

¢) Giai quyét van ban dén duogc t chuc giai quyét theo quy trinh ndi bo cua
co quan, don Vvi.

d) Quy trinh dién tir xa 1y van ban dén dugc thuc hién thdng qua cac chuc
nang trén Hé thong QLVB va PH.

3. Trudng hop nhitng van ban dén kém theo hé so ¢6 s6 hegng tai liéu 16n, van
thu cap nhat van ban dén, con hd so chuyén truc tiép cho bo phan, don vi truc tiép
xt Iy hd so.

Piéu 14. Xir ly va phat hanh vin ban di

1. Xur ly van ban di:

Vin ban di duoc soan thao, duyét, kiém tra va ky ban hanh theo quy dinh tir
Piéu 10 dén Piéu 13 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Ban hanh, phat hanh van ban di
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a) Pang ky van ban di thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s
30/2020/NDb-CP.

b) Phat hanh vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Biéu 18 Nghi dinh s6
30/2020/NDb-CP.

¢) Hinh thirc chit ky sb caia nguoi c6 tham quyén ky ban hanh vian ban va chi
ky s6 cua co quan, don vi ban hanh vin ban thuc hién theo Diéu 7, Diéu 8 Phu luc |
ctia Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

d) Gui vin ban di thuc hién theo quy dinh tai DBiéu 8 Quyét dinh s
28/2018/QD-TTg.

3. Theo ddi viéc phat hanh van ban di

a) Van thu co quan, don vi guii van ban c6 trach nhiém theo ddi viéc tiép nhan
vin ban caa co quan, don vi thudc ddi tugng nhan trén Hé thong QLVB va DH.

b) Nguoi chu tri soan thao van ban di ¢ trach nhiém theo ddi, don doc nhiém
vu dbi véi nhitng van ban di c6 noi dung yéu cau giao nhiém vu.

Piéu 15. Y&u ciu tao 1ap ho so dién tir

Y&u cau tao 1ap hd so dién tir thuc hién theo cac quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

Piéu 16. Lwu trir vin ban va hé so dién tir

1. Luu trix van ban dién tir trén Hé thong QLVB va BH phai tuan thu céc yéu
cau quy dinh phép luat hién hanh vé van thu, luu trir quy dinh tai Diéu 13 Luat Giao
dich dién tir nam 2023, Diéu 13 Luat Luu trir nam 2011 va theo cac quy dinh vé tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat caa phap luat hién hanh dé bao dam an toan, an ninh
thong tin va dé dang quan ly, truy cap, tim kiém thong tin.

2. Viéc luu trir va quan Iy ho so dién ti tai Luu trit co quan va huay tai liéu
dién tor hét gia tri duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong Il Nghi dinh sb
01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu caa Luat Luu trir nam 2011.

3. Ca nhan duoc giao nhiém vu giai quyét cong viéc can ctir vao Danh muc hd
So cua co quan, cd trach nhiém nop luu tai liéu dién tir va céc tai liéu dinh dang khac
(néu co) vao Luu trix co quan.

4. Luu trix co quan c6 trach nhiém kiém tra, tiép nhan ho so theo quy dinh.



Chwong IV
BAO PAM HA TANG KY THUAT, AN TOAN THONG TIN
Piéu 17. Bao dam ha tang ky thuat

1. Cac co quan, don vi quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay c6 trach nhiém bao
dam diéu kién vé ha ting cong nghé thong tin dé thuc hién gui, nhan, luan chuyén,
xt Iy van ban dién ta duge thdng suét, an toan, phu hop véi quy dinh caa phap luat
vé ung dung cdng nghé thdng tin.

2. S Thong tin va Truyén théng va cac co quan, don vi cd lién quan tham
muu Uy ban nhan dan tinh trong viéc bao dam ha tang ky thuat caa Hé thong QLVB
va bH.

Piéu 18. Sao lwu vin ban dién tir

1. Tt ca c&c van ban di va van ban dén con hiéu luc hoic trong thoi gian hién
hanh theo quy dinh caa phap luat phai duoc duy tri trén Hé théng QLVB va bH dé
tra ctru va duoc luu trix trong co so dir liéu trén may chu do S Thong tin va Truyén
théng quan ly.

2. S¢ Thong tin va Truyén théng c6 trach nhiém thuc hién cac bién phap luu
trix, du phong dit liéu caa hé théng, sao luu dinh ky (01 lan/ngay), dot xuat theo yéu
cau va phuc héi kip thai nguyén trang co so dit liéu van ban dién ter trén Hé thong
QLVB va PH khi cd sy cb ky thuat xay ra.

biéu 19. Bao dam an toan thong tin

1. Cac co quan, don vi phan cdng can bo phu trach an toan thdng tin va xay
dung cac kich ban dé thuc hién khi c6 sy ¢6 mit an toan, an ninh théng tin.

2. Can bo, cdng chirc thuc hién cac bién phap dam bao an toan théng tin cho
tai khoan do minh quan ly va cho van ban dién tir truéce khi dinh kém trén Hé théng
QLVB va bH.

Piéu 20. Xir ly sw cé Ky thuat

Khi Hé théng QLVB va BH xay ra su ¢d ki thuat dan dén tinh trang tam
ngung hoat dong hoac khéng bao dam tinh an toan cua van ban dién tir thi nguoi
duoc phan céng phu trach quan Iy Hé thong QLVB va PbH tai co quan, don vi c6
trach nhiém:

1. Théng bao ngay cho Thu truéng va nguoi st dung trong co quan, don vi
biét vé su cd, thoi gian tam dung, thoi gian bat dau st dung lai, cac bién phép tam
thoi dugc ap dung trong thoi gian tam dirng, cac bién phap cap nhat van ban vao Hé
théng QLVB va PH khi bt dau sir dung lai.
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2. Tién hanh cé4c bién phép can thiét trong kha niang nham nhanh chéng khac
phuc, giai quyét su cd, phuc hdi Hé théng QLVB va PH.

3. Thdng bao ngay cho S¢ Théng tin va Truyén thdng dé dugc hudéng dan
khac phuc, xt Iy va giai quyét khi can thiét.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. Trach nhiém ciaa Sé Thong tin va Truyén théng

S¢ Théng tin va Truyén thdng 1 co quan quan Iy, van hanh Hé théng QLVB
va PH cua tinh, ¢é trach nhiém:

1. Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh chi dao, t6 chtc thuc hién theo yéu
cau cua Chinh phu, Van phong Chinh phua, Bd Thong tin va Truyén théng vé quan
ly, st dung Hé théng QLVB va BH dé tang cuong sir dung vin ban dién ti trén dia
ban tinh.

2. T6 chirc dao tao, huéng din cac quy dinh va cac tiéu chuan ky thuat lién
quan dén trién khai sir dung Hé théng QLVB va BH, ddng thoi hd tro cac co quan,
don vi khai thac, st dung Hé thong QLVB va BH dang quy trinh, muc dich va cé
hiéu qua.

3. Pam bao ha tang ki thuat mang, thiét bi dé cai dat, luu trix dit liu Hé théng
QLVB va bH tap trung.

4. Kip thoi phat hién, xu Iy, khic phuc sy ¢é vé ki thuat, phan mém, duy tri
hé théng van hanh théng sudt, lién tuc; thuc hién cac bién phap du phong cho dit
liéu caa hé théng, dam bao su an toan va bao mat thong tin cua Hé thong QLVB va
PH trong céac co quan hanh chinh nha nudc.

5. Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh trong viéc quan ly, bao tri va nang
cap Hé théng QLVB va PH; cap nhat va nang cip cac chicc nang cia Hé thong
QLVB va PH dap ung quy dinh méi, yéu cau cua céc co quan, don vi sir dung Hé
théng QLVB va PH; trién khai mo rong Hé thong QLVB va PH dén cac co quan,
don vi trong toan tinh. Chiu trach nhiém kiém tra, tha nghiém cac chic nang trén
ban nang cap cua Hé thong QLVB va BH trudc khi théng bao cho cac co quan, don
vi dua vao sur dung.

6. Thong b&o bing van ban cho cac co quan, don vi, c& nhan st dung Hé théng
QLVB va PH trugc khi tién hanh bao tri, bao dudng va nang cap, cap nhat phién
ban méi trén Hé théng QLVB va PH.

7. Chu tri, to chtc thuc hién phuong an bao dam an toan thdng tin theo cap do
cho hé théng theo quy dinh cua phap luat. Ung dung cac giai phap ki thuat ting
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cudng quan ly, giam sat, kiém soat trong giri, nhan van ban dién tir dé bao dam an
toan, an ninh thdng tin.

8. Lap duong day nong hd tro ki thuat cho nguoi sir dung; thuong truc tiép
nhan nhitng dé& xuat, gop y trong qua trinh van hanh, st dung Hé théng QLVB va
bH.

9. Phéi hop véi Van phong Uy ban nhan dan tinh t6 chic theo ddi, don dbc
cac co quan, don vi sir dung va quan Iy hoat dong caa Hé théng QLVB va BH theo
quy dinh cua Quy ché nay; béo céo dinh ky 06 thang/Ian hoac dot xuat tinh hinh hoat
dong cua Hé théng QLVB va PH cua tinh vé Uy ban nhan dan tinh dé phuc vu cong
viéc chi dao diéu hanh.

10. Chu tri, t6 chuc trién khai, huéng dan thuc hién Quy ché nay; chu tri, phoi
hop vé6i Van phong Uy ban nhan dan tinh theo dai, kiém tra, thanh tra dinh ky, bao
cao Uy ban nhan dan tinh tinh hinh trién khai caa cac co quan, don vi; xt ly, dé xuat
co quan cO tham quyén xu ly c&c vi pham theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 22. Trach nhiém caa Sé Noi vu

Chu tri, phdi hop véi S¢ Thong tin va Truyén thdng va co quan, don vi c6 lién
quan hudng dan thuc hién quy dinh phap luat vé luu trix van ban dién ti, hd so dién
tur.

Piéu 23. Trach nhiém cia cac co quan, don vi

1. Tha truéng cac co quan, don vi

a) Chiu trach nhiém chi dao trién khai, t6 chuc thuc hién Quy ché nay; thuong
xuyén kiém tra, don doc, nhiac nha cén bo, cong chie truc thudc thuc hién nghiém
Quy ché.

b) Quan ly va su dung chang thu s, chix ky sé chuyén ding trén Hé théng
QLVB va bH theo dung quy dinh. Guong mau trong st dung chix ky sb ca nhan dé
phé duyét van ban dién tir va xur ly cdng viéc trén mdi treong mang qua Hé théng
QLVB va PH.

¢) Co trach nhiém khoa tai khoan caa can bo, cong chic khi can bg, cdng churc
d6 nghi viéc hoac chuyén cong tac dén co quan, don vi khéac theo quy dinh.

d) Tuy theo tinh hinh cuaa tirng co quan, don vi, Thu truéng co quan, don vi la
ngudi quyét dinh va chiu trach nhiém trudc phap luat viéc cho phép can bg, cong
chtrc nghi viéc hoic chuyén cong tac dugc phép tai dix liéu trén tai khoan Hé thdng
QLVB va bH vé lam dit liéu ca nhan.

d) Phén cong can bo chuyén trach hoac phu trach cong nghé thong tin quan ly
Phan mém cua don vi theo phan quyén sir dung.
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2. Can b, cong chuc

a) Str dung Hé théng QLVB va PH dé chi dao, diéu hanh, xu ly cdng viéc
thuong xuyén va nghiém tac.

b) Can b, cong chuc ¢ trach nhiém ban giao lai tai khoan do minh quan ly
trén Hé théng QLVB va PH cho co quan, don vi trude khi nghi viéc hoic chuyén
cong tac.

¢) Can b, cong chuc st dung Hé théng QLVB va BH phai bao vé mat khau
tai khoan Hé théng QLVB va PH va chiu trach nhiém vé hanh vi, noi dung van ban
duogc trao doi tir tai khoan hé théng caa minh.

3. Trach nhiém cua van thu

a) Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

b) Thuc hién dang ky van ban dén, van ban di bang cac chuc nang trén Hé
théng bao dam theo dang quy trinh xu Iy ¢6ng viéc theo quy dinh cua Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

4. Trach nhiém cua can bo quan tri Hé thong QLVB va bH:

a) Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

b)Quan tri Hé théng QLVB va PH; dinh ky bao céo 14nh dao vé tinh hinh hoat
dong cua Hé thong QLVB va BH va cac van d& méi phét sinh.

¢) Trién khai c4c bién phap dam bao an toan, bao mat thdng tin trong Hé théng
QLVB va bH theo cac quy dinh hién hanh caa nha nudc.

Diéu 24. Piéu khoan thi hanh

Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu cé kho khan, vuéng mac, phat sinh
can stra d6i, bo sung, dé nghi cac co quan, don vi kip thoi béo céo vé S& Thang tin
va Truyén thdng dé tong hop va tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, diéu chinh
cho phu hop./.
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