DANH MUC CHI TIET 58 QUY TRINH NOI §
LINH VU'C TIN NGUONG, TON GI1)

NG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH
4AM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

UYEN QUANG
nam 2024 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Tuyén Quang)

Quy trinh lién thong sé 01

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI CONG NHAN TO CHU'C TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT TINH

Thir tw cac B6 ohin tThhm lglffm Thoi gian Co auan
buéc thue hién N¢i dung cac budc thue hién >0 bhal (AUCRIEN - thye hién tai qua
(Téng buéc) giai quyet (Tong so ngay/gio tirng co quan thuc hién
thuc hién)
Kiém tra tinh hop 18 cta hd so (truc tlep, qua dich vu buu Trung tqm Trung ta‘m
. Phuc vu hanh . . Phuc vu hanh
Bude 1 chinh cong ich, dich vu cong tryc tuyen .) huong dan hoan . NI 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
chinh cong tinh chinh cong tinh
thién ho so; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua AT A
(S No6i vu) (S No6i vu)
Budc 2 Phdi hop vé6i cac co quan lién quan tham dinh ho so Phong T6n giao 30 ngay
Bude 3 ”l:rlnh UBND '[11‘1%1 cong nlﬂ1an l}oacA kl}ong cong nhan to chtrc Lanh dao S6 01 ngay 32 ngay S& Noi vu
ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét, cong nhan hodc khong cong nhan to chirc ton gido
Budce 5 c6 dia ban hoat dong & mdt tinh (Truong hgp khong cong nhan UBND tinh 09 ngay 09 ngay UBND tinh
phai trd 161 bang van ban va néu ro ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nh@n ket qua trén phan mém mdt cura dién tir; thong bao | Phuc vu hanh 0.5 nai 0.5 naa Phuc vu hanh
va tra két qua TTHC cho ca nhan, to chtrc. chinh cbng tinh 0 Ngay 0 NGy chinh céng tinh
(SO No6i vu) (So Noi vu)
06 bude 42 ngay*

1 Cit giam thoi gian giai quyét tir 60 ngay xudng con 42 ngay




Quy trinh lién théng sé 02

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY SUA POI HIEN CHUONG
CUA TO CHUC TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cac Thoi gian Thoi gian
bude thue hién N o . Bj phan thwehien | thye hign tai Co quan
(Tong budc) Noidung cac buéc thye hign gidi quyét ( On[‘i;s ;Zl i;g £ | tumg co quan thye hién
Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung ta\m Trung ta\m
N . R £ . x \ .~ x| Phuc vu hanh . . Phuc vu hanh
, cong ich, dich vu cong truc tuyen...) hudng dan hoan thién ho . NI 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
Bude 1 s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen trakét qua chinh cong tinh chinh cong tinh
> Hep e - q (S& Noi vu) (S& Noi vu)
Budc 2 Phéi hop vai cac co quan lién quan thim dinh ho so Pho;i%c;l'on 13 ngay
Bude 3 Trinh UBqNDXt.mh chap thuan hodac khéng chap thuan hién Lanh dao S 01 ngay 15 ngay So Néi vu
chuong sura doi
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chap thuan hién chuong sira
) doi (Truong hop tir choi dang ky hién chuong stra doi phai tra |  UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
Budce 5 161 bing van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Budce 6 X4&c nhan két qua trén phan mém mot cua dién tir; théng Phuc vu hanh 0.5 naa 0.5 nad Phuc vu hanh
¢ bao va tra két qua TTHC cho c& nhan, t6 chirc chinh cbng tinh 0 G2y 0 NGaY chinh céng tinh
(SO No6i vu) (S Noi vu)
06 buée 21 ngay ?

2 Cat giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




Quy trinh lién théng sé 03

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP,

HQP NHAT TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH

Thir ty cac Bb phin Thh“”. g!‘i‘n Thoi gian Co quan
bwéc thuwe hién Néi dung cac buéc thye hién >0 pay ;t welien | thuec hién tai qua
2 . . : : giai quyet (Tong so ngay/gio \ thuc hién
(Tong budce) thirc hién) turng co’ quan
Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung ta\m Trung ta\m
) ., . A Z , x . ..+ | Phuc vu hanh R . Phuc vu hanh
Buéde 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) hudng dan hoan thién ho . NI 0,5 ngay 0,5 ngay ¢ NI
so; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
> HEp A v b qu (Sé Noi vu) (S& Noi vu)
Budc 2 Phdi hop vé6i cac co quan lién quan tham dinh ho so Pho;i%OTon 30 ngay
, Ky trinh UBND tinh chip thuan hodc khong chéap thuan vé . : . X S5 Noi
. L £ : 6 NoO1 vu
Buge 3 viéc thanh lap, chia, tach, sap nhap, hgp nhat Lanh dao So 01 ngay 32 ngay
Budc 4 Chuyén hé so [én UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc thanh 1ap,
Budce 5 chia, tach, sap nhap, hop nhat (Truong hop khong chap thuan | UBND tinh 09 ngay 09 ngay UBND tinh
phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 ng: 0.5 na: Phuc vu hanh
bao va tra két qua TTHC cho canhan, to chirc chinh cbng tinh > Ngay > Ngay chinh céng tinh
(SO No6i vu) (S Noi vu)
06 buéc 42 ngay 3

3 Cit giam thoi gian giai quyét tir 60 ngay xudng con 42 ngay




Quy trinh lién théng sé 04

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC,
CHU'C VIEC, NHA TU HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TQI HOAC CHUA PUQC XOA AN TIiCH

Thir tw Cac Bb phan Thh“ﬁ g!?n Thaoi gian Co auan
bwéc thwe hi¢n Noi dung cac budc thue hién >0 phas thuchign - thuc hién tai qua
SRR giai quyet (Tong so ngay/gio R thwe hién
(Tong budc) thice hién) tung co quan
Trung tam Trung tam
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (tryc tiép, qua dich vu buu chinh X 0.5 nga N
Budc 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién hd Phyc vy hanh 0.5 nas 0 NGy Phuc vu hanh
t% T nhvu vag : tPhliy hon 173 k& tg chinh céng tinh > Ngay lam vige chinh céng tinh
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua (So Noi vu) (S& Noi vu)
, 2. e s .A 2 . A Phong T6n .
Budc 2 Phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Bude 3 Trinh UBND tinh chép thuan hogc khong chép thuan dangky | Lanh dao S& 01 ngay 15 ngay S6 Noi vy
thuyén chuyén
Budc 4 Chuyén hé so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hoic khéng chp thuan ding Ky thuyén
Budce 5 chuyén (Truong hop khdng chap thuan phai tra 101 bang UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 naa 0.5 naa Phuc vu hanh
bao va tra két qua TTHC cho canhan, to chirc chinh cong tinh 0 Ngay 0 Ngay chinh cong tinh
(S& Noi vu) (S& Noi vu)
06 budc 21 ngay*

4 Cat giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




Quy trinh lién théng sé 05

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

Thi tw céc tThhM }gj‘;‘“ Thoi gian
bwéc thwe hién . ; . o B9 phin - wc lgn/ .. | thuc hién tai Co quan
(Tong budc) Néidung cac budce thye hién gidi quyeét (Tong 56 ngay/gio tirng co' quan thue hién
thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung tqm Trung ta\m
. N . A R . x \ .~ 1+ x| Phucvuhanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vu cong truc tuyen...) hudng dan hoan thién ho . NI 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
’ : i (S¢ Noi vu) (S¢ Noi vu)
. £ e s .A 2 .. A Phong Ton s
Budc 2 Phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc . L
Buéc 3 sinh hoat ton gido tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hop | Lanh dao S& 01 ngay 15 ngay So NOi vu
phap tai Viét Nam
Budc 4 Chuyén hd so 1én UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc sinh hoat
. tdn giao tap trung ctia ngudi nudc ngoai cu tri hgp phap tai , s 5 ,
Bute 5 Vi¢t Nam (Truong hop khong chap thuén phai tra 161 bang UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
van ban va néu ro ly do)
Trung tam Trung tam
Budc 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot cura dién tir; thong bao | Phuc vu hanh 0.5 naa 0.5 nai Phuc vu hanh
va tra két qua TTHC cho ca nhén, t6 chirc chinh c6ng tinh 2 Ngay 0 Ngay chinh cong tinh
(S¢ Noi vu) (S¢ Noi vu)
06 budc 21 ngay °

5 Cit giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




Quy trinh lién théng sé 06

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC DPANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA
NHOM SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

Thir tw cAc B4 ohin Thh‘ﬁ }gji‘n Thoi gian Co auan
bwdéc thue hién Ngi dung cac buéce thye hién e pAd £ ;t wehien - thwe hién tai q en
RN giai quyet (Tong so6 ngay/gio \ thuc hién
(Tong budc) thic hién) tung co’ quan
2 . A o 1A iy . ] Trung tam Trung tam
Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so (truc tiép, qua dich vu buu chinh X .
. N . A X . x . ... x| Phucvuhanh . . Phuc vu hanh
Bude 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thi€n ho . N 0,5 ngay 0,5 ngay . A
- tiéo nhan hd so VA vidt Phidu hen tra két aua chinh cong tinh chinh cong tinh
so; tiép nhan ho so va viét Phicu hen tra ket qua (Sé Noi vu) (Sé Noi vu)
. Z. e - 2 g A Phong Ton N
Budc 2 Phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc 15 nas  NA
: ) : : : - 5 : > nga S& Noi vu
Bude 3 thay do6i nguoi dai di¢n ciia nhom sinh hoat ton gido tap trung Lanh dao So 01 ngay gy
cua nguoi nudc ngoai cu trd hop phap tai Viét Nam
Budc 4 Chuyén ho so 1én UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay do6i
. nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi , s s ,
Bute 5 nudc ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam (Truong hop khong UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
chap thuén phai tra 161 bang van ban va néu 16 1y do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot cira dién tur; thong Phuc vu hanh 0.5 nad 0.5 naa Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c&nhén, t6 chirc chinh cbng tinh 0 Ngay 0 NGay chinh cong tinh
(SO No6i vu) (So6 Noi vu)
06 buéc 21 ngay °

6 Cit giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




‘ A A 9 ' 9 ‘ ) _ Quy trinh lién thong s6 07
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC DPE NGHI THAY DOI DIA PIEM SINH HOAT TON GIAO
TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM TRONG PIA BAN MOT TIiNH

Thir tw cac Ihhm lglfim Thoi gian
budc thuwe hién Néi dung cac buéc thue hién Bo phan JAwChIen - thye hién tai Co quan
(Tén Buc’rc)' giai quyét (Tong 56 ngay/gio tirng co’ quan thuc hién
& y thiee hién) gcoq e e
Trung tam Trung tam
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh X X
. Phuc vu hanh X X Phuc vu hanh
Buéce 1 cong ich, dich vu cong truc tuyen .) huéng dan hoan thiénho hinh cna 6 0,5 ngay 0,5 ngay hinh cona ti
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
(S No6i vu) (S N1 vu)
. Z. e A 2 A Phong Ton \
Budce 2 Phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc . L
Buéc 3 thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip ctia ngudi nude ngoai i 7 01 ngay 15 ngay So NOi vu
cu tri hop phép tai Viét Nam Lanh dao So
Budc 4 Chuyén ho so 1én UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem x¢t chép thuan hodc khong chép thuan vé viéc thay doi
. dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngodi cu , 5 5 .
Bude 5 tra hop phap tai Viét Nam (Truong hop khong chap thuan phai UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
tra 101 bang van ban va néu 1o ly do)
Trung tam Trung tam
Budc 6 Xac nhan ket qua trén phan meém mot cura dién tu; thong Phuc vu hanh 0.5 nai 05 nai Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c& nhén, to chuc chinh cdng tinh > Ngay > Ngay chinh cong tinh
(S6 Noi vu) (S6 Noi vu)
06 buéc 21 ngay ’

7 Cat giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




Quy trinh lién thong sé 08

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI THAY POI DIA PIEM SINH HOAT
TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM DPEN PIA BAN TINH KHAC

Thir tw cAc B6 phin tThhM lgniim Thoi gian Co auan
buée thue hién Ngi dung cac buéc thue hién >0 pd £ (AECIIER 1 thye hién tai q o
RN giai quyet (Tong so ngay/gio \ thuc hién
(Tong budc) thie hién) tung co’ quan
. % . A o 1A v . . Trung tam Trung tam
Kiém tra tinh hop 1€ ctia ho so (truc tiep, qua dich vu buu chinh X X
, ., ) A X , ~ . .. x| Phuc vu hanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) hudéng dan hoan thién ho . NI 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
- tiép nhan hd so VA viét Phidu hen tra kit aus chinh cong tinh chinh cong tinh
so; ti€ép nhan ho so va viét Phicu hen tra ket qua (S Néi vu) (Sé Noi vu)
, Z. Lo 2 a 2 . X Phbng Tén \
Budc 2 Phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thudn hodc khong chap thuan vé viéc 15 nas  NA
: ) \ : : : i 5 : A nga S& Noi vu
Bude 3 thay doi dia di€m sinh hoat ton gido tap cua ngudi nudc ngoai Lanh dao So 01 ngay gy
cu trt hop phap tai Viét Nam
Budc 4 Chuyén ho so 1én UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem x¢t chép thuan hodac khong chép thuan vé viéc thay doi
. dia diém sinh hoat ton gido tap trung cia ngudi nudc ngodi cu , X s ,
Bude S | i hop phap tai Viét Nam (Truomg hop khong chép thuan phai | Do WD Hnh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
tra 101 bang van ban va néu 1o ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 naa 0.5 naa Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c& nhén, to chuc chinh cbng tinh 0 NGay 0 NGay chinh cong tinh
(So Noi vu) (So N1 vu)
06 buéc 21 ngay ®

8 Cit giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xuéng con 21 ngay




Quy trinh lién thong s6 09
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO THAY POI DIA DIEM SINH HOAT
TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

Thir tw cac budc

Thoi gian thue hién

thye hién Noi dung cac bude thue hién B0 phén giai quyét |(Tong sé ngay/gio thiee| Co quan thue hién
(Tong budc) hién)
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, qua dich vy buu chinh | Trung tdm Phyc vu Trung tdm Phuc vu
Budce 1 cong ich, dich vy cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién hd | hanh chinh cong tinh hanh chinh géng tinh
S0O; tlep nhén hd so. (S6 Noi vu) (S6 Noi vy)
Budc 2 Tliam muu béo cao Uy ban nhan dén tinh vé viéc di tiép nhan Phong Tén gi4o
thdng béo
Béo cao Uy ban nhan dan tinh vé viéc da tiép nhan thong bao S6 Noi
Budce 3 thay do1 dia diém sinh hoat ton gido tap ctia nguoi nude ngoai Léanh dao S¢ Ngay sau khi oNorvu
cu trt hgp phap tai Viét Nam S& N6i vu nhan
. Ly < dugc van ban
Budc 4 én ho 8 i Van thu :
C Chuyén ho so I1én UBND tinh an thong béo hop 18
Xéc nhan viéc da tiép nhan thong bao thay doi dia diém sinh
Buac 5 hoat ton gi4do tap clia ngudi nudc ngoai cu tri hgp phép tai UBND tinh UBND tinh
Viét Nam
, g L N e A e an | Trung tam Phuc vu Trung tam Phuc vu
Budc 6 X‘ac flhe-in kef qua tren p har} me;m ngc_)t C}ra dién tr; thong bdo |y chinh cong tinh hanh chinh cong tinh
va tra két qua TTHC cho ca nhan, t6 chuc (S& Noi vu) (S& Noi vu)

06 bwoc




10

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI MOI TO CHUG,

CA NHAN NUGC NGOAI VAO VIET NAM THU'C HIEN HOAT PONG TON GIAO O MOT TINH

Quy trinh lién théng sé 10

. ; Thoi gian N
Thir tu cac A 1A e Thoi gian
buwéc thue hién Ngi dung cac bwéc thue hién BO ph:;u: :thl.rg h“{n .. | thuwc hién tai Co quan
Téng budc) ) o gial quyet (Tong 56 ngay/gio | o thye hién
(Tong budc) thiee hién) ung co quan
Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung tqm Trung tqm
. N . A X . x « .-~ x| Phucvuhanh . . Phuc vu hanh
Budc 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) hudéng dan hoan thién ho . N 0,5 ngay 0,5 ngay . N
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
> Hep e ~ q (S6 Noi vu) (S Noi vu)
Buéc 2 | Phéi hop v6i cic co quan lién quan tham dinh hd so Pho;igoTO” 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hoic khong chap thuan vé viée . S6 N6
Buéc 3 | mdi td chirc, c nhan nuéc ngoai vao Viét Nam dé thuc hién | Lanh dao S& 01 nga 15 ngay o Notvu
g gay
cac hoat dong ton gido
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chép thuan hoac khong chép thuan vé viéc moi to
Bugc 5 | Chuc, canhannude ngoal vao Viet Nam de thyc hign cac hoat| g5 inp 05 ngay 05 ngay UBND tinh
dong ton gido (Truong hop khong chap thudn phai tra 101 bang
van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Budce 6 Xéc nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao Phuc vu hanh 0,5 ngay 0,5 ngay Phyc vy hanh
va tra két qua TTHC cho c4 nhan, t6 chtic chinh cong tinh ’ ’ chinh cdng tinh
(S6 Noi vu) (S¢ Noi vu)
06 bugc 21 ngay °

9 Cit giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay




11

_ Quy trinh lién thong s6 11
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH

LA NGUOI NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG

TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cAc buwéc ~ o+~ ... | Thoigianthye hién | Thoi gian
thure hién Noi dung cac budce thue hién Bo Pll:i.‘gt s1al (Tong s6 ngay/gio thire| thwe hién tai tflchllllf‘éllll
(Tdng budc) quy hién) tirng co’ quan S
Trung tam Trung tam Phuc
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (trlrc tiép, qua dich vu buu chinh Phuc vu hanh . vu hanh chinh
Budce 1 cong ich, dich vy cong truc tuyen .) hudng dan hoan thién hd chinh céng tinh 0,5 ngay 0,5 ngay .CcA)ng tinh
S0O; tlep nhéan hd so va viét Phiéu hen tra két qua (S& Noi vu) (S& Noi vu)
Budc 2 Phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so Phong Ton giao 13 ngay
Bude 3 Tr‘h.lh I?BNP tinl} chéq? thué}n hOEj‘l(.: khcj)ng chfﬁp tl}uéﬂ}qvé viée | | anh dao S& 01 ngay 15 ngay S& Noi vu
moi chirc sac, nha tu hanh 1a ngudi nudce ngoai dén giang dao
Budc 4 Chuyén hd so dén UBND tinh Van thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chéap thuan vé viéc moi chic .
Budc 5 sac, nha tu hanh 1a ngudi nude ngoai dén giang dao (Truong | UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
hop khong chap thuén phai trd 161 bang van ban va néu ro 1y do)
Trung tam Trung tam Phuc
. Xac nhan két qua trén phin mém mot cira dién tir; thong bao | Phuc vu hanh 0.5 naa 5 vu hanh chinh
Buge 6 va tra két qua TTHC cho cé nhan, to chirc chinh cong tinh = N9y 0.5 ngay cong tinh
(S6 Noi vu) (S6 Noi vu)
06 buéc 21 ngay '°

10 C4t giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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Quy trinh lién thong s6 12
. - QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI THAY POI TEN .
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

. . Thei gian e
Thir tu cac A 1A o Thoi gian
buéc thwe hién Ngi dung cAc budrc thue hién B¢ phan Jfhuchien e hicn tai Co quan
O gidi quyet (Tong so ngay/gio R thwe hién
(Tong budce) thiee hién) tung coquan
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd so (tryc tiép, qua dich vu buu chinh Trung ta\m Trung ta\m
. Phuc vu hanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vy cong tryc tuyen .) huorng dan hoan thién ho . NI 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
’ ' i (S6 Noi vu) (S6 Noi vu)
, £ e s L 2 .. A Phong Tén .
Budce 2 Phoi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so gido 13 ngay
Trinh UBND tinh chfip thuan hodc khong chép thuan vé viéc ) 15 nas S Néi vu
Bugce 3 thay ddi tén cua td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thuoc | Lanh dao S¢ 01 ngay ngay T
c6 dia ban hoat dong & mot tinh
Budc 4 Chuyén hd so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chip thuan vé viéc thay doi
, tén clia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc co dia ban , . . ,
) IC thug 1a UBND tinh
Buge 5 hoat dong & mdt tinh (Truong hop khong chap thuén phai tra UBND tinh 05 ngay 05 ngay n
loi bang van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Buée 6 X4&c nhan két qua trén phan mém mot cua dién tir; théng Phuc vu hanh 0.5 nad 0.5 nad Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c&dnhén, t6 chirc chinh cbng tinh > Ngay > Ngay chinh cbng tinh
(SO No6i vu) (SO No6i vu)
06 bude 21 ngay "

11 Cjt giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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‘ 9 ' ] ‘ Quy trinh lién thong s6 13
QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI THAY POI TRU SO
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

. ; Thoi gian -
Thir tu cac A v Thoi gian
: ié A . C
budc thue hién Néi dung cac buéc thye hién BO pha? ;thl.rg h“’?n .. | thuc hién tai o qu.z:n
2 . . : ‘ giai quyet (Tong so ngay/gio | thuc hién
(Tong budce) thuee hién) tung co quan
2 . A o 1A e . ] Trung tam Trung tam
Kiém tratinh hop 1¢ ctia ho so (tryce tiep, qua dich vu buu chinh N N
. N . . X . x « ..~ x| Phucvuhanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho . A\ , 0,5 ngay 0,5 ngay . A ,
- tiép nhan ho so VA viét Phidu hen tra két aua chinh cbng tinh chinh céng tinh
so0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua (Sér Noi vu) (S& Noi vu)
Buéc 2 | Phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd so Pho;igoTon 13 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hozc khong chap thuan vé viéc , 15 ngay A
. : ' A o - < So N
Buoc 3 thay doi tru s& cua td chuc ton gido, to chirc ton gido truc thudc | Lanh dao So 01 ngay o morvu
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc thay ddi tru
Buéc 5 s& clia t6 chirc t6n gido, to chirc ton gido truc thudc (Trudng | UBND tinh 05 ngay 05 ngay UBND tinh
hop khong chap thuan phai tra 10i bang van ban va néu ré ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 nad 0.5 naa Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c&nhan, t6 chirc chinh cbng tinh 0 Ngay 0 NGay chinh cbng tinh
(So N1 vu) (So N1 vu)
06 buéc 21 ngay 2

12 C4t giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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Quy trinh lién théng sé 14

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO
THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

Thir tw cac budc

Thoi gian thue hién

thue hién Noi dung cic buéc thue hién B0 phén giai quyét |(Téng sé ngay/gio thee| Co quan thwe hién
(Tong budc) hién)
Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh | Trung tdm Phuc vu Trung tam Phuc vu
Bude 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho | hanh chinh cong tinh hanh chinh céng tinh
so; tiép nhan ho so. (S6 Noi vu) (S6 Noi vu)
Budc 2 Tliam muu bao cdo Uy ban nhéan dan tinh vé viéc da ti€p nhan Phong Ton gido
thdng bao
Bude 3 Bao caxc.) Uy ‘t3an?nhextn de}n tinh Ve Vleéc da, tleP nh.'c,}n thong be}0 Lanh dao S6 _ So Noi vu
thay doi tru s& cta to chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc Ngay sau khi
S& Noi vu nhan
: 2 < dugc van ban
Budc 4 én ho 8 i Van thu N n
Chuyén ho so 1én UBND tinh thong bao hop 18
Buéc 5 Xa,c nlzan Y,1¢c (}a t1’ep Iihan. Fhong bao Ehay doi tru s& cua to UBND tinh UBND tinh
chtrc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc
Xéc nhin k&  trén phi N 5t cira dién tir: thone ba Trung tam Phuyc vu Trung tam Phuc vu
Budc 6 ‘ac n %n e:c qua tren p aI,l me:m “j‘?t c,ua 1en tr; thong 530 | pany chinh cong tinh hanh chinh cong tinh
va tra ket qua TTHC cho ca nhan, to chuirc (Sé N61 VU) (Sé’ N61 VU)

06 bwoc
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Quy trinh lién théng sé 15

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI CAP PANG KY PHAP NHAN

PHI THUONG MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cac Bb phin ;rhhbi lglifm Thoi gian Co quan
bwéc thye hién Noi dung cac bwéc thue hién o9 Pha e hien . | thuwc hién tai qua
2 . giai quyet (Tong so ngay/gio \ thuc hién
(Tong budce) thiee hién) tung co’ quan
Kiém tra tinh hop 1é ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung ta\m Trung ta\m
. N . . £ . x . .~ 1 | Phuc vu hanh R . Phuc vu hanh
Budc 1 cong ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thi¢n ho . A , 0,5 ngay 0,5 ngay . A ,
s0; tiép nhan ho so va viét Phiéu hen tra két qua chinh cong tinh chinh cong tinh
’ : ' (So Noi vu) (S6 Noi vu)
Budc 2 Phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hé so Pho;igoTon 31 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hodc khong chép thuan veé viéc ‘
Budc 3 cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido | L&nh dao S¢ 01 ngay 33 ngay S& Noi vu
true thudc cO dia ban hoat dong & mot tinh
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 01 ngay
Xem xét chap thuan hoic khong chap thuan vé viéc cip ding
, ky phap nhan phi thwong mai cho to chic ton gido truc thudc . \ .
? o A A . A % A . UBND tinh
Buge 5 0 dia ban hoat dong & mot tinh (Truong hop khong chap thuan UBND tinh 08 ngay 08 ngay .
phai tra 101 bang van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 ng: Phuc vu hanh
bao va tra két qua TTHC cho canhan, to chirc chinh cbng tinh > Ngay 0,5 ngay chinh céng tinh
(S& Noi vu) (S6 Noi vu)
06 buéc 42 ngay

13 Cjt giam thoi gian giai quyét tir 60 ngay xudng con 42 ngay
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~_ QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI TU GIAI THE
CUA TO CHUC TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG

Quy trinh lién théng sé 16

Thoi gian

Thir ty cac B6 phan thure hién Théi gian Co quan
bu’(rg thuc ’hlgn Noi dung cac budce thue hién o 4 qu).fé' ¢ (Téng 4 ngziy /gic t!u.rc hién tai thuc hién
(Tong budce) thie hién) turng co quan
Kiém tratinh hop 1¢ cia hd so (truc tiép, quadich vu buu chinh | 17U"9 tam Trung tam
. N . R Z , x . ...+ | Phuc vu hanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vu cong truc tuyen...) huéng dan hoan thién ho . N 0,5 ngay 0,5 ngay . NI
- tiépnhan hd so VA vidt Phicu hen tra kit quz chinh cong tinh chinh cong tinh
s0; tiep nhan ho so va viét Phieu hen tra két qua (Sé Noi vu) (S Néi vu)
Budc 2 Phéi hop vai cac co quan lién quan thim dinh hd so Pho;i%OTon 22 ngay
Trinh UBND tinh chap thuan hogc khong chap thuan vé viéc tu | 7 \ 3.5 noix S& Noi vu
Buge 3 giai thé theo quy dinh ctia hién chuong cua t chic ton gido Lanh dao S6 01 ngay = oy o
Budc 4 Chuyén ho so dén UBND tinh Vin thu 0,5 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc tu giai the
Budc 5 theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chirc ton gido (Trudng UBND tinh 07 ngay 07 ngay UBND tinh
hop khong chéap thuan phai trd 101 bang van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong Phuc vu hanh 0.5 nad 0.5 naa Phuc vu hanh
b4o VA tra két qua TTHC cho canhan, 3 chirc chinh céng tinh 0 Ngay 2981 chinh cong tinh
(So6 Noi vu) (So Noi vu)
06 buérc 31,5 ngay **

14 Cjt giam thoi gian giai quyét tir 45 ngay xudng con 31,5 ngay
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Quy trinh lién théng sé 17

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

. ; Thoi gian N
Thir tu cac A Thoi gian
: ié A C
budc thue hién Noi dung cac buéc thue hién BO phz.u: ;thl.rg hl(’?n .. | thwe hién tai o qu.z:n
2 . : : ‘ giai quyét (Tong so ngay/gio | . thuc hién
(Tong budc) thuee hién) turng co quan
Kiém tratinh hop 18 cua hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh Trung ta\m Trung ta\m
. A, . n ) ) x . .~ x| Phucvuhanh . . Phuc vu hanh
Budce 1 cong ich, dich vy cong truc tuyén...) hudng dan hoan thién ho . o , 0,5 ngay 0,5 ngay . A ,
10 nhan hod so VA vidt Phicu hen tra két quz chinh cbng tinh chinh céng tinh
so; tiép nhan ho so va viét Phic¢u hen trakét qua (S& Noi vu) (S& Noi vu)
Budc 2 Phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so Pho;i%OTon 22 ngay
Trinh UBND tinh ch?ip thuan hoac khong chép thuan vé viéc . o
Buoc 3 | giai thé t chirc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong o mot | Lanh dao S¢ 01 ngay 23,5 ngay S0 Noi vu
tinh theo quy dinh cta hién chuong cua to chirc
Budc 4 Chuyén hd so 1én UBND tinh Vin thu 0,5 ngay
Xem xét chap thuan hodc khong chip thudn vé viéc giai thé
. t6 chirc ton gido truc thudc cd dia ban hoat dong & mot tinh theo . s X .
B 5 : N i N o L . UBND tinh UBND tinh
Hoe quy dinh cua hién chuong ctia to chire (Truong hop khong chap = 07 ngay 07 ngay
thuan phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do)
Trung tam Trung tam
Bude 6 Xac nhan két qua trén phan mém mot cua dién tur; théng Phuc vu hanh 0.5 N 0.5 nai Phuc vu hanh
béo va tra két qua TTHC cho c& nhén, to chuc chinh cbng tinh 0 NGy 0 NGaY chinh cong tinh
(So6 Noi vu) (So N1 vu)
06 buée 31,5 ngay ©°

15 Ct giam thoi gian giai quyét tir 45 ngay xudng con 31,5 ngay
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Quy trinh lién théng sé 18

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO VE VIEC DA GIAI THE
TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC CO DIA BAN HOAT PONG O MQT TINH

THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

Thir tw cac buée .| Thoi gian thye hi¢n
thuc hién Noi dung cac buéc thue hién B¢ phan gidi quyet |(Tong so ngay/gio thuc| Co quan thwe hién
(Tong budc) hién)

Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh | Trung tam Phyc vu Trung tam Phuc vu

Bude 1 cong ich, dich vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién ho | hanh chinh cong tinh hanh chinh c6ng tinh
so; tiép nhan ho so. (S6 Noi vu) (S6 Noi vy)

Budc 2 Tliam muu bao cdo Uy ban nhéan dan tinh vé viéc da ti€p nhan Phong Tén gi4o
thdng bao
Bio c4o Uy ban nhan dén tinh vé viéc tiép nhan thong bao da S6 N6

Budce 3 giai thé to chire ton gido truc thude cé dia ban hoat dong & mot Lanh dao S¢ Ngay sau khi o Notvy
tinh theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chuec. S¢ Noi vu nhan

. e < dugc van ban

Budc 4 én ho 8 i Van thu : .
Chuyén ho so 1én UBND tinh thong bao hop 18
Xac nhan viéc tiép nhan thong bao di giai thé to chirc ton gido

Budce 5 truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cuia UBND tinh UBND tinh
hién chuong cua to chuec.
Xéc nhan ké  trén phi N 5t cira dién tir: thone b Trung tam Phuyc vu Trung tam Phuc vu

Budc 6 ‘ac n %n e:c qua tren p ar,l meAm ngot c,ua 1en tr; thong 530 | pany chinh cong tinh hanh chinh cong tinh
va tra ket qua TTHC cho ca nhan, to chuirc (Sé N61 VU) (Sé’ N61 VU)

06 budc
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Quy trinh lién théng sé 19

QUY TRINH LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP PE THUC HIEN
HOAT PONG TiIN NGUONG, HOAT PQNG TON GIAO POI VOI TRUONG HQP QUYEN GOP KHONG THUQC
QUY PINH TAI PIEM A, PIEM B KHOAN 3 PIEU 25 CUA NGHI PINH SO 95/2023/ND-CP

Thir tw cac budc

Thoi gian thue hién

thue hién Noi dung cic buéc thue hién B0 phén giai quyét |(Tong sé ngay/gio thiee| Co quan thwe hién
(Tong budc) hién)
Kiém tra tinh hop 1€ ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh | Trung tdm Phuc vu Trung tam Phuc vu
Budce 1 cong ich, dich vy cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho |hanh chinh cong tinh hanh chinh cong tinh
so; tiép nhan ho so. (S6 Noi vu) (S6 Noi vy)
Budc 2 Ttiam muu bao cdo Uy ban nhan dén tinh vé viéc da tiép nhan Phong Ton gido
thdng bao
B4o cdo Uy ban nhan dan tinh vé viéc tiép nhan thong bao . Ngay sau khi S& Noi
Bude 3 e 7 Uep e g Lanh dao S& S& Noi vu nhan & Noi vu
u . v v .
quyen gop duoc van ban
. C s ) thong bao hop 1€
Budc 4 Chuyén ho so 1én UBND tinh Vin thu
Budce 5 Xéc nhan viéc tiép nhan thong bao quyén gop. UBND tinh UBND tinh
o nhin k&t qud trén phin md At cita din i thone b Trung tdm Phuc vu Trung tam Phuc vu
Budce 6 Xac nhan ket qua trén phan mém mot ctra dien t; thong bao | app chinh cong tinh hanh chinh cong tinh

va tra két qua TTHC cho cé nhan, t6 chirc

(So Noi vu)

(S Noi vu)

06 bwoc
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B. QUY TRINH NOI BO (39 QUY TRINH) .
I. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH (21 QUY TRINH) ,
Quy trinh so 01

_ QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC DE NGHI CAP CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG TON GIAO CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cac Thoi gian thye hién
buéc thue hién No¢i dung cac budrc thue hién (Téng s6 ngay/gio B¢ phan giai quyét
(Téng budc) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, qua dich vu buu chinh c¢ong ich, Trung tam Phuyc vu
Budce 1 dich vu ¢6ng truc tuyén...) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hd 0,5 ngay hanh chinh cong tinh
so va viét Phiéu hen tra két qua (So Noi vu)

Phoi hop voi cac co quan lién quan tham dinh, xtur Iy ho so; tham muu van

, ban cip hoic khong cap chung nhan ding ky hoat dong ton gido cho to 40 naa . A
Buge 2 chire (Truong hop tir chdi cap chimg nhan dang ky hoat dong ton giao o Phong Ton giao
phai tra 161 bang van ban va néu 1o ly do)
Budc 3 Ky phé duyét két qua thi tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao S¢
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vin thu
Budc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 naa h;_r::]mghﬁr;l (I:élrlilc t\IEh
uoe két qua TTHC cho ca nhan, b chirc - Ngay yirn cong
(So6 No6i vu)
05 buéc 42 ngay '°

16 Ct giam thoi gian giai quyét tir 60 ngay xudng con 42 ngay
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Quy trinh s6 02

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO NGUOI PUGC PHONG PHAM
HOAC SUY CU LAM CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU 33

CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Thir tw cac Thoi gian thye hi¢n
buéc thuc hién N¢idung cac budc thue hién (Tong sO ngay/gid B0 phan giai quyet
(Tong budc) thuc hién)
.2 , A o 1A X . , N . Trung tam Ph
, Kiém tra tinh hgp I¢ cua ho so (truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich, dich . g ,am " ue Yl'l
Budc 1 . < . x N X A 1A hanh chinh cong tinh
vu cong tryc tuyén...) hudng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so Y A
(S6 Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong Tén gido
Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Lanh dao S&
Ngay sau khi So Noi
vu nhan dugc van ban
Budc 4 Vao s0 van ban, luu trlt ho so, chuyén két qua. théng béao hop 1€ Van thu
, A 1A A X A Ay o Al . n N a1k , Trung tam Phuc vu
Bude 5 Xéc nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tur; thong bao va tra két qua hanh chinh cong tinh

TTHC cho c4 nhan, t6 chirc

05 bwée

(S& Noi vu)
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Quy trinh s6 03

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO HUY KET QUA PHONG PHAM
HOAC SUY CU CHUC SAC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU 33
CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Thik tw cac Thoi gian thye hi¢n
budc thue hi¢n Noi dung cac buée thue hién (Tong sO ngay/gio B¢ phan giai quyét
(Tong budc) thuc hién)
.2 , A o 1A A . , A . Trung tam Phuc
, Kiém tra tinh hgp 1€ cua ho so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, dich . g . . \jl.l
Budc 1 . % . x NN - A 1A hanh chinh cong tinh
vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; ti€p nhan ho so r AT
(S No6i vu)
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong To6n giao
Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Lanh dao So Noi vu
Ngay sau khi S¢ Noi
vu nhan duogc van ban
Budc 4 Vao s0 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. théng béo hop 1¢ Van thu
, A 1A 2 A A by At o A o N f o n a1 K , Trung tam Phuc vu
Budc 5 Xéc nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong bdo va tra két qua hanh chinh cong tinh

TTHC cho c4 nhan, t6 chtrc

05 bwée

(S& Noi vu)
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Quy trinh s6 04

_ QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM,
BAU CU, SUY CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HOP QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU 34

CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Thur tw cac
buwéc thuce hién

Noi dung cac bwdrc thue hién

Thoi gian thue hién
(Tong so ngay/gio

Bo phan giai quyét

(Tong budc) thue hién)
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh c6ng ich, Trung tim Phuc vu
Bude 1 dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so 0,5 ngay hanh chinh cdng tinh
va viét Phiéu hen tra két qua (S No6i vu)
Phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd so (néu can); tham muu
Budc 2 van ban chap thuan hoac khong chap thuén vé viéc dang ky nguot duge bod Phong Ton gido
nhiém, bau cur, suy ctr [am chtrc viée (Truong hop tir choi dang ky phai tra 12 ngay
161 bang van ban va néu ro ly do)
Budce 3 Ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao S&
Budc 4 Vao s van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
Budc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bdo va tra 0.5 nod h;r:ﬁn(?hti?]? Sélrl]'lc Zﬁh
uoe két qua TTHC cho ca nhan, 3 chirc 0 NGy 11hh cong
(S No6i vu)
05 buére 14 ngay '

17 Ct giam thoi gian giai quyét tir 20 ngay xudng con 14 ngay
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Quy trinh s6 05

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU,
SUY CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cac Thoi gian thye hién ]
budc thuce hi¢n Ngi dung cac buéc thye hién (Tong so ngay/gid B¢ phan giai quyeét
(Tong budc) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Trung tam Phyc vu
Bude 1 dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; ti€p nhén ho so 0,5 ngay hanh chinh cong tinh
va viét Phiéu hen tra két qua (S6 Noi vu)
Phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh hd so (néu can); tham muu
} van ban chép thuan hoac khong chép thun vé viéc dang ky nguoi dugc bo R R A
Bude 2 nhiém, bau cir, suy cir lam chirc viée (Truong hop tir chbi ding ky phai tra 12 ngay Phong Ton giao
161 bang van ban va néu 1o ly do)
Budc 3 Ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao S¢
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vin thu
Budc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong béo va tra 0.5 naa h;r:ﬁnghtii? gélrll'lc gﬁh
uoc két qua TTHC cho ¢4 nhan, b chirc > ngay nn oong
(So6 No6i vu)
05 buéc 14 ngay 8

18 Ct giam thoi gian giai quyét tir 20 ngay xudng con 14 ngay




QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO VE NGUOI PUQC BO NHIE
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Quy trinh so 06

NSl

M,

-]

BAU CU, SUY CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI KHOAN 2 PIEU 34
CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Thur tw cac
buéc thuce hién

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong sO ngay/gio

B6 phén giai quyét

(Téng budc) thue hién)

Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, qua dich vy buu chinh cong Trung tam Phuc vu
Budce 1 ich, dich vu cong tryc tuyén...) hudng dan hoan thién ho so; tiép hanh chinh cbng tinh

nhan ho so (S¢ Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Ngay sau khi S6 Noi Lanh dao S&

vu nhan dugc van ban )
théng béao hop 1€
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Van thu S¢
. A LA g A A Ne o iAo LA Ly Trung tam Phuc vu

Buée 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong bdo va hanh chinh cong tinh

tra két qua TTHC cho ca nhan, to chirc

05 bwoéc

(S6 No6i vu)
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Quy trinh so 07

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO VE NGUOI BO NHIEM,
BAU CU, SUY CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY
HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT TINH

Thir tw cac Thoi gian thue hién ]
buéc thuc hién N¢i dung cac bwéc thue hién (Tong sO ngay/gio B0 phan giai quyet
(Tong budc) thuc hién)
= ) y ‘ Trung tam Phuc vu
Bude 1 Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban x4c nhan vé viéc tiép nhan théng béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét vian ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo Ngay sau khi S& Noi Lanh dao S&
vu nhan duogc van ban '
théng bao hop 1¢
Buéc 4 Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vin thu
. ; o 5 ) ) n Ly Trung tam Phuc vu
Xac nhan két qua trén phan meé Ot ctra dién tir; thong bao va tra s A
Budc 5 han e qna phan mém mot cua dién tir; g e hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chic

05 bwoéc

(S0 Noi vu)
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Quy trinh s6 08

QUY TRINH NOQI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM,
BAU CU, SUY CU NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHU'C CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
DANG KY HOAT PONG TON GIAO CO DIA BAN HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY DINH
TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

Thik tw cac Thoi gian thye hi¢n
buéc thye hién Noi dung cac buéc thye hién (Tong so ngay/gio B6 phan giai quyét
(Tong budce) thuc hién)
. , B ‘ Trung tdm Phuc vu
Bude 1 Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich, hanh chinh cdng tinh
dich vy cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; ti€p nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhin vé viéc tiép nhan thong bao Ngay sau khi S& Noi Lénh dao S¢&
vu nhan duogc van ban
A A , ~ 1A R 1A , thdng bao hop 1¢ «
Budc 4 Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. Van thu
. A 1A  aa X A Ne o AiAL o alA . s, Trung tam Phuc vu
Bude 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thdng bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc

05 bwoéc

(S& Noi vu)
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Quy trinh s6 09

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI YOI TO CHUC TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH
THEO QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

Thur tw cac
buéc thwe hién

Ngi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thwe hién
(Tong sO ngay/gio

B6 phén giai quyét

(Téng budc) thue hién)
2 \ » . Trung tam Phuc vu
Bude 1 Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén...) huong dan hoan thi€n ho so; ti€ép nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan théng béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao NgayAsau khi S? NQ} Lanh dao S&
vu nhan duogc van ban :
théng béo hop 1¢
Buéc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vin thu
. ‘ A 3 ) . R L Trung tam Phuc vu
X han ké a trén pha e Ot cu én tur; thon va tra . . A
Bude 5 ac nhan ket qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho ¢4 nhan, t6 chirc

05 bwoéc

(S& Noi vu)
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Quy trinh s6 10

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO KET QUA BO NHIEM, BAU CU, SUY CU
NHUNG NGUOI LANH PAO TO CHUC POI VOI TO CHU'C TON GIAO TRU'C THUQC CO PIA BAN
HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY PINH TAI KHOAN 7 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

Thir tw cac Thoi gian thye hi¢n ]
buéc thuc hién No¢i dung cac budrc thue hién (Tong s ngay/gid B0 phan giai quyet
(Tong budc) thuc hién)
2 . s » , o Trung tam Phuc vu
Bude 1 Klem tra :unh hop 1¢ c;ua ho SO',('[I'l_l’C:tlep, ‘qua (.1}Ch Yu bu’l,‘l’(ChlnhA corig ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién hé so; tiép nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét vian ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo NgayAsau khi S? NQ} Lanh dao S&
vu nhan duogc van ban :
] i - théng bao hop 1¢
Buéc 4 Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vin thu
. A LA g A A Ne o iAo LA L, Trung tam Phuc vu
Buée 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thdng bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho ¢ nhan, t6 chic

05 bwée

(S6 No6i vu)
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO
THUYEN CHUYEN CHU'C SAC, CHUC VIEC, NHA TU HANH

Quy trinh so 11

Thir tw cac Thoi gian thue hién )
buéc thue hién No¢i dung cac bwdrc thue hién (Tong sO ngay/gid B0 phan giai quyet
(Tong budc) thuc hién)
" ) A N = _ o Trung tam Phuc vy
Bude 1 Klem tra tinh hop 1¢ cﬁa ho so (truc~tlep, qua ('hch vu bu’g ,chlnh cong ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén...) hudng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan théng béo Phong Ton gido
] . ) ] - R ] Ngay sau khi S& No6i
Bude 3 Ky phé duyét van ban xac nhan vé vi¢c tiep nhan thong bao vu nhan duoc vin ban Lanh dao S&
théng béo hop 1¢
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vén thu
. A LA s 4n A A Nr o g o A f s Trung tam Phuyc vu
Bude 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc

05 bwoéc

(S& Noi vu)
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Quy trinh so 12

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC SAC,
CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI KHOAN 2 PIEU 33 VA KHOAN 2 DIEU 34
CUA LUAT TIN NGUONG, TON GIAO

Thu tw cac
bwdéc thyc hién

Noi dung cac bwdc thue hién

Thoi gian thue hién
(Tong sO ngay/gio

B0 phan giai quyét

(Tong budc) thuc hién)
2 . ', . Trung tam Phuc vu
Bude 1 Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc ti€p, qua dich vu buu chinh cong ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén...) huong dan hoan thi€n ho so; ti€ép nhan ho so (S Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo Phong Ton gido
Budc 3 Ky phé duyét vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao NgayAsau Khi S? NQ} Lanh dao S&
vu nhan duogc van ban :
théng bao hop 1€
Budc 4 Vao s6 van ban, Iuu trir ho so, chuyén két qua. Van thu
. A 1A A A A N o giA e A C s Trung tam Phuc vu
Xac nhan ket trén ph t tir; thong béo va t X . A
Budc 5 nhan et aud phan mém mot ctra dien t; g ra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhén, t6 chuc

05 bwoéc

(S& Noi vu)
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Quy trinh so 13

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO CACH CHUC, BAI NHIEM CHUC VIEC CUA
TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOQT TIiNH

Thir tw cac

Thoi gian thue hién

buéc thue hién N¢i dung cac buéc thue hién (Tong s6 ngay/gid Bo phan giai quyét
(Tong budce) thuc hién)

= \ y . Trung tam Phuyc vu

Budc 1 Klém tra tinh hop 1¢ cﬁa ho so (trucNtlép, qua Q1ch vu bu’q ’chinh cér}g ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; ti€ép nhan ho so (S& Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban X4c nhan vé viéc tiép nhan théng béo Phong To6n gido
Bude 3 KY 0hé duvét van ban X4c nhan v& vide tié nhan théna b Ngay sau khi S& Noi ~
uoc Y phe duy€t van ban XaC nhan ve viec tiep nhan thong bao vu nhan duoc vin ban Lanh dao S&
théng béao hop 1€

Buéc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vin thu

, A 1A R A A N o aiA en L, Trung tdm Phuc vu
Buée 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tr; thOng bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhén, t6 chuc

05 bwée

(S0 Noi vu)
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Quy trinh s6 14

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO
CHO NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO

Thir tw CAC buéc Thoi gian thue hi¢n ]
thue hién N¢i dung cac buéc thue hién (Tong sO ngay/gio B0 phan giai quyét
(Tong budc) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Trung tam Phuyc vu
Bude 1 dich vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan ho 01 ngay hanh chinh cdng tinh
so va viét Phiéu hen tra két qua (S6 Noi vu)
Phéi hop véi cac co quan lién quan thim dinh hd so (néu can); du thao
. van ban chip thuan hodc khong chip thuan vé viéc dang ky mé 16p boi s . A
Buge 2 dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido. Truong hop tir 18 ngay Phong Ton giao
choi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu rd ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh 01 ngay Lanh dao So
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vin thu
, X&c nhan két qua trén phan mém mot cia dién tir; thong béo va tra N Trung t'am Pfl ue v
Budc 5 z . C a2, 0,5 ngay hanh chinh cbng tinh
ket qua TTHC cho cé nhén, to chuc Y
(S& Noi vu)
05 bude 21 ngay *°

19 Cjt giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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Quy trinh s6 15

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

Thir tw cac
buwéc thuce hién

Ngi dung cac buéc thye hién

Thoi gian thye hi¢n
(Tong so ngay/gio

Bo phén giai quyét

(Téng budc) thuc hién)

= N y ) Trung tam Phuc vu

Bude 1 Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, hanh chinh cong tinh
dich vu cong truc tuyén. ..) hudng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so (S Noi vu)
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong Ton gido
Bude 3 Ky phé duyét van ban xac nhin vé viéc tiép nhan thong bao Ngay sau khi S& Noi Lanh dao S&
vu nhan duogc van ban i
] . . théng béo hop 1€

Buéc 4 Vao sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Vin thu

. A LA 2 g A A N A i A L, Trung tam Phuyc vu
Buée 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; thong bao va tra hanh chinh cong tinh

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuic

05 bwoéc

(So No6i vu)
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Quy trinh so 16

QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich,

Bude 1 dich vu cong truc tuyén. ..) hudéng dan hoan thién ho so; tiép nhén hd so
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 3 Ky phé duyét van ban Xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao

Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua.

Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho cé nhan, to chic

05 bwoéc

Ngay sau khi S¢ Noi
vu nhan duogc van ban
théng béao hop 1€

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(S Noi vu)

Phong Ton giao

Lanh dao So&

Van thu

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(So Noi vu)
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Quy trinh so 17

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN
CUA TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO DIA BAN HOAT DONG
O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TIiNH

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budrc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so (tryc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich,

Bute 1 dich vu cong truc tuyén. ..) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhén ho so
Budc 2 Tham muu vin ban x4c nhan vé viéc tiép nhan théng béo

Budc 3 Ky phé duyét vin ban xac nhin vé viéc tiép nhan thong bao

Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua.

Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho ¢ nhan, t6 chic

05 bwoéc

Ngay sau khi S¢ Noi
vu nhan duogc van ban
théng bao hop 1€

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cdng tinh
(S No6i vu)

Phong Ton gido

Lanh dao S&

Van thu

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(So Noi vu)
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Quy trinh so 18
QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HOI CUA TO CHUC TON GIAO,

TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG
TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TiNH

Thik tw cac bwéc Thai gian thwe hién
thue hién Noi dung cac buwére thue hién (Tong s ngay/gio B phin giai quyét
(Tong budc) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1& cia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Trung tdam Phuc vu
Budce 1 dich vu cong truc tuyén...) hudng dan hoan thién hd so; tiép nhan hd so 01 ngay hanh chinh cdng tinh
va viét Phiéu hen tra két qua (SO Noi vu)

Phdi hop véi cac co quan lién quan thim dinh hd so (néu can); du thao vin _
Budc 2 ban chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc to chic dai hoi. Truong 18 ngay Phong Ton giao
hop tir choi dang ky phai tra 161 bang van ban va néu ro ly do.

Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 01 ngay Lanh dao S&

Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu

Trung tam Phuc vu
0,5 ngay hanh chinh cdng tinh
(S6 Noi vu)

X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thdng béo va tra

Buge 5 két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc

05 buéc 21 ngay %

20 Cit giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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Quy trinh s6 19

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI TO CHU'C CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO,
PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O NHIEU HUYEN THUQC MOQT TiNH

HOAC O NHIEU TINH

Thr tw cac buée

Thoi gian thue hién

thue hi¢n Noi dung cac bwére thue hién (Tong s ngay/gio B phin giai quyét
(Tong budce) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Trung tim Phuc vu
Budce 1 dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so 01 ngay hanh chinh cbng tinh
va viét Phiéu hen tra két qua (S6 Noi vu)
Phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh vin ban dé nghi (néu can);
Buéc 2 du théo vin ban chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc to chirc cude 18 18 ngay Phong T6n gido
ngoai co sO ton gido, dia di€ém hop phap da dang ky. Truong hop tur choi
dang ky phai trd 161 bang van ban va néu ro ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh 01 ngay Lanh dao S¢
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
. A 1A  eea A A ae o arA o N L, Trung tam Ph
, Xac nhéan két qua trén phan mém mot ctra dién tu; thong bao va tra . A ung t'am Juc Vu
Budce 5 L A R 4 0,5 ngay hanh chinh cong tinh
ket qua TTHC cho ca nhén, to chuc A
(So6 No6i vu)
05 buée 21 ngay %!

21 C4t giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xubng con 21 ngay




39

Quy trinh s6 20

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI DPIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, BPIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC
O NHIEU HUYEN THUQC MOT TINH HOAC O NHIEU TINH

Thir tw cac buéc Thoi gian thye hi¢n ]
thue hi¢n No¢i dung cac budrc thue hién (Tong sO ngay/gio B0 phan giai quyet
(Tong budce) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1& cuahd so (tryc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Trung tam Phuyc vu
Budce 1 dich vu cbng truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiep nhanho so 01 ngay hanh chinh cong tinh
va viét Phiéu hen tra két qua (S6 Noi vu)
Phdi hop véi cac co quan lién quan tham dinh ho so (néu can); du thao vin
Budce 2 ba’n chap thquafl ho‘a’c khgng ghap thuan Ye V1~¢C vgmng ,dao ngoal dia be}n php 18 ngay Phong Ton gido
trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da dang ky. Truong hop tur choi
dang ky phai tra 101 bang van ban va néu ro ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh 01 ngay Lanh dao S¢
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vin thu
, X&c nhan két qua trén phan mém mot ctra dién tir; théng bao va tra két . Trung 'Eam PP ue v
Buédce 5 \ f Az, 0,5 ngay hanh chinh cong tinh
qua TTHC cho ca nhan, to chtrc . \TA:
(S Noi vu)
05 budc 21 ngay %

22 C4t giam thoi gian giai quyét tir 30 ngay xudng con 21 ngay
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Quy trinh so 21

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO VE VIEC TIEP NHAN TAI TRQ CUA
TO CHU'C, CA NHAN NUOGC NGOAI PE HO TRQ HOAT PONG PAO TAO, BOI DUONG VE TON GIAO CHO
NGUOI CHUYEN HOAT PONG TON GIAO; SUA CHUA, CAI TAO, NANG CAP, XAY DUNG MOI CO SO
TON GIAO; TO CHUC CAC NGHI LE TON GIAO HOAC CUQC LE TON GIAO; XUAT BAN, NHAP KHAU
KINH SACH, VAN HOA PHAM TON GIAO, PO DUNG TON GIAO CUA TO CHUC TON GIAO,

TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budrc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 18 cua hd so (truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich,

Bute 1 dich vu cong truc tuyén. ..) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhén ho so
Budc 2 Tham muu vin ban X4c nhan vé viéc tiép nhan théng béo

Budce 3 Ky phé duyét van ban Xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao

Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua.

Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho cé nhan, to chic

05 bwoéc

Ngay sau khi S¢ No6i
vu nhan duogc van ban
théng béo hop 1¢

Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong tinh
(S No6i vu)

Phong Ton gido

Lanh dao S¢&

Van thu

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh
(So No6i vu)
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II. QUY TRINH NOI BQO CAP HUYEN (08 QUY TRINH) ’
Quy trinh so 01

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO MO LOP BOI DUGNG VE TON GIAO THEO
QUY PINH TAI KHOAN 2 PIEU 41 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

Thir tw cac Thoi gian thye hién

buéc thue hi¢n N¢idung cac budce thue (Téng s6 ngay/gio B§ phan giai quyét
(Tong budrc) hién thuc hién)
, Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, B6 phan Mot cura
Budce 1 . ~ £ p X \ ‘A X A A A £ ~
dich vu cong tryc tuyén...) hudng dan hoan thién ho so; ti€ép nhan ho so. cap huyén
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhan vé viée tiép nhan thong béo Phong Néi vu
o ) Ngay sau khi Uy ban X
Bude 3 Ky phé duyét van ban x&c nhan nhan dan cAp huyén Lanh;dao R
A S UBND cap huyén
nhan dugc van ban
) s o . thong bao hop 1€ 5
Budc 4 Vao so van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. Van thu
Budc 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mot ctra dién tir; thong béo va tra B6 phan Mot ctra
Hoe két qua TTHC cho ca nhan, té chire cAp huyén

05 bwée
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Quy trinh s6 02

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO G NHIEU XA THUQC MQT HUYEN

Thir tw cac
buwéc thuce hién

Ngi dung cac buéce thye hién

Thoi gian thuc hién
(Tong so ngay/gio

B6 phén giai quyét

(Téng budc) thuc hién)

o 1 Kiém tra tinh hop 16 cua hé so (ndp tryc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich, Bo phan Mot ctra
Budc dich vu cong tryc tuyén. ..) hudng dan hoan thién ho so; tiép nhan hod so cap huyén
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong Noi vu

Ngay sau khi Uy ban
nhan dan cip huyén Linh d
Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhan A Y anh dao
yp ye ‘ Ilh?n du’gc van b’\an UBND Cép huyén
thong bao hop 1€
Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua. Van thu
Buéc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mat cira dién tir; thong bao va tra B0 phan Mot cura

két qua TTHC cho cé nhan, to chic

05 bwoéc

cap huyén
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Quy trinh s6 03

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O NHIEU XA THUQC MQT HUYEN

Thir tw cac Thoi gian thye hién
budc thye hi¢n Noi dung cac budc thue hién (Tong sO ngay/gid B¢ phan giai quyét
(Tong budc) thuc hién)
. Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong ich,) Bo phan Mot cua
Buédce 1 : A A . X A A LA A A T A P .
dich vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan ho so. cap huyén
Budc 2 Tham muu vin ban X4c nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong Noi vu
Ngay sau khi Uy ban
- e nhan dan cép huyé 5
Budce 3 Ky phé duyét van ban xac nhan « dan cap Thyen Lanh,dao
nhan dugc van ban UBND cip huyén
théng bao hop 1€
Budc 4 V4o sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. Van thu
Bude 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mot cta dién tir; thong béo va tra B phan Mot ctra

két qua TTHC cho cé& nhan, to chic

05 bwoéc

cap huyén
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Quy trinh so 04

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO TO CHUC HQI NGHI THUONG NIEN CUA
TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT HUYEN

Thir tw cac Thaoi gian thye hi¢n ]
buéc thue hi¢n Noi dung cac buéc thue hién (Tong so ngay/gio B¢ phan giai quyeét
(Tong budrc) thuc hién)
, ¥(1em 'tra tinh Ilop 1€ cua hoA,so (ndp ‘Emc tlgp, qua d1ch Avu b}ru chlgh CorAlg B6 phan Mot cira
Budc 1 ich, dich vu cbng truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan B R
A cap huyén
ho so.
Budc 2 Tham muu vin ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong bao Phong Noi vu
Ngay sau khi Uy ban
Budce 3 Ky phé duyét vin ban Xac nhan nhaAn dan capuhuyqe; n Lanh dao
nhan dugc van ban UBND cép huyén
théng béo hop 1¢
Budc 4 Vo sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. Van thu
Buéc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra B0 phan Mot cura
troce két qua TTHC cho ca nhan, té chic cAp huyén
05 budc
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Quy trinh s6 05

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC DPE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON GIAO,
TO CHU'C TON GIAO TRU'C THUQC, TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO
CO PIA BAN HOAT PONG O MOT HUYEN

Thir tw CAC budc
thuc hién
(Tong buorc)

Noi dung cac budce thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cdng

B6 phan Mot cura

Bude 1 ich, dich vu cong tryc tuyén...) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hod 0,5 ngay P A
YIRS L1 A cap huyén
so va viét Phi€u hen tra két qua
Bude 2 Phéi hop véi cac co quan lién quan thdm dinh hd so; du thao Vin ban 13 naa . ‘
tra 101 chap thuan hoac khong chap thuan vé viéc td chire dai hoi. gay Phong Noi vu
, , A 1A Y g . . . Lanh dao
Budce 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 03 ngay UBND cip huyén
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 naa B0 phan Mot cura
két qua TTHC cho cA nhan, té chirc 0 NGay chp huyén
05 budre 17,5 ngay **

23 Cit giam thoi gian giai quyét tir 25 ngay xudng con 17,5 ngay
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Quy trinh s6 06

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON GIAO,
PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O MOT HUYEN

Thir tw cac budéce Thoi gian thue hi¢n )
thue hién Noi dung cac buéc thue hién (Tong so ngay/gio B0 phan giai quyét
(Tong budce) thuc hién)

Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cng
Bude 1 ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thi¢n ho so; tiép nhan ho 0,5 ngay
so va viét Phiéu hen tra két qua

B6 phan Mot cura
cap huyén

Phéi hop véi cac co quan lién quan tham dinh hd so; du thao Vin ban tra
Budc 2 161 chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc t0 chirc cudc 1€ ngoai co 13 ngay Phong Noi vu
sO ton gido, dia diém hop phap da dang ky.

Budc 3 Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh 03 ngay UBNLSn:égalfuyén
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vin thu

Xac nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

Bo pl}én Mot cura
ket qua TTHC cho ca nhan, to chiic

Bude 5 cap huyén

0,5 ngay

05 bwéc 17,5 ngay

24 C4t giam thoi gian giai quyét tir 25 ngay xudng con 17,5 ngay
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Quy trinh s6 07

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI DIA BAN PHU TRACH,
CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O MOT HUYEN

Thir tw CAC budc
thuc hién
(Tong buorc)

Noi dung cac bwdrc thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cdng

B6 phan Mot cura

Budce 1 ich, dich vu cong truc tuyén. ..) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hd 0.5 ngay R R
N CA cap huyén
so va viét Phi€¢u hen tra két qua
Phéi hop voi cac co quan lién quan tham dinh hd so; du thdo Van ban tra
. 101 chép thuan hodc khong chép thudn vé viéc giang dao ngoai dia ban phu \ . n
Bude 2 trach, cudc 1& ngodi co so ton gido, dia diém hop phap da dang ky 13 ngay Phong Noi vu
Budc 3 Ky duyét két qua thi tuc hanh chinh 03 ngay UBND cap huyén
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 naa B0 phan Mot cura
két qua TTHC cho cA nhan, 5 chirc 0 NYay cép huyén
05 budérc 17,5 ngay *°

25 Cit giam thoi gian giai quyét tir 25 ngay xubng con 17,5 ngay
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Quy trinh so 08

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO TO CHUC QUYEN GOP NGOAI PIA BAN
MOT XA NHUNG TRONG PIA BAN MOT HUYEN, QUAN, THI XA, THANH PHO THUQC TINH, THANH PHO
THUQC THANH PHO TRUC THUQC TRUNG UONG CUA CO SO TiN NGUONG, TO CHUC TON GIAO,
TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& ctia hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cdng

Bude 1 ich, dich vu codng truc tuyén...) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan
ho so.

Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhan

Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua.

Bude 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mot ctra dién tir; thong béo va tra

két qua TTHC cho ¢ nhan, t6 chic

05 bwoéc

Ngay sau khi Uy ban
nhan dan cip huyén
nhan dugc van ban

théng bao hop 1€

B6 phan Mot cura
cap huyén

Phong Noi vu

Lanh dao
UBND cap huyén

Van thu

B6 phan Mot cura
cap huyén
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I11. QUY TRINH NOI BQ CAP XA (10 QUY TRINH)
Quy trinh s6 01

QUY TRINH NOI BQO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY HOAT PONG TiN NGUONG

Thir tu cac bude Thoi gian thye hi¢n
thuc hién A . . o (Tong so ngay/gio A LA e £
(Téng busc) Noi dung cac budc thue hién thue hién) B0 phan giai quyet
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (ndp truc tlep, qua dich vu buu chinh Cong \ B¢ phan Mot cira
) ich, dich vu cong tryc tuyen .) huéng din hoan thién hd so; tiép nhan hd 0,5 ngay Ab X3
Bude 1 so VA viét Phiéu hen tra két qua p
Tham dinh vin ban diang ky; du thao van ban tra 15i chap thuan hodc 85 naa Cona chitc phu trach
Bude 2 khdng chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng, néu rd ly do. 0 NYaY g Pt
Buéc 3 Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh g"f)gBND
Budc 4 V4o sb van ban, luu trit ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vian thu
Bude 5 Xac nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 na B0 phén Mot cura
két qua TTHC cho ca nhan, 3 chirc > Ngay chp xa
05 budre 10,5 ngay *°

2 Cit giam thoi gian giai quyét tir 15 ngay xudng con 10,5 ngay
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Quy trinh s6 02

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY BO SUNG HOAT PONG TiN NGUONG

Thir ty cac buéc

Thai gian thue hién

thuce hién Noi dung cac buéc thue hién (Tong sb ngay/gio Bo phén gidi quyét
(Tong budce) thyc hién)
, Klem'tra tinh PO’I) 1€ cua 1}0 SO (n();,) tl‘l_l’Cxtlep, ‘qua ('hAch \;u bu’q i:hlnhAcong \ B6 phan Mot cira
Bude 1 ich, dich vu cong truc tuyén...) huédng dan hoan thién ho so; ti€ép nhan ho 0,5 ngay Lo
N A -4 .1 A ) cap Xa
so va viét Phi€u hen tra két qua
Tham dinh vin ban dang ky; du thdo van ban tra 10i chép thuan hoac
Budc 2 khong chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin ngudng bo sung, néu rd 8,5 ngay Cong chirc phu trach
ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao UBND cép x4
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
Bude 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mét ctra dién tir; thdng bao va tra 0.5 nai Bo phan Mot ctra
két qua TTHC cho cA nhan, té chirc 0 NYay chp xa
05 budc 10,5 ngay */

27 Cit giam thoi gian giai quyét tir 15 ngay xudng con 10,5 ngay
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Quy trinh s6 03

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

Thr tw cac buée

Thai gian thwe hién

thue hi¢n Noi dung cac buée thue hién (Tong sb ngay/gid Bo phén giai quyét
(Tong budce) thuc hién)
, Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (ndp truc tlep, qua dich vu buu chlnh Cong \ B6 phan Mot cira
Bude 1 ich, dich vu cong truc tuyen .) huéng din hoan thién ho so; tiép nhan hd 0,5 ngay A XA
so' VA viét Phiéu hen tra két qua P
Bude 2 Tham dinh hd so; du thao vin ban tra 16i chép thuan hoac khong chép 12 ngay Cong chirc phu trach
thuan vé viéc dang ky sinh hoat ton gido tap trung, néu rd ly do. '
Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao UBND cép x4
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Van thu
Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 naa B0 phan Mot cura
két qua TTHC cho cA nhan, té chirc 0 NGy chp xa
05 buére 14 ngay *°

28 Cit giam thoi gian giai quyét tir 20 ngay xudng con 14 ngay
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Quy trinh s6 04

QUY TRINH NOQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO

POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O MOT XA

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budrc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong

Bude 1 ich, dich vu ¢ong truc tuyén...) huéng dan hoan thién hd so;tiép nhan
ho so.
Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo
Budc 3 Ky phé duyét vian ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua.
Buée 5 X&c nhan két qua trén phan mém mat cira dién tir; thong bao va tra
C

két qua TTHC cho cé nhan, t6 chic

05 bwoéc

Ngay sau khi Uy ban

nhan dan cép xa nhan

dugc van ban thong
béo hop 1€

B6 phan Mot cura
cap xa

Cong chtrc phu trach

Lanh dao UBND cip x4

Van thu

B6 phan Mot cura
cap xa
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Quy trinh s6 05

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO DANH MUC HOAT PONG TON GIAO
BO SUNG POI VOI TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG TON GIAO O MOT XA

Thir tw cac
budrc thye hi¢n
(Tong budrc)

Noi dung cac buéc thye hién

Thoi gian thwe hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong

Budc 1 ich, dich vu cbng truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so; tiép nhan
ho so.

Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 3 Ky phé duyét vian ban xac nhan vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua.

Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc

05 bwoéc

Ngay sau khi Uy ban

nhan dan cép xa nhan

dugc van ban thong
béo hop 1€

B6 phan Mot cura
cap xa

Cong chtrc phu trach

Lanh dao UBND cép x4

Van thu

Bd phan Mot ctra
cap Xa
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Quy trinh s6 06

QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN
CUA NHOM SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

Thir tu CaC bude
thwe hién
(Tong budce)

Noi dung cac bwdrc thue hién

Thoi gian thye hién
(Tong s6 ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (ndp truc tlep, qua dich vu buu Chll’lh Cong

B6 phan Mot cura

Budce 1 ich, dich vu cong truc tuyen .) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hod 0,5 ngay o
cap Xa
so VA viét Phiéu hen tra két qua
Tham dinh ho so; du thao vin ban tra 16i chép thuan hoac khong chép
Budc 2 thuan vé viéc dang ky thay do6i ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat tén 8,5 ngay Cong chuc phu trach
giao tap trung, néu roé ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao UBND cép x4
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vian thu
Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra 0.5 naa B0 phan Mot cura
két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc 0 NGay cap xa
05 budrc 10,5 ngay

29 Cit giam thoi gian giai quyét tir 15 ngay xubng con 10,5 ngay
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Quy trinh s6 07

QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC DE NGHI THAY DOI DIA PIEM SINH HOAT TON GIAO
TAP TRUNG TRONG PIA BAN MOT XA

Thr tw cac buée
thuwe hién
(Tong budc)

Noi dung cac bwdrc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s6 ngay/gio
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (ndp truc tlep, qua dich vu buu Chll’lh Cong

B6 phan Mot cura

Buéce 1 ich, dich vu cong truc tuyen .) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hod 0,5 ngay Ap X3
so VA viét Phiéu hen tra két qua p
Tham dinh hd so; du thao vin ban tra 10i chép thuan hoac khong chép
Budc 2 thuan veé viéc dé nghi thay doi dia di€ém sinh hoat ton giao tap trung, néu 12 ngay Cong chuc phu trach
rd ly do.
Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao UBND cép x4
Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vian thu
Bude 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mét cta dién tir; thdng bao va tra 0.5 na Bo phan Mot ctra
két qua TTHC cho c& nhan, t6 chic 0 NGay cap xa
05 bude 14 ngay *

30 Cit giam thoi gian giai quyét tir 20 ngay xudng con 14 ngay
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Quy trinh so 08

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC PE NGHI THAY DOI DIA PIEM SINH HOAT
TON GIAO TAP TRUNG DEN PIA BAN XA KHAC

Thr tw cac buée
thuwe hién
(Tong budc)

Noi dung cac bwdrc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s6 ngay/gio
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (nop truc tlep, qua dich vu buu chlnh Cong

B6 phan Mot cura

Buéce 1 ich, dich vu cong truc tuyen .) huéng dan hoan thién hd so; tiép nhan hod 0,5 ngay Ap X3
so VA viét Phiéu hen tra két qua p
Tham dinh hd so; du thao vin ban tra lc‘ri_chép thuan hodc khong Chép

Budc 2 thuan vé viéc ding ky thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap 12 ngay Cong chirc phu trach
trung dén dia ban xa khéc, néu r6 ly do.

Budc 3 Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh 0,5 ngay Lanh dao UBND cip x&

Budc 4 Va0 sb van ban, luu trir ho so, chuyén két qua. 0,5 ngay Vian thu

Bude 5 Xé&c nhan két qua trén phin mém mét cta dién tir; thdng bao va tra 0.5 na Bo phan Mot ctra
két qua TTHC cho c& nhan, t6 chic 0 NGay cap xa

05 buéc 14 ngay %

31 Cit giam thoi gian giai quyét tir 20 ngay xudng con 14 ngay
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QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO
VE VIEC THAY DPOI DPIA PIEM SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

Quy trinh so 09

Thir tw Cac
buéc thue hi¢n
(Tong budrc)

Noi dung cac buéc thye hién

Thoi gian thue hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong

Bude 1 ich, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so;tiép nhin
ho so

Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhin vé viéc tiép nhan thong bao

Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua.

Bude 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho cé nhan, t6 chic

05 bwoéc

Ngay sau khi Uy ban

nhan dan cép xa nhan

dugc van ban thong
béo hop 1€

B6 phan Mot cura
cap xa

Cong chtrc phu trach

Lanh dao UBND cip x4

Van thu

Bd phan Mot ctra
cap xa
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Quy trinh s6 10

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC THONG BAO TO CHU'C QUYEN GOP TRONG DIA BAN
MOT XA CUA CO SO TiN NGUONG, TO CHUC TON GIAO, TO CHUC TON GIAO TRU'C THUQC

Thir tw cac
budc thue hién
(Tong budrc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thye hi¢n
(Tong s6 ngay/gio
thuc hién)

B0 phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1 ctia hd so (ndp truc tiép, qua dich vu buu chinh cong

Budce 1 I'C‘h, dich vu cong truc tuyén...) huéng dan hoan thién ho so;tiép nhan
ho so.

Budc 2 Tham muu vin ban Xac nhin vé viéc tiép nhan thong béo

Budc 3 Ky phé duyét van ban xac nhin vé viéc tiép nhan thong bao

Budc 4 Va0 s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua.

Buéc 5 X&c nhan két qua trén phan mém mot cira dién tir; thong bao va tra

két qua TTHC cho c& nhan, t6 chuc

05 bwée

Ngay sau khi Uy ban

nhan dan cap xa nhan

dugc van ban thong
bé&o hop 1€

B6 phan Mot cura
cap xa

Cong chtrc phu trach

Lanh dao UBND cip x4

Van thu

B§ phan Mot ctra
cap Xa
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