UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH TUYEN QUANG Déc 1ap - Tu do - Hanh phc
S6: 949/QD-UBND Tuyén Quang, ngay 08 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cong bd 50 quy trinh ndi b9, lién thong giai quyét 34 thit tuc hanh chinh
dwoc sira doi, bo sung trong linh vuc h¢ tich thu¢c pham vi quan ly
cua S¢ Tw phap tinh Tuyén Quang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
khodn 2 Diéu 57 Ludt Quy hoach ngay 24 thang 11 nam 2017; Piéu 2 Ludt Sita doi,
b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt To chirc Chinh phii va Ludt Té chitc chinh quyén dia
phuwong ngay 22 thang 11 nam 2019, Piéu 20 Nghi quyét s6 96/2023/0QH15 ngay 23
thang 6 nam 2023 ciia Quoc héi vé viéc lay phiéu tin nhiém, bé phiéu tin nhiém doi
V6i nguwoi gitk chire vu do Quéc héi, Héi dong nhdn ddn bdu hodc phé chudn;

Can cir Diéu 27 Nghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08 thang 4 nam 2020 ciia
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh trén méi truong dién tu;

Can cir diém c, khoan 1 Piéu 4 Nghi dinh sé 42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6
nam 2022 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng triec
tuyén ciia co' quan nha nuéc trén méi truong mang;

Can civ Quyét dinh s6 45/2016/0D-TTg ngay 19 thing 10 ndm 2016 cia
Thi twéng Chinh phii vé viéc tiép nhdn ho so, trd két qud gidi quyét thii tuc
hanh chinh qua dich vu buu chinh cong ich.

Can cit Diéu 10, Piéu 15 Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam
2017 ciia Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cit khodn 3, khodn 4 Piéu 8 Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang
11 nim 2018 ciia B trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii
vé thuee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 ndm 2023 cia
BG treong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii Quy dinh mét s6 néi dung va bién phdp
thi hanh trong sé hod ho so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 1079/0D-BTP ngay 11 thing 6 nam 2024 ciia Bé truong
Bé Tu phép vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwgc siva doi, b6 sung trong linh vuec
ho tich thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tu phdp,
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Can cit Quyét dinh sé 658/0P-UBND ngay 24 thing 06 ndm 2024 cua
Chui tich Uy ban nhén dén tinh Tuyén Quang vé viéc céng bo Danh muc 32 thii tuc
hanh chinh (dwoc suwa doi, bo sung) linh vuc ho tich;, Danh muc 159 thanh phcfn ho
so phdi s6 hod ciia 32 thii tuc hanh chinh linh vuee hé tich; Danh muc 03 thii tuc hanh
chinh tdi sir dung (c6 két qua giai quyét la thanh phdn hé so cia thii tuc hanh chinh
khdc) linh vuc ho tich thuoc pham vi quan Iy cua So Tu phap tinh Tuyén Quang;

Can cit Quyét dinh s 124/0P-UBND ngay 02/7/2024 ciia Uy ban nhén dan
huyén Lam Binh vé viéc iy quyén thwc hién gidi quyét thii tuc hanh chinh thudc
linh vuc ho tich trén dia ban huyén Lam Binh,

Can cir Quyét dinh sé 236/0D-UBND ngay 01/07/2024 ciia Uy ban nhdn ddn
huyén Na Hang vé viéc ity quyén thuc hién gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc
linh vue ho tich trén dia ban huyén Na Hang;

Can cir Quyét dinh s6 97/0P-UBND ngay 21/5/2024 cia Uy ban nhdn ddn
huyén Ham Yén vy quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh vuec hé tich;

Can cit Quyét dinh s6 465/0P-UBND ngay 11/7/2024 ciia Uy ban nhén dan
huyén Chiém Hoéa vé viéc ity quyén thuc hién gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc
linh vue ho tich trén dia ban huyén Chiém Hoa,;

Can cit Quyét dinh s6 246/0P-UBND ngay 10/7/2024 ciia Uy ban nhén dan
huyén Yén Son iy quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh viee hé tich trén
dia ban huyén Yén Somn,

Can cit Quyét dinh s6 514/0P-UBND ngay 09/07/2024 ciia Uy ban nhdn dan
huyén Son Dwong 1y quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh trong linh viee hé tich;

Can cit Quyét dinh so 363/QD UBND ngay 28/6/2024 cia Uy ban nhdn ddn

thanh phé Tuyén Quang vé viéc ity quyén gidi quyét thi tuc hanh chinh trong
[inh viee ho tich;

Theo dé nghi ciia Gidm doc 86 Tw phdp tinh Tuyén Quang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy 50 quy trinh ndi bo, lién thong giai
quyét 34 thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vuc ho tich thugc pham
vi quan 1y ctia S& Tu phap tinh Tuyén Quang, gdm:

1. Cép tinh: 01 quy trinh noi bo cta 01 thi tuc hanh chinh;

2. Cép huyén: 16 quy trinh ndi bd, 07 quy trinh lién thong ctia 16 thi: tuc hanh chinh;

3. Cép x4: 17 quy trinh ndi bo; 09 quy trinh lién thong cta 17 tha tuc hanh chinh.
(c6 Phy luc chi tiét kém theo).



Diéu 2.
1. Giao S& Tu phap chi tri; phdi hop vai cac co quan, don vi lién quan:

1.1. Thuc hién cong khai Quyét dinh nay trén Trang thong tin dién tir SO
Tu phép, Trung tdim Phuc vu hanh chinh coéng tinh theo quy dinh tai Diéu 15
Thong tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bo truong, Chi nhiém
Vin phong Chinh phét huéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh.
Thoi gian hoan thanh trong 02 ngay lam viéc ké tir ngdy Quyét dinh nay cé
hi¢u luc thi hanh.

1.2. Diéu chinh, hoan thién quy trinh dién t&r quy dinh tai Piéu 1 Quyét dinh
nay trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Tuyén Quang
theo quy dinh. Thoi gian hoan thanh trong 05 ngay 1am viéc ké tir ngay Quyét dinh
nay c6 hiéu luc thi hanh.

1.3. Sir dung biéu mau dién tir twong tic (e-Form); sd hoa, tai s dung
thanh phan ho so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh khi tiép nhan, giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Giao S Thong tin va Truyén thong:

2.1. Tham muu dam bao vé k¥ thuat trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh tinh dé cac co quan, don vi hoan thanh nhi€ém vu duoc giao tai Quyét dinh nay.

2.2 Chi dao Vién thong Tuyén Quang cir can bo ki thuat thuong xuyén
hé trg cac co quan, don vi trong qua trinh trién khai, thuc hién nhiém vu duoc giao
tai Quyét dinh nay.

2.3. Kip thdi bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan tinh nhitng vuéng méc, hoic
dé xuat giai phap khac phuc, nng cao ty 18 s6 hoa, tai sir dung thanh phan ho so, két
qué giai quyét tht tuc hanh chinh (néu c6).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

1. Bai bo quy trinh lién thong s6 thir tu 04, khoan 1- muc I- Quy trinh ndi bg,
Phan A- Quy trinh thu tuc hanh chinh cép tinh tai Phu luc quy trinh noi bo, lién thong
trong giai quyét thil tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc ning quan 1y ctia S& Tu phap
(ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1824/QD-UBND ngay 20/11/2021 ciia Chii tich
Uy ban nhén dén tinh céng bé quy trinh ndi bg, lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Tu phap tinh Tuyén Quang).

2. Bai bo cac quy trinh da dugc cong b tai Phy luc quy trinh nd1 bo, li€n thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh linh vyc ho tich thugc pham vi chlrc nang
quan 1y coa S¢ Tu phap tinh Tuyén Quang (ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 30/0D-UBND ngay 17/01/2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Tuyén Quang
cong bé quy trinh ndi bo, lién théng gidi quyét thii tuc hanh chinh linh viee ho tich
thudc pham vi chire ndng quan 1y ciia S6 Tw phdp tinh Tuyén Quang), gom:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/quyet-dinh-1824-qd-ubnd-2021-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-so-tu-phap-tuyen-quang-495704.aspx
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a) Quy trinh ndi bd cap tinh s6 thir tw 02, muc I- Quy trinh ndi bo, Phan A
Thii tyc hanh chinh cap tinh.

b) Quy trinh ndi bd cap huyén sd thir tu tir 15, muc I- Quy trinh ndi bo,
Phéan B- Thu tuc hanh chinh cip huyén.

¢) Quy trinh ndi bd s6 tht tu 18, myc I- Quy trinh ndi bo- Phan C- Thi tuc
hanh chinh cép x4.

3. Bii bo cac quy trinh duoc cong b tai Phu luc quy trinh ndi bo, lién thong
trong giai quyét thii tuc hanh chinh linh vuc ho tich thudc pham vi chirc ning
quan 1y cia S& Tu phap tinh Tuyén Quang (ban hanh kém theo Quyét dinh
$6 568/0D-UBND ngay 31/5/2023 ciia Chii tich Uy ban nhan dén tinh Tuyén Quang
cong bo quy trinh néi b, lién thong gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc sira doi,
bé sung trong linh vurc hé tich thudc pham vi chire nang quadn 1y ciia S6¢ Tw phdp tinh
Tuyén Quang), gom:

a) Quy trinh nd1 bod cép huyén sb thu tu tir 03 dén sb tht ty 15, muc II-
Cép huyén, Phan A- Quy trinh noi by,

b) Quy trinh ndi bo cap xa sd thir tu tir 16 dén s6 tha t 31, muyc II- Cap x4,
Phan A- Quy trinh ndi bo.

¢) Quy trinh lién thong cdp huyén sb tha tu tir 03 dén sb tha tw 09, muc II-
Cép huyén, Phan B- Quy trinh lién théng.

d) Quy trinh lién thong cap x4 s thir ty tir 10 dén s thir ty 17, muc I1- Cép x4,
Phéan B- Quy trinh lién thdng.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap,
Giam ddc SO Thong tin va Truyén thong; Tha trudng cac co quan, don vi cdp tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong,
thi trn va céc co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh

Quyét dinh nay./.
KT. CHU TICH
Noi nhan: PHO CHU TICH
- VPCP-Cuc KSTTHC (bao céo); =
- B6 Tu phap (bao cao);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;
- Nhu Piéu 4 (thyc hién);
- Trung tdm PVHCC tinh;
- Cong an tinh;
- Buu dién tinh;
- Vién thong Tuyén Quang;
- Cong thong tin dién tir tinh (dang tai); Hoang Viét Phuong
- UBND huyén, thanh phé;
- P. N¢i chinh (d/c Loan);
- Luu: VT, THCBKS (Huyén).




PHU LUC QUY TRINH NOI BQ, LIEN THONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH bUQC SUA POI, BO SUNG
TRONG LINH VUC HQ TICH THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PHAP TiNH TUYEN QUANG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 949/0P-UBND ngay 08 thang 8 nam 2024 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

A- QUY TRINH NOI BOQ: 34 quy trinh
I. CAP TINH: 01 quy trinh

CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

Quy trinh sé6 01/HT

Thir tw
cac buée
(Téng
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong truc
tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu theo quy dinh
phap luat néu nguoi yéu cau ding ky ho tich da cung cp ho, chir dém, tén; ngay, thang, nim
sinh; s6 dinh danh c4 nhan/cin cudc cong dan/thé can cudc/ching minh nhan dan. Trudng hop
cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi
yéu cau ké khai day du.

Gidy to 6 gia tri chirmg minh thong tin vé cu trii trong truong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tri cua cong dan theo cac phuong thirc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu. Truong
hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co s dir liu qudc
gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh
thire truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén). Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén
dén phong, don vi chuyén mén xu ly

01 gio lam viéc

Trung tdm phuc vy Hanh
chinh cong (B phan tiép
nhan va tra két qua tha tuc
hanh chinh, S& Tu phap)

Budc 2

Tham dinh, xu ly hd so, soan thao Trich luc ho tich

04 gid lam viéc

Phong B6 tro va hanh chinh
tu phap

Bude 3

Ky duyé¢t Trich luc ho tich

02 gio lam viéc

Lanh dao S& Tu phap

Budc 4

Vao s0 van ban, dong dau, chuyén két qua.

01 gio lam viéc

Van thu S¢ Tu phap

Budce 5

Xac nhan trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Tuyén Quang vé ket qua
d4 6 tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng (S¢ Tu phap); tra két qua cho nguoi yéu cau

Khong tinh thoi gian

Trung tam phuc vu Hanh
chinh c6ng (Bo phén tiép
nhén va tra két qua thu tuc
hanh chinh, S& Tu phap)

5 budc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay tiép nhan ho so; treomg hop nhan ho
so' sau 15 gio' ma khong giai quyét dwgc ngay thi tra
két qua trong ngay lam vigc tiép theo




II. CAP HUYEN: 16 quy trinh

CAP BAN SAO TRICH LUC HOQ TICH (Chii tich UBND cép huyén ity quyén cho Truéng Phong Tuw phap)

Quy trinh s6 02/HT

Thu’ tljr Thaoi gian thuc hién
cae l:u’o’c Noi dung cac buéc thue hién (Tong sb ngay/gid B¢ phén giai quyét
(Tong A
. thyuc hién)
budc)
Kiém tra tinh hop 18 cua hd so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy cong truc tuyén. . )
thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu
ngudi yéu cau diang ky ho tich da cung cép ho, chit dém, tén; ngdy, thang, ndm sinh; sé dinh danh cé
nhan/can cudce cong dan/the can cude/chimg minh nhén dén. Trudng hop cac thong tin can khai thac
khong co trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du. B6 phan tiép nhan va
Bude 1 Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu trli trong truong hop co quan dang ky ho tich khong 01 gidr 1am viée tra két qua thi tuc hanh
thé khai thac duoc thong tin vé noi cu trii ctia cong dan theo cc phuong thirc quy dinh tai khoan 2 i chinh huyén, thanh pho
Dleu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin (Iinh vuc tu phép)
vé gidy to chimg minh noi cu tra dé dugc khai thac tu Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac
phuong thic nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).
Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon xtr 1y.
Budc 2 | Tham dinh, xir 1y hd so, soan thao Trich Iyc ho tich 04 gid lam viée Phong Tu phap
Bude 3 | Ky duyét Trich luc ho tich 02 gio lam viéc | Trudng Phong Tu phép
Bude 4 Véoﬂsc‘) Ve‘}n bén,xdc')flg dau, chuyén két qua cho B9 phan tiép nhan va tra két qua thii tuc hanh chinh 01gior 1am viée Van thu FJBNDAhuyén,
huyén, thanh pho (linh vuc tu phap). thanh pho
Bo phén tiép nhan va
. Xac nhan trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyet TTHC vé két qua da co tai Bo phan tiép nhan A i o tra két qua thu tuc hanh
Buoe 5 va tra két qua thi tuc hanh chinh huyén, thanh phd (linh vuc tu phép); tra két qua cho ngudi yéu cau Khong tinh thoi gian chinh huyén, thanh ph
(Iinh vuc tu phép)
Ngay trong ngay tiép nhan hé so; truong
, 2 e . v ; hop nhén ho so sau 15 gio' ma khéong giai
5 bwéce Tong thoi gian gidi quyét TTHC

quyét dwoc ngay thi tra két qua trong ngay

lam viéc tiep theo




) ] S . Quy trinh s6 03/HT
PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI

Thir tu ca

lf’ wcac Thaoi gian thuc hién
budc thue A . . o 2 IO A LA L. £

oA 2 Noi dung cac budc thuce hién (Tong so ngay/gio B0 phan giai quyeét

hi¢n (Tong thuc hién)

budc) ) i

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1& cta ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc
tuyén. ..) thyc hién khai thac thong tin trong Co s dit liéu quc gia vé dan cu theo quy dinh phap
luat néu nguoi yéu cAu dang ky ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; )
dinh danh ¢4 nhan/cén cudce cong dan/thé cin cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop céc thong
tin can khai thac khong c6 trong Co so dit lidu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké
khai ddy du. Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xt 1y.

Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tri trong truong hop co quan dang ky ho tich
khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri ciia cong dan theo cac phurong thirc quy dinh
tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phu. Trudng
hop céc théng tin vé gidy to ching minh noi cu trii da dugc khai thac tir Co so dir liéu qudc
gia vé dan cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh
thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén). Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén
dén phong, don vi chuyén mén xur 1y.

01 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phép)

Budc 2

Tham tra ho so; trudng hop tiép nhan ho so ding ky khai sinh theo hinh thirc truc tiép, thi cong
chure 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao Sb dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky
khai sinh trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh thirc va chuyén
thong tin ¢én CSDLQGVDC dé lay S6 dinh danh ca nhan. Trudng hop tiép nhan ho so ding ky
khai sinh theo hinh thirc truc tuyén, cong chic 1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Gidy khai
sinh dién tir v6i thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu ngudoi co
yéu cau x4c nhan thong tin di thong nhat, day du hodc khong co phan hdi sau thoi han yéu cau
thi cong chtrc 1am cong tac ho tich thyc hién viéc ghi ndi dung vao SH dang ky khai sinh, cap nhat
thong tin ding ky khai sinh va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Truong hop cha, me lwa chon quéc tich Viét Nam cho con thi chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé lay Sé dinh danh c4 nhan. Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh c4 nhan,
in Gidy khai sinh, trinh Linh dao UBND cép huyén

03 gid lam viée

Phong Tu phap




Thir ty cac
budc thue

Thaoi gian thuc hién

hién (Téng Noi dung cac budc thwe hién (Tong sb n.gAély/ gio Bo phan giai quyét
o thuc hién)
budc)
X . . ) Lanh dao UBND
Budc 3 Ky Giay khai sinh 02 gid lam viée anA 2_10‘ B
huyén, thanh pho
, Vao s vén ban, doéng dau, chuyén két qua cho cho Bd phan tiép nhén va tra két qua thu tuc o1 n Vién thu UBND huyén,
Budc 4 R . . N 'k , 01 gio lam viée . B
hanh chinh huyén, thanh pho (linh vuc tu phap). thanh pho
Buéce 5 Ghi noi dung khai sinh vao S6 ding ky khai sinh, luu trit ho so 01 gio lam viée Phong Tu phap
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai Bo phan B6 phan tiép nhan va
Budc 6 tiép ‘n.hérAl va ;[ré két q‘u.é t}’lﬁ Euc Iiénhvchinh’ hu.yén, .thé.lnh p.hf) (Iinh VIA_J’C tu. phé}o), tr.éi két ql.lé _cho Khong tinh thoi gian tré, két quéA thu t}lC hénl:
nguoi yéu cau. Nguoi co yéu cau dang ky lai khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh, chinh huyén, thanh pho
trong SO dang ky khai sinh va ky tén vao S6 ding ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh. (Iinh vuc tu phap)
Ngay trong ngay tiép nhan ho so; truong hop nhan
6 budc Téng thoi gian giai quyét TTHC hd so sau 15 gio' ma khong giai quyét dwgc ngay thi

tra két qua trong ngay 1am viéc tiép theo




PANG KY KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI

- Thoi gian thyc hién 15 ngdy; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 10,5 ngay.

Quy trinh sé 04/HT

Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thuc
hién(Tong sb
ngay/gio
thue hién)

Bo phén giai quyét

Bude 1

Klem tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc
tuyén...) thyuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir lidu quoc gia vé dan cu theo quy
dinh phap luat néu ngudi yéu cau diang ky ho tich da cung cip ho, chir dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh c4 nhan/cin cudc cong dan/thé can cude/ching minh nhan
dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co sé dit lidu qudc gia vé dan
cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy td ¢ gia tri chimg minh thong tin vé cu trli trong trudng hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tr ctia cong dan theo cac phuong thiic
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh
phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chirg minh noi cu trii da dugc khai thac tir Co
sO dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai
xuat trinh (theo hinh thie truc tlep) hoic tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y

0,5 ngay

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra hd so, trudng hop tiép nhan hd so ding ky két hon theo hinh thirc tryc tiép, thi cong
chirc 1am c6ng tac ho tich thuc hién viéc ghi vao SO dang ky két hon, cap nhat thong tin ding
ky két hon trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung, luu chinh thirc. Trudng
hop tiép nhan ho so dang ky két hon theo hinh thie tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich
guri lai biéu mau Gidy ching nhan két hon dién tir v6i thong tin day du cho ngudi yéu cau
qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin da thong nhit, dy
da hodc khong co phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chiec lam cong tac ho tich thuc
hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky két hon va luu chinh
thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y h tich dién tir ding chung; in Gidy chimg nhan két hon,
trinh Lanh dao UBND cip huyén

08 ngay

Phong Tu phap
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Thir ty cac Thaoi gian thuc
buée th hién(Tong s B¢ phan giai quyét
,lf ¢ ;l'rc Noi dung cac buéc thue hién 5 ( Onf(’f 50 ¢ phan glal quye
hién (Tong ngay/gio
budc) thuc hién)
g , \ Lanh dao UBND c4
Budc3 | Ky Gidy chimg nhan két hon 01 ngay anh Gao UENL GAp
huyén
T6 chirc trao Gidy chting nhan két hon cho hai bén nam, nif; ghi viéc két hon vao S6 dang
Budc 4 ky két hon, cting hai bén nam, nit ky tén vao So, chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 ngay Phong Tu phap
tha tuc hanh chinh cép huyén
Xéc nhén trén phan mém Heé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh huyén, thanh phé (linh vuc tu phap), tra két qua Bo phén tiép nhan va
) cho ngudi yéu cau. Nguoi c6 yéu cau dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai c6 mit, xuat | Khong tinh thoi | tra két qua thu tuc hanh
Budce 5 < N S S SN A A ek , A LA TA 2 . . R \ 4
trinh gidy to tuy than dé doi chiéu) kiém tra thong tin trén Giay ching nhan két hon, trong So6 glan chinh huyén, thanh pho
dang ky két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, mdi (Iinh vuc tu phap)
bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 10,5 ngay
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PANG KY KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOALI (Truong hop khong phii xac minh)

Quy trinh sé 05/HT

Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian
thue hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong tryc tuyén...) thyuc hién khai thac thong tin trong Co s dir liéu qudc gia Ve
dan cu theo quy dinh phép luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap
ho, chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong
dan/thé can cudc/chimg minh nhan dan. Trudng hop cac thong tin can khai thac
khong c6 trong Co so dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké
khai day du.

Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu trli trong truong hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua céng dan
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/Nb-
CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu. Trudng hop cac thong tin vé gidy to ching
minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co s¢ dir liu quéc gia vé dén cu bang cac
phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xudt trinh (theo hinh thtrc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyen)

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéc

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phd

(Iinh vuc tu phép)

Budc 2

Tham tra ho so, ghi vao SO dang ky khai tir, trudng hop tiép nhan ho so dang ky khai
tr theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viéc cap nhat
thong tin dang ky khai tir va Iuu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich
dién tir ding chung. Truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tuyén, cong chic
1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Trich luc khai tir dién tir véi thong tin ddy du
cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi co yéu cau xac nhan
thong tin da thong nhat, diy du hodc khéng c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi
cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hi¢n viéc ghi ndi dung vao SH dang ky khai ttr,
cap nhat thong tin dang ky khai tir va luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y
h¢ tich dién tir dung chung; in Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép huyén

02 gio lam vige

Phong Tu phép
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Thir ty cac Thoi gian

buwdc thuc thuc hién

Noi dung cac buée thue hién Bo phan giai quyét

hién (Tong (Téng sb ngay/gid
budc) thuc hién)
. . . Lanh dao UBND
Budc 3 Ky Trich luc khai tur 02 gio lam vi¢e hj;lén, ?Eénh phé
Buée 4 Vé}O $6 V‘én bén,, dong (}éu, c‘huyén }(ét~qué cho Bo [?hén tiép nhén va tra két qua 02 gits 1am viéc Van thu FJBNDAhuyén,
thu tuc hanh chinh huyén, thanh phd (Iinh vuc tu phap). thanh pho

Xac nhan trén phan mém Heé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co
tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phé (Iinh vuc
Budce 5 tu phap), tra két qua cho ngudi yéu cau; ngudi c6 yéu cau dang ky khai tir kiém tra | Khong tinh thoi gian
théng tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang ky khai tir va ky tén vao S6 ding ky
khai tir, nhan Trich luc khai tir

B6 phan tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phép)

Ngay trong ngay tiép nhin ho so; truong hop
nhin ho so sau 15 gio' ma khong giai quyét
dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo

5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC
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DPANG KY NHAN CHA, ME, CON CO YEU TO NUGC NGOAI
(Chi tich UBND cap huyén iy quyén cho Truéng Phong Tu phap)

- Thoi gian thyc hién 15 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 10,5 ngay.

Quy trinh s6 06/HT

Thir tu cac Thoi gian
budc thue . i i A thue hién
hién (Téng NOi dung cac budc thwe hién (Téng sé ngay/gié

budc) thyuc hién)

Bo phan giai quyét

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s dir liéu quéc gia Ve
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cap
ho, chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; sO dinh danh ca nhan/cén cudc cong
dan/thé can cudc/chimg minh nhan dan. Trudng hop céc théng tin can khai thac
khong c6 trong Co s¢ dir liu qudc gia vé dan cu thi d& nghi nguoi yéu cau ké
khai day du.

Budc 1 Gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan 01 ngay
dang ky ho tich khong thé khai thac duge théng tin vé noi cu tra ciia cong dan
theo cac phuong thic quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tra da dugc khai thac tr Co s dir li€u quéc gia vé dan cu bang cac
phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hoic tai 1én (theo hinh thuc tryc tuyen)

Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phép)

Tham tra ho so, ghi vao SH dang ky nhan cha, me, con, truong hop tiép nhén hé so
theo hinh thirc truc tiép, cong chuc lam cong tac hd tich thuc hién viéc cap nhat thong
tin va luu chinh thtc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung,
Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac hd
tich gui lai biéu mau Trich luc nhan cha, me, con dién tir véi thong tin déy du cho
ngudi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan thong
tin da thong nhét, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau, cong chirc
lam cong tac ho tich ghi ndi dung vao So dang ky nhan cha, me, con, cap nhat thong
tin va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung;in
Trich nhéan cha, me, con, trinh Truéng Phong Tu phap

Budc 2 08 ngay

Phong Tu phap
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Thir ty cac Thoi gian
budc thue e , , n thuc hién A LA ene £
hién (Téng NOi dung cac budc thuc hién (Téng sé ngay/gié B0 phan giai quyét
budc) thuc hién)
Budce 3 Ky Trich luc nhan cha, me, con 01 ngay Truong Phong Tu phap
Bude 4 Vao s van ban, dong dAu, chuyén Kkét qua cho B0 phan tiép nhén va tra két qua 0.5 naa Van thu UBND huyén,
Hoe thi tuc hanh chinh huyén, thanh phé (linh vuc tu phap). 0 Ngay thanh phd
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co
tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phé (Iinh vuc B6 phan tiép nhan va
Bude 5 tu philp), tra k?t qué Chf) nglrrc‘ri yéu c?iu; nguc‘n’Acé yéu cau dang ky nhzfuz c}ia, me_:’, Khong tinh thoi gian tré’két quéA thu tl‘_lC héml:
conkiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trong S6 dang ky chinh huyén, thanh phd
nhan cha, me, conva ky tén vao Sb dang ky nhén cha, me, con, nhan Trich luc dang (Iinh vuc tu phap)
ky nhan cha, me, con
5 buée Tong thoi gian giai quyét TTHC 10,5 ngay
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Quy trinh s6 07/HT

THU TUC PANG KY KHAI SINH KET HQP PANG KY NHAN CHA, ME, CON CO YEU TO NUOC NGOAI
- Thoi gian thyc hién 15 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 10,5 ngay.

Thir tw cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thue hién
(Tong sb ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 18 ctia ho so (truc tiép) thuc hién khai thac thong tin trong
Co s¢ dit lidu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudoi yéu cau ding
ky ho tich da cung cép ho, chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca
nhan/can cudc cong dan/thé can cudc/chirng minh nhan dan. Truong hop cac
thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé
nghi nguoi yéu cau ké khai day di.

Gidy to c6 gia tri ching minh théng tin vé cu trii trong truong hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra ciia cong dan
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/Nb-
CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu. Trudng hop cac thong tin vé gidy to ching
minh noi cu tra da dugc khai thac tir Co so dir liéu quéc gia vé dan cu bang cac
phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyen)

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

01 ngay

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh phd

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra hd so, néu théy viéc nhan cha, me, con 1a ding va khong cé tranh chép,
thong tin khai sinh déy du va phu hop, cong chirc tu phép - ho tich thuc hién viéc
ghi vao S6 dang ky nhan cha, me, con, SO dang ky khai sinh, cAp nhét thong tin ding
ky khai sinh, dang ky nhan cha, me, con, luu chinh thuc trén Phan mém dang ky,
quan 1y ho tich dién tir dung chung, chuyén thong tin d&én CSDLQGVDC d lay S6
dinh danh ¢4 nhan. Sau khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, cong chic
tu phép - ho tich in Gidy khai sinh, Trich luc dang ky nhén cha, me, con, trinh Lanh
dao UBND cap huyén

07 ngay

Phong Tu phap

Budc 3

Ky Giéy khai sinh va Trich luc dang ky nhan cha, me, con

1,5 ngay

Lanh dao UBND cap
huyén
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Thir ty cac Thoi gian
budc thue e , , n thuc hién A LA ene £
hign (T 6ng Noi dung cac budc thue hién (Téng s 5 ngay/gic B0 phén gidi quyét
budce) thuc hién)
, Vao s vin ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua . Van thu UBND huyén,
Budc 4 , . , . . . , 0,5 ngay . z
tha tuc hanh chinh huyén, thanh phd (Iinh vuc tu phap). thanh pho
Buéc 5 Cung nguoi di dang ky khai sinh va nhéan cha, me, con ky tén vao S6 0,5 ngay Cong chu; ,Phong Tu
phap
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co
tai B phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phé (linh vuc
tu phap), tra két qua cho ngudi yéu cau. Ngudi co yéu cau dang ky khai sinh va B phén tiép nhan va
Budce 6 nEén cha, ng@, c9n (cAé hai,bén phéiv co m:cflt, Xllét trinh giéy to tujf A’thén dé (?(A')i chiéu) Khong tinh thoi gian tré,két quéA thu t?c héml:
kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhan cha, me, con, Giay khai sinh, trong chinh huyén, thanh pho
S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky nhan (linh vuc tu phap)
cha, me, con, Sb dang ky khai sinh, nhan Trich lyc dang ky nhéan cha, me, con, Giéy
khai sinh.
5 budée Téng thoi gian giai quyét TTHC 10,5 ngay
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PANG KY GIAM HQ CO YEU TO NUOC NGOAI

(Chu tich UBND cip huyén 1 uy quyén cho Tru’o’ng Phong Tw phap)
- Pbi v6i giam ho ctr: Thoi gian thuc hién 05 ngay lam viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3, 5 ngay lam viéc.
- P4i véi gidm ho duong nhién: Thoi gian thuc hién 03 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 08/HT

Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuce hién
(Téng sb ngay/gio
thuc hién)

Bo phén giai quyét

* Poi véi trudmg hop giam hd cir

Budc 1

Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu
theo quy dinh phép luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung Célp ho, chir dém,
tén; ngay, thang, nim sinh; s6 dinh danh cd nhdn/cin cudc coéng dan/thé cin
cude/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co trong
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to ¢o gi tri chimg minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co quan ding
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cia cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Pidu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NB-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phil. Truong hop cac thong tin vé gidy td chirmg minh noi cu
tra da duogc khai thac tir Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hoic tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viée

B9 phan tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phd

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, ghi vao SO ding ky giam ho, cap nhat thong tin dang ky gidm ho va luu
chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép
nhan hd so dang ky giam ho theo hinh thic tryuc tiép, thi cong chirc 1am cong tac ho tich
thue hién viéc ghi vao SH dang ky giam ho, cap nhat thong tin dang ky giam ho va luu
chinh thire trén Phin mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir dung chung. Truong hop tiép
nhan hd so theo hinh thic truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich guri lai biéu mau
Trich luc dang ky giam ho dién tir voi thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir

02 ngay lam viéc

Phong Tu phép
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Thir ty cac

Thoi gian thyc hién

buéc th . . : .
,lf ¢ ;l'rc Noi dung cac budce thue hién (Tong so ngay/gio B0 phan giii quyét
hién (Tong : S 5 0 ph
T thuc hién)
budc)
hoic thiét bi s6. Néu nguoi co yéu cau xac nhan thong tin dd thdng nhat, day du hoic
khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi céng chie lam cong tac ho tich thuc hién
viéc ghi ndi dung vao S6 ding ky giam ho, cap nhat thong tin dang ky giam ho, luu chinh
thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung; in Trich luc dang ky
gidm ho trinh Trudng Phong Tu phép
Budce 3 Ky Trich luc dang ky gidm ho 01 ngay lam viéc Trudng Phong Tu phép
Bude 4 Vao %6 Vén,bén, d(’)Ang dé‘u, Chu}:énNkét qua cho 1’3(3 phan tiép nhén va tra két qua thu 02 giés 1am viéc Van thu FJBNDAhuyén,
tuc hanh chinh huyén, thanh pho (Iinh vuc tu phap). thanh pho
XeAic nEz_in tréAn p}}ﬁn méAm H? th(:')ng th()‘ng tin ,giéi qu}iét TT?HC Vé;kéE qua da co tai’BC) B phan tiép nhan va
phan ti€p nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho (Iinh vuc tu phap), tr4 két qua thit tue hanh
Budce 5 tra két qua cho ngudi yéu cau; ngudi 6 yéu cau ding ky giam ho kiém tra thong tin trén | Khong tinh thoi gian , q . N z
, g C ., R 2 e e L, o a R e , chinh huyén, thanh phd
Trich luc dang ky gidm h9, trong S6 dang ky dang ky giam hd, ky tén vao S6 dang ky . ,
A A < 1A (Iinh vuc tu phap)
gidm hQ, nhan Trich luc dang ky giam ho.
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
* Poi véi truedmg hop giam hd dwong nhién
Klem tra tinh hop 18 ctia hd so (truc tiép, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co so dir liéu quoc gia vé dan cu
theo quy dinh phap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho, chir dém, o o
tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé cin Bo Phan tiép nhan va
5 ) i an da ‘ ic thong tin c i tha 0 5 . ) tra két qua thu tuc hanh
Bude 1 cude/chimg minh nhan dan. Trudong hop céc thong tin can khai thac khong co trong 02 gios lam viée Ta K€t qua thu tuc han

Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to ¢o gi tri chimg minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ctia Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chirg minh noi cu

chinh huyén, thanh ph
(Iinh vyc tu phap)
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Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budce thue hién

Thoi gian thyc hién
(Tong sb ngay/gid
thyuc hién)

Bo phan gidi quyét

tra da duogc khai thac tir Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thic nay
thi nguoi 6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

Budc 2

Tham tra ho so, ghi vao SO ding ky giam ho, cap nhat thong tin dang ky gidm ho va luu
chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién tr ding chung. Trudng hop tiép
nhan ho so theo hinh thire truc tiép, thi cong chure 1am cong tac ho tich thye hién viée ghi
vao So dang ky giam ho, cap nhat thong tin dang k¥ giam ho, luu chinh thirc trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong hop tiép nhan ho so dang ky
giam ho theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Trich
luc dang ky giam ho dién tir véi thong tin diy du cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc
thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu ciu xac nhan thong tin di théng nhat, day du hodc khong
c¢6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi
ndi dung vao S6 dang ky giam hg, cap nhat théng tin dang ky gidm hova luu chinh thic
trén Phan mém dang ky, quan 1y h tich dién tr ding chung; in Trich luc ding ky giam
h¢ trinh Truéng Phong Tu phap

01 ngay lam viéc

Phong Tu phap

Budce 3

Ky Trich luc dang ky gidm ho

01 ngay lam viéc

Trudng Phong Tu phép

Budc 4

Vao sd vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua tha
tuc hanh chinh huyén, thanh phé (Iinh vuc tu phap).

02 gio lam viéc

Van thu UBND huyén,
thanh phé

Budc 5

Xéc nhan trén phan mém Heé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai BO
phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh huyén, thanh ph (linh vuc tu phap),
tra két qua cho ngudi yéu cu

Khong tinh thoi gian

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thii tuc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

5 budc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

2,5 ngay lam viéc
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PANG KY CHAM DUT GIAM HO CO YEU TO NUOC NGOAI
(Chi tich UBND cap huyén iy quyén cho Truéng Phong Tw phap)

Quy trinh s6 09/HT

Thir tw cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thwe hién

Thoi gian
thuc hién
(Tong sb ngay/gid
thuc hién)

Bo phan gidi quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so (tryc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thyuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu qubc gia vé
dan cu theo quy dinh phéap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho,
chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
cin cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gié tri .chimg minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cia coéng dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da duoc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia vé& dan cu bang cac phuong thire
nay thi ngudi ¢6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hoic tai
1én (theo hinh thire tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y.

02 gio lam viée

Bo phan tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phd

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, ghi vao So ding ky cham dutgiam ho, cip nhat thong tin dang ky
chim dit giam ho va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung. Truong hop tiép nhan hd so diang ky chdm dit giam ho theo hinh thirc
truc tiép, thi cong chirc Iam cong tac hd tich thuc hi¢n viéc ghi vao Sb dang kychém
dirtgiam ho, cap nhat thong tin dang ky chidm dit giam ho va luu chinh thire trén
Phan mém ding kY, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong hop tiép nhan ho so
theo hinh thirc truc tuyén, cong churc 1am cong tac ho tich guri lai biéu mau Trich luc
dang ky cham dut giam ho dién tir véi thong tin day da cho ngudi yéu cau qua thu
dién tir hodc thiét bi s6.Néu ngudi co yéu cau xac nhan thong tin da théng nhit, day
da hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau, cong chirc 1am cong tac hd tich thuc
hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky cham dit giam ho, cap nhat théng tin va luu
chinh thirc trén Phin mém ding kY, quan 1y ho tich dién tir diung chung; in Trich Iyc
dang ky chdm dut giam ho trinh Truong Phong Tu phap.

01 ngay lam viéc

Phong Tu phap
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Thir ty cac Thoi gian
budc thuc thuc hién .
7. A r 7 th h.)\ R ., . . BI\ hf\ e e I\t
hién (Téng Noi dung cac buwdc thuwe hién (Téng s ngay/eior 0 phan giai quye
budc) thyuc hién)
Budce 3 Ky Trich lyc ding ky chim dut gidam ho 05 gio lam viéc Trudng Phong Tu phap
Bude 4 Vao s‘é van ,bén, d()r}g déru‘l, chuyén lfét qua cho Bff) phan tiép nhén va tra két qua tha 01 gios lam vice Van thu FJBNDAhuyén,
tuc hanh chinh huyén, thanh phd (Iinh vuc tu phap). thanh pho
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phé (linh vuc tu Bo phén tiép nhan va
Bude 5 phAép), j[ré kAé't qu,é cho n%udi y,éu cﬂréu; ngum di df“lng ky Chéilmvdlrl't gi’érri hd kiém ;cra Khong tinh thoi gian tré’ két quéA thu t}lC hz‘ln}}
thong tin trén Trich luc dang ky cham dat giam hg, trong SO dang ky dang ky cham chinh huyén, thanh pho
dirt giam h, ky tén vao S6 ding ky cham dut giam ho, nhan Trich lyc dang ky chdm (linh vyc tu phap)
dut giam ho
5 buée Tong thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC
(Chi tich UBND cap huyén iy quyen cho Truwéng Phong Tw phap)

Quy trinh s6 10/HT

- Pbi v6i viée thay dbi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc: Thoi gian thuc hién 03 ngay lam viée; cét giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngdy lam viée.

Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian
thue hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phén giai quyét

* Thay d6i, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tc

Bude 1

Kiém tra tinh hop 1& ctia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc
tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co sé dit liéu qubc gia vé dan cu theo quy dinh
phap luat néu ngudi yéu cau ding ky ho tich di cung cip ho, chit dém, tén; ngay, thang, nim
sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé cin cudc/ching minh nhan dan. Truong
hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co s dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi
nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to o gia tri chimg minh thong tin vé cu tr trong trudng hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc théng tin vé noi cu trii cia cong dan theo cac phuong thirc
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh
phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co so
dir liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y

02 gio lam viéce

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Théam tra ho so, ghi vao S6 dang kythay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, cap nhat
thong tin ddng ky thay d6i, cai chinh hé tich, x4c dinh lai dan toc va luu chinh thirc trén Phan
mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong hop tiép nhan hd so ding ky thay
ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan tdc theo hinh thire truc tiép, thi cong churc lam cong tac
ho tich thyc hién viéc ghi vao S6 dang kythay doi, cai chinh, bé sung thong tin ho tich, xac
dinh lai dan tdc, cdp nhat thong tin dang ky thay ddi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac
dinh lai dan téc va luu chinh thic trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung.

01 ngay lam viéc

Phong Tu phap
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Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thwe hién

Thaoi gian
thue hién
(Tong sb ngay/gid
thyuc hién)

Bo phan gidi quyét

Truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich gui lai
biéu mau Trich luc thay ddi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan toc dién tirvéi thong tin day
du cho ngudi yéu ciu qua thu dién tir hodc thiét bi s6; Néu ngudi ¢é yéu cau xac nhan thong tin
da théng nhat, day du hoac khong ¢ phan hoi sau thoi han yéu cau, cong chire 1am cong tac
hé tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan tdc, cap nhat thong tin va Iuu chinh thure trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung; in Trich lyc thay ddi ho tich/cai chinh ho tich/xac dinh lai dan tdc trinh Trudng
Phong Tu phap.

Budc 3

Ky Trich lyc thay d6i ho tich/cai chinh ho tich/xac dinh lai dan tdc.

01 ngay lam viéc

Truéng Phong Tu phap

Buéce 4

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phé (linh vuc tur phap).

02 gio lam viéce

Van thu UBND huyén,
thanh phd

Budce 5

Xac nhan trén phan mém Heé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua d c6 tai BO phan tiép
nhén va tra két qua th tuc hanh chinh huyén, thanh phé (linh vuc tu phap), tra két qua cho ngudi
yéu cau; ngudi cd yéu cau ding ky thay d6i, cai chinh h tich, x4c dinh lai dan tockiém tra thong
tin trén Trich luc thay d6i/cai chinh ho tich/x4c dinh lai dan tdc, trong SO dang ky thay doi, cai
chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc, ky tén vao S6 diang ky thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh
lai dan toc, nhan Trich lyc thay dbi/cai chinh ho tich/xac dinh lai dan tc.

Khong tinh thoi gian

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phd

(Iinh vuc tu phép)

5 budc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

2,5 ngay lam viéc
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Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thwe hién

Thaoi gian
thue hién
(Tong sb ngay/gid
thyuc hién)

Bo phan gidi quyét

* PJi véi viée bd sung thong tin ho tich

Budec 1

Klem tra tinh hop 1& cia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc
tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh
phap luat néu ngudi yéu cau ding ky ho tich da cung cip ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam
sinh; s6 dinh danh ¢4 nhan/cin cudc cong dan/thé cin cude/chimg minh nhan dan. Truong
hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co s dit lidu qudc gia vé dan cu thi dé nghi
ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tr trong trudng hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu trii ciia cong dan theo cac phuong thirc
quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh
phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co s¢
dir liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

01 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, ghi vao SO dang kybo sung thong tin ho tich, cap nhat thong tin dang ky bo
sung thong tin ho tich va luu chinh thire trén Phin mém dang ky, quan 1y h tich dién tir ding
chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thire tryc tiép, cong chirc 1am cong tac ho tich
thyc hién viée ghi vao S6 ding kybo sung thong tin ho tich, cap nhat thong tin dang ky bd sung
thong tin ho tich va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung,
Truong hop tiép nhan ho so theo hinh thie truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich guri lai
biéu mau Trich luc bd sung théng tin ho tich dién tarvdi thong tin day da cho nguoi yéu cau
qua thu dién tir hodc thiét bi s6; Néu nguoi co yéu cau xac nhan thong tin di thong nhat, day
du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau, cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién
viéc ghi ndi dung vao S9, cap nhat thong tin bd sung thong tin hd tich va luu chinh thurc trén
Phan mém ding kY, quan 1y ho tich dién tir ding chung; in Trich luc bd sung thong tin ho tich
trinh Truéng Phong Tu phéap

03 gio lam viée

Phong Tu phap

Budce 3

Ky Trich luc bo sung thong tin h tich

03 gid lam viée

Truong Phong Tu phép
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Thir ty cac Thaoi gian
buée thue thue hién .
o 2 N§i dung cac buéc thwe hién iz l" . B0 phén giii quyet
hién (Tong (Tong sO ngay/gid
budc) thyuc hién)
, Vao s6 van ban, doéng dAu, chuyén Kkét quéa cho Bg phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh e i Vian thu UBND huyén,
Budc 4 , . . P , 01 gio lam viée . p
chinh huyén, thanh phd (linh vuc tu phap). thanh pho
X?c nhffm tr‘én Phén mém 17{{3 th(‘)r}g th(A)n’g tin gi{li quy‘ét TTHAC :/é Kkét qua da ,()(3 tai WB(?); phér} B phan ti ép nhan va
tiép nhan va trd két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phd (Iinh vuc tu phép), trd két qua T o .
. A A N S F 1A N 2 N N . tra két qua tha tuc hanh
Budce 5 cho nguoi yéu cau; ngudi co yéu cau dang ky bo sung thong tin hg tich kiém tra thong tin trén | Khong tinh thoi gian , . . z
, 2 R 2 e 2 A o chinh huyén, thanh pho
Trich luc bo sung thong tin hg tich, trong SO dang ky bo sung thong tin ho tich, ky tén vao S6 - .
< L LA N (Iinh vyc tu phap)
dang ky bo sung thong tin h tich
Ngay trong ngay lam viéc, trwong hop nhan
; . hd so sau 15 gi' ma khéng gidi quyét dug
5 budre Téng thoi gian giai quyét TTHC 0S¢’ sau 5 810 Ma Khong glal quyet quge

ngay thi tra két qua trong ngay lam viéce tiép

theo
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_ GHIVAO SO HOQ TICH VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM
DA DPUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUGC NGOAI
(Chii tich UBND cép huyén ity quyén cho Truéng Phong Tu phap)

- Thoi gian thyc hién 12 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 8,5 ngay.

Quy trinh s6 11/HT

Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian
thwe hién
(Téng s6 ngay/gio
thuc hién)

B¢ phin giai quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac théng tin trong Co s dit liéu qubc gia vé dan
cu theo quy dinh phép luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich di cung cép ho, chi
dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé can
cude/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong cé trong
Co so dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy t0 ¢6 gia tri chirg minh thong tin vé cur trt trong trudng hop co quan ding
ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tril cia cong dan theo cac
phuong thie quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phil. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cur
tra da dugc khai thac tir Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi ngudi co yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thic tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

01 ngay

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so; ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat théng tin ghi chi két hon trén
Phan mém dang k¥, quan 1y h tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép nhan hd so
theo hinh thurc truc tiép, thi cong chirc 1am cong tac hd tich thyc hién viéc ghi vao SH
dang ky két hon, cap nhat thong tin ghi cht két hon trén Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tr dung chung.

Trudng hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac hd tich
giri lai biéu mau Trich lyc ghi chii két hon dién tir véi thong tin day dii cho nguoi yéu
cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6; Néu ngudi co yéu cau xac nhan théng tin da thong
nhét, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc lam cong
tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin ghi
chii két hon va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung; in Trich luc ghi chi két hon trinh Truong Phong Tu phap

06 ngay

Phong Tu phap
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Thir ty cac Thoi gian
bwéc thue thuc hién .
, O A r 7 th h. A R . , . . B’\ h A e At
hién (Téng NOi dung cac budc thwe hién (Téng s ngay/eio 0 phan giii quye
budc) thyuc hién)
Bude 3 Ky Tfich k11,1c ighi (:hl’l két h(j)n (ban cl.linh,); lzénAsao Trich lyc ghi chi két hon (truong 01 ngay Truong Phong Tu phap
hop yéu cau cap ban sao Trich luc ghi cha két hon),
, Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua thu . Vién thu UBND huyén,
Budc 4 . , . . o , 0,5 ngay . z
tuc hanh chinh huyén, thanh phd (Iinh vuc tu phap). thanh pho
5 \ . L . o _ Bo phan tiép nhan va
Xéc nhan trén phan mém HE thong thong tin giai quyet TTHC vé két qua da co tai 7(') 13 an \ leR fhan Ya
. A 1A ik Y SR . . A . o N . tra két qua thu tuc hanh
Buéce 5 B¢ phan tiép nhan va tra ket qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho (linh vuc tu | Khong tinh thoi gian . . A z
hép), tré kit qué cho ngudi yéu ci chinh huyén, thanh pho
, u u cau N .
phap q guoty (Iinh vuc tu phap)
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 8,5 ngay
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Quy trinh s6 12/HT
GHI VAO SO HQ TICH VIEC LY HON, HUY VIEC KET HON CUA CONG DAN VIET NAM
DA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI
(Chu tich UBND cap huyén iy quyén cho Truwéng Phong Tw phap)
- Thoi gian thyc hién 12 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 8,5 ngay.
Thir tu cac Thoi gian
budc th thuc hié .
,lfo’c ;l.rc Noi dung cac buéc thue hién 2 l‘rf 1?n . B¢ phan gidi quyet

hién (Tong (Tong s6 ngay/gio

budc) thuc hién)

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1& cta ho so (truc tiép, dich vu buu chinh céng ich, dich vu
cong truc tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s& dit liéu quoc gia vé dan
cu theo quy dinh phép luit néu ngudi yéu cau dang ky ho tich di cung cap ho, chir
dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/the can
cudc/chimg minh nhan dan. Truong hgp cac thong tin can khai thac khong co trong
Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri _chumg minh thong tin v€ cu tri trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ciia Chinh phu. Trudong hop cac thong tin vé gidy to ching minh noi cu
tri da duoc khai thac tir Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thiic niy
thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thic tryc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thirc tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y

01 ngay

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so; ghi vao S6 ghi chl ly hon, cap nhat thong tin ghi chd ly hdn trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir diing chung. Trudng hop tiép nhan hd so theo hinh
thire tryc tiép, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thyuc hién viée ghi vao S6 ghi cha ly
hdn, cap nhat thong tin ghi chd ly hén trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tur
dung chung.

06 ngay

Phong Tu phap
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Thir tw cac Thoi gian
buéc thuc thuc hién .
{7. A r r th h.)\ R .’ . . Bf\ hl\ e At
hién (Téng NOi dung cac budc thwe hién (Téng sé nay/eio 0 phan giai quye
budc) thuc hién)
Truong hop tiép nhén hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich
guri lai biéu mAu Trich luc ghi chu ly hon dién tir voi thong tin day du cho ngudi yéu cau
qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu nguoi co yéu ciu xac nhan thong tin di théng
nhat, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc 1am cong
tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 ghi chi ly hon, cap nhat thong tin ghi
cha ly hén va luu chinh thictrén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr ding
chung; in Trich luc ghi chd ly hén, trinh Lanh dao Phong Tu phap
Budc 3 Ky Trich luc ghi cha ly hén 01 ngay Truong Phong Tu phap
, Vao s6 vian ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thu X Vian thu UBND huyén,
Bugce 4 : , s £ o . 0,5 ngay . %
tuc hanh chinh huyén, thanh pho (linh vuc tu phap). thanh pho
Xac nhén trén phan mém He¢ thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co tai Bo B0 phan tiép nhan va
Bude 5 plvlén;tiép vnha,in va tr‘ét k@it qlié thu tuc h%nhAChi?h hu.yéni thémfl phé (Iinh VL.I’AC tu Phéfi)v Khong tinh thoi gian tré, két quéA thu t}lC hénIA’l
tra két qua cho nguoi yéu cau; nguoi c6 yéu cau ghi chu ly hon kiém tra thong tin trén chinh huyén, thanh pho
Trich luc ghi chd ly hén, trong S6 ghi chd ly hon va ky So6 ghi cha ly hon (linh vyre tu phap)
5 buér Tong thoi gian gidi quyét TTHC 8,5 ngay
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Quy trinh s6 13/HT

GHI VAO SO HQ TICH VIEC HQ TICH KHAC CUA CONG DAN VIET NAM PA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN CO THAM

(Chi tich UBND cip huyén iy quyén cho Truéng Phong Tu phap)

QUYEN CUA NUGC NGOAI: KHAI SINH; GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON; XAC DINH CHA, ME, CON;
NUOI CON NUOI; KHAI TU; THAY DPOI HQ TICH (trwong hop khong phai xac minh)

Thr tw cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thuce hién

Thoi gian
thue hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

B¢ phan giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so (tryc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu qubc gia vé
dan cu theo quy dinh phéap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho,
chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
cin cudc/ching minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gid tri .chtirng minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cia cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da duoc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thire
nay thi ngudi ¢6 yéu cdu khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hoic tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

01 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, ghi ndi dung ghi cht vao SO h tich, cap nhat thong tin ghi vao S6
ho tich c&c viéc ho tich khéc va luu chinh thie trén Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tir dung chung. Trudong hop tiép nhan hd so theo hinh thic truc tiép, thi
cong chure lam cong tac ho tich thyc hién viéc ghi ndi dung ghi chu vao Sb ho tich,
cap nhat thong tin ghi vao S6 ho tich céc viéc ho tich khac va luu chinh thirc trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung. Trudng hop tiép nhan hd so
theo hinh thirc truc tuyén, cong chuc 1am cong tac ho tich guri lai biéu mau Trich luc
ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao S6 ho tich cac viée ho tich khac
dién ttr cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu nguoi ¢ yéu cau xac

04 gio lam viéc

Phong Tu phap
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Thur tu cac Thoi gian
buéc thue e . . ‘n thwe hién A LA s P
hién (T 8 ng Noi dung cac budc thwe hién (Té ng s6 ngéy/gidr B0 phan giii quyét
budc) thuc hién)
nhan thong tin da thong nhat, day du hoac khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau
thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung ghi cha vao Sb ho
tich, cap nhat thong tin ghi vao S6 ho tich cac viéc ho tich khac va luu chinh thirc
trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Trich luc ghi vao S6
ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao S6 hd tich cac viée ho tich khac, trinh Truong
Phong Tu phap
Buéc 3 Ky Trich luc ho tich 02 gid lam viéce Truong Phong Tu phap
. Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua thi e Van thu UBND huyén,
Budce 4 . . o \ £ (1 . 01 gio lam viéc \ £
tuc hanh chinh huyén, thanh pho (Iinh vuc tu phap). thanh pho
. A A A A .1 A n C . z Ay X Y e . B0 phan tiép nhan va
Xéc nhan trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC vé két qua da co tai R .
, N A A A n e a U AL 2o \ , A . X e N, . tra két qua thu tuc hanh
Budc 5 Bo phén tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh ph6 (linh vyc tu | Khong tinh thoi gian , . \ £
hép), tra két qua cho ngudi yéu ci chinh huyen, thanh pho
, u u ciu N .
phap q guoty (Iinh vuc tu phap)

Ngay trong ngay tiép nhin hd so, trirong hop
nhin ho so sau 15 gio ma khong giai quyét
dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC
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Quy trinh so 14/HT

DPANG KY LAI KHAI SINH CO YEU TO NUGC NGOAI (trudmg hep khong phéi xac minh)
- Thot gian thue hién 05 ngay; cat giam 30% thoi gian gidi quyét, con 3,5 ngay.

Thir tw cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian
thue hién
(Téng s6 ngay/gio thuc
hién)

B¢ phin giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich,
dich vu cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir
lidu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap ludt néu nguoi yéu cau dang
ky ho tich da cung cép ho, chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; sd dinh
danh ca nhan/can cudc cong dan/thé can cudc/ching minh nhan dan.
Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co'so dir liéu qudc
gia vé dan cu thi d& nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to ¢o gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong truong hop co
quan dang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri cua
cong dan theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb
104/2022/ND CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong
tin Ve glay to ching minh noi cu tri da dugc khai thac tur Co so dir liéu
qudc gia vé dan cu bang cac phuong thic nay thi ngudi ¢ yéu cau khong
phai xuat trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thtc truc
tuyén).

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thic tryc tiép, thi cong
churc lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao Sb dang ky khai sinh, cap
nhat thong tin ding ky lai khai sinh va luu chinh thtc trén Phan mém diang
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh
thire tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Gidy khai
sinh dién tir v6i thong tin day da cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét
bi s6. Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin da théng nhat, day du hoic
khong c¢6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chire 1am cong tac hd

02 ngay lam viéc

Phong Tu phap
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Thir ty cac Thaoi gian
buée thue thuc hién .
7. A r r th h.)\ R ,. . . BA hl\ * 20 At
hign (Téng Noi dung cac budc thue hién (Téng s ngay/eio: thyc 0 phan giii quye
budc) hién)
tichthuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky khai sinh, cdp nhat thong tin
dang ky khai sinh va luu chinh thire trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich
dién tir dung chung; in Giéy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép huyén
. . : Lanh dao UBND c4
Budce 3 Ky Giay khai sinh 01 ngay lam viéc ant dao . cap
huyén
, Vao sb vin ban, dong déu, chuyén két qua cho B0 phan tiép nhén va tra 1 n Vién thu UBND huyén,
Budéc 4 z oo . ) R . o , 02 gio lam viée . B
két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh phd (linh vuc tu phap). thanh pho
XNéC ’nhé‘n tfén ghﬁr}imémﬂHé ‘thfr)angithénqg tir} giai q‘uyét T’THC Vi% két c‘lué B phén tiép nhan va
da co tai B phan tiép nhén va tra két qua tha tuc hanh chinh huyén, thanh X s .
. £ e , L 1A , oA A A N e trd két qua thu tuc hanh
Budc 5 pho (Iinh vuc tu phdp), tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi cé yéu cau | Khong tinh thoi gian . . . J
< ety sz N . 2 e chinh huyén, thanh pho
dang ky lai khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh, trong S6 ding (Tinh vire tur phap)
ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh. ) phap
S budc Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 15/HT

PANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUOC NGOAI CHO NGUOI PA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN

(Trwong hop khong phai xac minh)

- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.

Thir ty cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thue hién
(Tong s ngay/gio thuc
hién)

Bo phan giai quyét

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky ho tich di cung cap ho,
chir dém, tén; ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/cin cuéc cong dan/thé
can cudc/chimg minh nhan dan. Trudng hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gié tri .ching minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/Nb-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé glay to chimg minh noti
cu tra da dugc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thire
nay thi nguoi co yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai
1én (theo hinh thir truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

02 gio lam viéce

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh ph

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhén ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chtic
1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 ding ky khai sinh, cap nhat thong tin
dang ky khai sinh va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
ding chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam
cong tac ho tich guri lai biéu miu Giy khai sinh dién tir v6i thong tin day da cho nguoi
yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi sd. Néu nguoi c6 yéu cau xac nhan thong tin di
thong nhit, ddy du hodc khong co phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc lam
cong tac ho tich thyc hién viée ghi ndi dung vao SO dang ky khai sinh, cap nhat théng
tin déng ky khai sinh va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién
tir ding chung; in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND c4p huyén

02 ngay lam viéc

Phong Tu phap
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Thir ty cac
buéc thue

Thaoi gian
thue hién

: i Ac buédc thyc hig s : B¢ phin gidi quyét
hién (Téng NOi dung cac budc thwe hién (Téng s ngay/eio: thyc 0 phan giii quye
budc) hién)
. - . Lanh dao UBND c4
Budc 3 Ky Giay khai sinh 01 ngay lam viéc anh €ao R ©ep
huyén
Bude 4 Vao s‘(‘) van Pén, d(’)rAlg déru‘l, chuyf:n lfét qua cho B(’f) phan tiép nhan va tra két qua th 02 gits 1am vice Van thu FJBNDAhuyén,
tuc hanh chinh huyén, thanh phd (linh vuc tu phap). thanh pho
XAéc nAhefln. ‘Erén pAhﬁn mém I}é thf‘)ngqthéng :[in giéi, quyét TTHC vé kétA, qufi da co tai B phan tiép nhn va
B¢ phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh huyén, thanh pho (linh vyc tu At .
. , s A a NP N G , . 2 N o tra két qua thu tuc hanh
Budc 5 phap), tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi cd yéu cau dang ky khai sinh kiém tra | Khong tinh thoi gian ) . \ J
Y g 2 4w , .. 1 enn @A 4 , chinh huyén, thanh pho
thong tin trén Gidy khai sinh, trong S6 ddng ky khai sinh va ky tén vao SO dang ky (Tinh vie tir phip)
khai sinh, nhan Gi4y khai sinh. He Hrphap
. , 3,5 ngay lam viéc
5 buée Tong thoi gian gidi quyet TTHC
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) ] , S ] Quy trinh s6 16/HT
DPANG KY LAI KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI (trwong hop khong phai xac minh)
- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
Thr tw cac Thoi gian
bwéc th thuc hié B0 phan giai
,lf ¢ ;l'rc Noi dung cac budc thue hién 2 l'rf 1§§n . ep 2'": st
hién (Tong (Tong so ngay/gio quyet
budce) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cf)ng ich,‘ dich vu cong truc
tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu theo quy
dinh phép luat néq nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho, chr dém, tén; ngay,
thang, nam sinh; s6 dinh danh cd nhan/can cude cong dan/thé can cude/chimg minh nhén
dan. TrLF(‘mg hop céc théng tin can khai‘ thac khong c6 trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dan Bo phan ﬁép nhan
cu th@ ;dé r‘lgh’i ng’ud? yél} cau l§é khaj déy dfl.k ’ ‘ ] o va tra két qua thu
Bude 1 ' Gla}: to c6 gid tg cl}ung mlnhAthon.g tlri vécu tra :[rOI}g tI;lI’O’IlgAh(_)’p c0 quan dang ky 1}() 02 gior 1am viée tuc hanh chinh
tich khong thé khai thac dugc thong tin V€ noi cu tri ciia cong dan theo cac phuong thire huvén. thanh ohé
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh uyen, thanh pho
phu. Truong hop céc thong tin ve gidy t& ching minh noi cu tra da dugc khai thac tir Co (Iinh vue tu phap)
sO dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi co yéu cau khong phai
xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y
Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tiép, cong chirc lam cong tac
ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin ding ky lai két hon va
lwu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép
nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich gui lai biéu maiu Giéy
Budc 2 chtng nhan két hon dién tir véi thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét | 02 ngay lam viéc Phong Tu phap

bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan thong tin di thong nhat, day du hodc khong c6 phan
hdi sau thoi han yéu cau cong churc 1am cong tac ho tich ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat
thong tin ding ky lai két hon, luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
ding chung; in Gidy ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép huyén
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Thir ty cac

Thaoi gian
buée thue thue hién B¢ phan giai
P 2 Noi dung cac budc thwe hién Az l" o ? Pl P glal
hién (Tong (Tong sO ngay/gid quyeét
budc) thyuc hién)
PR , A1 Ky 1A s i Lanh dao UBND
Budce 3 Ky Giay chung nhan két hon 01 ngay lam viéc an R a0 .
cap huyén
, Vao sb vin ban, dong déu, chuyén két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc o1 n Van thu UBND
Budéce 4 . ) ; : P | 02 gid lam viée R . A
hanh chinh huyén, thanh pho (linh vuc tu phép). huyén, thanh pho
XeAic n.Iién tr:én p‘h?mq mfzm Hé t}}é)ng th‘6ng tiI,l giai q?yét TTHC \fé lfét qua da co ,tai B(? B phan tiép nhan
phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho (Iinh vuc tu phap), tra va trd két qua thil
) két qua cho ngudi yéu cau. Ngudi co yéu cau ding ky lai két hon (hai bén nam, nit phai ¢6 o o wequa
Budc 5 . L Al AR aAs 1A 1R N , ~ + 4+~ | Khong tinh thoi gian tuc hanh chinh
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé doi chi€u) kiém tra thong tin trén Gidy chirng nhan két hon, . . £
2 4 A LA 1 A x oA ax 1A 1A oA x ek , A 1A huyén, thanh pho
trong SO dang ky két hon va ky tén vao So6 dang ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két (Iinh vie tir phép)
hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Gié'ly chimg nhan két hon. i phap

5 budc

Téng thoi gian giai quyét TTHC

3,5 ngay lam viéc
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5 ) L ) . . Quy trinh s6 17/HT
DANG KY LAI KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI (Trwong hgp khong phai xac minh)
- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
Thir ty cac Thoi gian
budc thue e , , .n thuc hién A LA ene £
hién (T éng NOi dung cac budc thuwe hién (T 6ng 6 ngay/gio B0 phan giai quyét

budc)

thuc hién)

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cia hd so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s& dit liéu quéc gia vé dan
cu theo quy dinh phép luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich di cung cap ho, chir
dém, tén; ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh c4 nhan/cin cudc cong dan/thé can
cudc/ching minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong
Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri _chumg minh thong tin vé€ cu tri trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phui. Truong hop cac thong tin vé glay to chirng minh noi cu
tri da duoc khai thac tir Co so dir liu quéc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi nguoi c6 yéu cau khong phai xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai lén
(theo hinh thue trye tuyen)

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyen dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéce

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh huyén, thanh phé

(Iinh vuc tu phap)

Budc 2

Tham tra ho so, trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chiic lam
cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky
lai khai tir va Iuu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac
ho tich gtri lai biéu mau Trich luc khai tir dién tir v6i thong tin ddy du cho ngudi yéu
cau qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan thong tin da thong
nhét, day du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chic lam cong
tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao SH dang ky khai tir, cdp nhat thong tin dang
ky lai khai ttr va luu chinh thire trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung; in Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép huyén

02 ngay lam viéc

Phong Tu phap

Budc 3

Ky Trich luc khai tu

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND cap
huyén
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Thir ty cac Thaoi gian
budc thue e , , n thuc hién A e £
hién (Téng NOi dung cac budc thuc hién (Téng sé ngay/gié B0 phan giai quyét
budc) thuc hién)
Bude 4 Vao s‘é van ’bén, d(’)ilg dé'u‘l, chu};én}(ét qua cho B’(;T) phan tiép nhan va tra két qua thu 02 i lam vie Van thu FJBNDAhuyén,
tuc hanh chinh huyén, thanh pho (Iinh vuc tu phap). thanh pho
X?c nI}an .tfen pljan r‘nerfl P{e th?ng fhong t}n glaquuyet 'I:THC‘Ve ketA’qufl da co tai B¢ phén tiép nhan va
B0 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh huyén, thanh pho (linh vuc tu . 1 A 2 \
. , s 1A, e oA A A A el . Sz N . tra két qua thu tuc hanh
Budce 5 phap), tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi co yéu cau dang ky lai khai tir kiém tra | Khong tinh thoi gian , . . 2
NP o 2 e , o T G e , chinh huyén, thanh pho
thong tin trén Trich luc khai tir, trong SO dang ky khai tir va ky tén vao So6 dang ky finh o phi
khai tir, nhan Trich lyc khai ti. (Inh vye tr phap)
5 bude Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
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III. CAP XA: 17 quy trinh

CAP BAN SAO TRICH LUC HQ TICH

Quy trinh s6 18/HT

Thu’ tl’,r Thoi gian thue hién
cae l:u’dc Noi dung cac budc thue hién (Tong sb ngay/gio B{ phan gidi quyét
(Tong A
. thuc hién)
budc)
Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (tryc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong truc
tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh
phap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich di cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thang, nim
sinh; s& dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé cian cude/ching minh nhan dan. Truong
hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi
nguoi yéu cau ké khai day du. B phan tiép nhan va
Budce 1 Gidy to ¢o gia tri ching minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan ding ky ho 01 gio lam viéc tra két qua thu tuc
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé& noi cur tri ciia cong dan theo cac phurong thirc quy hanh chinh cap xa
dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu.
Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da dugc khai thac tr Co so dir
liéu quéc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh
(theo hinh thire tryc tlep) hodc tai Ién (theo hinh thire tryc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir ly
BuGe 2 | Tham dinh, xtr 1 hd so, soan thao Trich luc ho tich, trinh Lanh dao UBND cép x4 03 gio lam viéc Cong cﬁgcﬁgf phép-
Buéc3 | Ky duyét Trich luc ho tich 03 gior 1am vide Lanh da")};BND cdp
Budc 4 Vflo s~63 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND 01 gior 1am vide VNén thw UBND cap
cap xa Xa
Bude 5 Xac nhan trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai Bo phan Khong tinh thoi gian B:)r § lﬁ?é?(;fép tﬁgi?lga
tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4, tra két qua cho ngudi yéu cau h3 TR
anh chinh cap xa
Ngay trong ngay tiép nhin ho so; trudong hop
5 buéc Téng thoi gian giai quyét TTHC nhan ho so sau 15 gio' ma khéng giai quyét dwoc

ngay thi tra két qua trong ngay lam vigc tiép theo
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PANG KY KHAI SINH

Quy trinh s6 19/HT

Thir ty cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

N¢i dung cac budc thwe hién

Thoi gian thuc hién
(Téng sb ngay/gid
thuc hién)

B{ phan gidi quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir ligu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho,
chir dém, tén; ngdy, thang, ndm sinh; sé dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s& dit lidu qubc gia vé dan cu thi de nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri .ching minh thong tin vé cur tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da dugc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc
nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

01 gio lam viéc

Bo phan tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh cép xa

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu
phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 ding ky khai sinh, cap nhét théng tin dang ky
khai sinh trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh thirc
va chuyén thong tin dén Co s dir liéu qudc gia vé dan cu (CSDLQGVDC) dé lay S6
dinh danh c4 nhan. Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc
tu phap - ho tich giri lai biéu mau Gidy khai sinh dién tir voi thong tin dy dt cho nguoi
yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu ngudi ¢ yéu cau xac nhan thong tin da
thong nhat, day du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chirc tu
phap - ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky khai sinh, cap nhét thong
tin dang ky khai sinh trén Phan mém dang ky, quan Iy ho tich dién tir ding chung, luu
chinh thirc va chuyén théng tin &&n CSDLQGVDC dé lay S6 dinh danh c4 nhan. Sau
khi CSDLQGVDC tra vé S6 dinh danh ca nhan, cong chirc tu phap - ho tich in Gidy
khai sinh, trinh Lanh dao UBND c4p x3

04 gio lam vige

Cong chtrc Tu phap -
ho tich
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Thir tw ca
blrl(;”c l;:rhcl;l: Thoi gian thuc hién
o Iy Noi dung cac budc thwe hién (Tong sb ngay/gio Bo phan gidi quyét
hién (Tong : : : ° 0 phd
T thuc hién)
budc)
Budc 3 Ky Gidy khai sinh 02 gio lam viéc | Lanh dao UBND cap xa
Bude 4 Vf‘lO s6 vin bfln, Czéng dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua 01 gios lam vice Vin thr UBND cép xa
cua UBND cép xa
Xa}c nljém .tfén pl}én mém H;é thfing ‘Ehéng t%n giai ’quyé;[ TT~HC )/é }(ét q}lé da co t:a% B phan tiép nhan va
i B0 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho nguoi R . . T R .
Budce 5 N e A ae , . 2 A e A ek o Khong tinh thoi gian | trd két qua thu tuc hanh
yéu cau. Nguoi c¢6 yéu cau dang ky khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh, chinh céo xa
trong S6 dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhan Giy khai sinh. P
Ngay trong ngay tiép nhin yéu cau, truong
5 budre Téng thoi gian giai quyét TTHC hop nhan ho so sau 15 gio ma khong giai
quyét dwgce ngay thi tra két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.
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PANG KY KET HON (Truong hop khong phai xic minh)

Quy trinh sé 20/HT

Thir tu cac

budc thuc

hién (Téng
budc)

Noi dung cac budce thue hién

Thoi gian thue hién
(Téng s6 ngay/gio thuc
hién)

Bo phan gidi quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir ligu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho,
chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
cin cude/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri .ching minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua cong déan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop céc thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da dugc khai thac tor Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc
nay thi ngudi c¢6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

01 gio lam viée

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc
hanh chinh cap xa

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu
phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin ding ky
két hon va luu chinh thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc myén, cong chire 1am cong tac ho tich
giri lai ndi dung biéu miu dang ky két hon dién tir twong tmg véi thong tin day du
cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau dang ky két
hon da thong nhét, ddy du hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi in noi
dung Giay ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép x4

03 gio lam vige

Cong chue Tu phap -
ho tich

Budc 3

Ky Gidy ching nhan hét hon

02 gio lam vige

Lanh dao UBND
cap x4
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Thir tu cac
bude .thu’c Thoi gian thuc hién
o 2 Noi dung cac bwéc thue hién (Tong s6 ngay/gio thuc | B phan gidi quyét
hién (Tong A
. hién)
budc)
) T chirc trao Gidy chimg nhan két hon cho hai bén nam, nit. Huéng dan hai bén e Cong chue Tu phap -
Budc 4 N oz , A . o g 02 gid lam viée ..
nam, nit ky vao Giay chirng nhan két hon, cung hai bén nam, nit ky tén vao S hé tich
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai
tra két qua thu tuc hanh chinh cép xa, tra két qua cho ngudi yéu cau. Neudi cd yéu 2
pY vq A C A P N 1a ,q~ ,(g‘ y-,: \ ‘guA Ay,(- B0 phén ti€p nhan va
i cau dang ky két hon (hai bén nam, nir phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than dé doi R i . Y 1 £ Y
Budce 5 2 2 R A ek j N 2 . A Khong tinh thoi gian tra két qua thu tuc
chiéu) kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, . I
B i s T A R hanh chinh cap xa
khang dinh su tu nguyén két hon va ky tén vao S6 dang ky két hon, ky tén vao Giay
chung nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giéy chimg nhan két hon.

Ngay trong ngay tiép nhin ho so; truong hop
nhan ho so sau 15 gio ma khong giai quyét
5 buée Tong thoi gian gidi quyét TTHC dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc
tiép theo
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PANG KY NHAN CHA, ME, CON (Trudng hop khong phai xac minh)
- Thoi gian thyc hién 03 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay.

Quy trinh s6 21/HT

Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian thuc hién
(Téng sb ngay/gio
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luat néu nguoi yéu cAu dang ky ho tich da cung cép ho, chir dém, tén;
ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé cin cudc/chimg minh
nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co sé dit lidu qudc gia
vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co quan ding ky
ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tri ctia cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé giéy to chirmg minh noi cu tra da dugc khai thac
tor Co s6 dir liéu quoc gia ve dan cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau
khong phai xuét trinh (theo hinh thtc truc tiép) hoic tai 1én (theo hinh thic truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéc

B0 phan tiép nhan va tra
két qua tha tuc hanh
chinh cap xi

Budc 2

Tham tra ho so, trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu phap -
hd tich thuc hién viéc ghi vao Sb dang ky nhan cha, me, con, cap nhat thong tin dang ky
nhan cha, me, con va luu chinh thtrc trén Phan mém dang ky, quan ly h tich di¢n tr dung
chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho
tich gtri lai ndi dung biéu mau dang ky nhan cha, me, con dién tir tuong ing voi thong tin
day du cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi ¢ yéu capTrich luc
dang ky nhan cha, me, con d théng nhat, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han
yéu cau, in ndi dung Trich luc dang ky nhan cha, me, con trinh Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich

Budc 3

Ky Trich luc dang ky nhan cha, me, con

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND cép xa
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Thir ty cac
budéc thue

Thoi gian thuc hién

: Noi dung cac buéce thuwe hién Téng s ngay/gio Bo phén giai quyét
hién (Téng 0 g re hig (Tong 8ay/g 0 phén giai quy
. thuc hién)
budc)
Vo sb vin ban, don déu, chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua cua s n L .
Buéc 4 L . £ 4 q ? Pl b nhe q 02 gid lam viée Vian thu UBND cap xa
UBND cap xa
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai Bo
han tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cip x4, tra két qua cho nguoi yéu cau. .
pen b Rn ya A A D AP R, T AR B TS0 Yo e B phan tiép nhan va tra
) Nguoi cé yéu cau dang ky nhéan cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy N . P s \
Budce 5 7 iR ahe 1 X .2 R A , . o > | Khong tinh thoi gian | két qua thu tuc hanh
than dé doi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trong SO . P
- S o a . . A , chinh cap xa
dang ky nhan cha, me, con va ky tén vao SO dang ky nhéan cha, me, con; nhan Trich luc
dang ky nhan cha, me, con.
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 2,5 ngay lam viéc
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PANG KY KHAI SINH KET HQP NHAN CHA, ME, CON (Truong hop khong phai xac minh)

- Thoi gian thyc hién 03 ngay lam viéce; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 22/HT

Thir ty cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép) thuc hién khai thac thong tin trong Co s&
dir licu quoc gia vé& dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich
da cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca nhan/can cudc
cong dan/thé can cude/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac
khong c6 trong Co so dit liéu qubc gia vé dan cu thi d& nghi nguoi yéu cau ké khai
day du.

Gidy to c¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cur tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé glay to ching minh noi cu
tra da duoc khai thac tir Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay
thi ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hoc tai 1én (theo
hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

01 gio 1am viéc

Bo phan tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh cép xa

Budc 2

Tham tra ho so, néu thiy viéc nhan cha, me, con 13 dung va khong co tranh chép, théng
tin khai sinh déy du va phu hop,thi cong churc tu phap - hd tich thuc hién viée ghi vao
S6 dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai
sinh, dang ky nhan cha, me, con va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tir dung chung, chuyén thong tin ¢&n CSDLQGVDC dé 1ay S6 dinh danh c4
nhan. Sau khi CSDLQGVDC tra vé Sb dinh danh c4 nhan, cong chirc tu phép - ho tich in
Giéy khai sinh, Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND cép Xa

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich

Budc 3

Ky Giay khai sinh va Trich luc dang ky nhan cha, me, con

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND cép xa
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Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

buwdc thue ; . . ,
T Iy Noi dung cac buéc thue hién (Tong s6 ngay/gid B¢ phan gidi quyet
hién (Tong : : : T : ‘
o thyuc hién)
budc)
Vio sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ct , _ ,
Bude 4 a0 sO Viln ~an, ong dau, chuyén két qua cho BJ phan tiép nhan va trd két qua cia 01 gits 1am vice Vin thr UBND cép xa
UBND cap xa
. \ a4 , . A A A @A N i Cong churc Tu phap -
Budc 5 Cung nguoi di dang ky khai sinh va nhan cha, me, con ky tén vao So 02 gio 1am viéc 16 tich
) 0 tic
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cp x4, tra két qua cho nguoi yéu cau.
Ngudi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuat Bo phan tiép nhan va tra
Budc 6 | trinh gidy to tuy than dé dbi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhan cha, | Khong tinh thoi gian | két qua tha tuc hanh
me, con, Giéy khai sinh, trong So dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh va chinh cép xa
ky tén vao SO dang ky nhan cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, nhan Trich luc ding ky
nhan cha, me, con, Giéy khai sinh.
6 buéc T(R)ng thoi gian giai quyét TTHC 2,5 ngay lam viéc
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PANG KY KHAI TU

Quy trinh s6 23/HT

Thr tw cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budce thue hién

Thoi gian thwe hién
(Téng sb ngay/gid
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu
theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho, chir dém,
tén; ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/cin cudc cong dan/thé can
cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop cdc thong tin cén khai thac khong co trong
Co s6 dir lidu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguol yéu cau ké khai day du.

Gidy to c¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tri trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua coéng dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 ctia Chinh phu. Truong hop cac théng tin vé gidy to chimg minh noi cu
tri dd duoc khai thac tir Co so dir lidu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thire niy
thi nguoi ¢6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir ly

01 gio 1am viéce

B0 phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh
cép xa

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thic tryc tiép, thi cong chirc tu phap
- h tich thyc hién viéc ghi vao S6 dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky khai tir va
luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, truong hop
tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chire 1am cong tac ho tich gri lai ndi dung
biéu mau dang ky khai tir dién tir twong Gmg véi thong tin day du cho nguoi yéu cau qua
thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai tir da thong nhat, day
du hoac khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi in noi dung Trich luc khai t, trinh
Lanh dao UBND cap xa

04 gio lam vige

Cong chtrc Tu phép - ho
tich

Budc 3

Ky Trich luc khai tu

02 gio lam vige

Lanh dao UBND cép xa

Buoc 4

Vao s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phén tiép nhéan va tra két qua cta
UBND cép xi

01 gio 1am viéc

Vin thu UBND cép xa
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Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

buéc thuc 2 % . A A Lo X
‘A 2 Noi dung cac budce thue hién (Tong so ngay/gio B0 phin gidi quyét
hién (Tong : : : ° 0 phd
. thuc hién)
budc)
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai Bo iy
A A Ap‘ e A et 8 . s ,g ?y~ 1 Ae a oA AL B0 phan tiép nhan va tra
) phan ti€p nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho nguoi yéu cau. R . . A o . ]
Budc 5 e A e , 1R N . 2 e Khong tinh thoi gian | két qua thu tuc hanh chinh
Nguoi co yéu cau dang ky khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tr, trong S6 déng ok xd
ky khai tir va ky tén vao S6 dang ky khai tir, nhan Trich luc khai tir. P
Ngay trong ngay tiép nhan yéu cau, truong hop nhan
5 bwéc Tong thoi gian giai quyét TTHC hé so sau 15 gio ma khong giai quyét dwge ngay thi

tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.




- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cat giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
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PANG KY KHAI SINH LUU PONG

Quy trinh s6 24/HT

Thir tw cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Buoc 1

Cong chuc tu phap - ho tich cép xa dugc giao nhiém vu dang ky khai sinh luu dong
c6 trach nhiém chuan bi day du mau To khai dang ky khai sinh, gidy to ho tich va diéu
kién can thiét dé thyc hién ding ky luu dong tai nha riéng hoic tai dia diém t6 chirc
dang ky luu dong, bao dam thuan lgi cho ngudi dan. Tai dia diém dang ky ho tich luu
dong, cong chirc tu phap - ho tich huéng din nguoi yéu cau dién day du thong tin
trong To khai ddng ky khai sinh; kiém tra cic gidy to 1am co s¢ cho viée dang ky
khai sinh.

Gidy to ¢o gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan ding ky
ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra ctia cong dan theo cic phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phti. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chirng minh noi cu tra da duoc
khai thac tir Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phwong thirc nay thi ngudi co
yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
truc tuyén).

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phép -
ho tich

Budc 2

Ghi vao SO dang ky khai sinh, cap nhat thong tin ding ky khai sinh trén Phan mém dang
ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh thérc va chuyén thong tin dén
CSDLQGVDC dé iy Sé dinh danh c& nhan.Sau khi CSDLQGVDC tra vé sb dinh danh
ca nhan, cong chirc tur phap - ho tich in Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép x4

04 gio lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich
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Budc 3 Ky Gidy khai sinh 0,5 ngay lam viéc | Lanh dao UBND cép x4
Cong chire tu phéap - ho tich dem theo Gidy khai sinh va S6 dang ky khai sinh dé tra
két qua cho ngudi cd yéu ciu tai dia diém ding ky luu dong; huéng din ngudi yéu
cau kiém tra noi dung Gidy khai sinh va S6 dang ky khai sinh, ky, ghi 15 ho, tén trong
, S6 déflg 1’<’§/ kha‘i sinh; tai rnuc “S}hi Shﬁ” Erong SA(A) dé~ng 1\(3’/ }(hai Si{lh ghi r(t) “Dér}g ‘k}'l o Cong chite Tur phép -
Budce 4 luu dong”. Truong hop nguoi yéu cau khong bi€t chir thi cong chure tu phap - ho tich | 1,5 ngay lam viéc hé tich
truc tiép ghi T khai, sau d6 doc cho nguoi yéu cau nghe lai ndi dung va hudéng dan T
ngudi d6 diém chi vao T khai. Khi tra két qua dang ky ho tich, cong chire tu phép -
ho tich phai doc lai ndi dung Gidy khai sinh cho ngudi yéu cau nghe va huéng dan
nguoi d6 diém chi vao S6 ding ky khai sinh.
Xac nhan trén phan mém Hé thdng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai Bo B phan tiép nhan va
Budce 5 phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cip xi (trudng hop tiép nhan truc | Khong tinh thoi gian | tra két qua thu tuc hanh
tuyén) chinh cép xa
5 bwérc Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc




- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
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PANG KY KET HON LUU PONG

Quy trinh s6 25/HT

Thir ty cac

buwéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian thuc hién
(Téng s6 ngay/gio
thue hi¢n)

B¢ phin giai quyét

Buoc 1

Cong chire tu phap - ho tich cap xa duoc giao nhiém vu dang ky két hon luu dong cd
trach nhiém chuan bi day du cac loai mau To khai, gidy to ho tich va diéu kién can
thiét dé thuc hién diang ky luu dong. Tai dia diém dang ky két hon luu dong, cong
chuc tu phap - ho tich ¢6 trach nhiém kiém tra, x4c minh vé diéu kién két hon coa
cac bén; huéng din ngudi dan dién ddy du thong tin trong To khai dang ky két hon.
Néu ho so de‘iy du, hop 1€, cong chirc tu phap - ho tich tiép nhén hd so.

Gidy to co gia tri chirmg minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co quan ding ky
ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra ctia cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phi. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu tri da duoc
khai thac tir Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi
¢ yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thire truc tuyén).

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich

Budc 2

Sau khi tiép nhan hd so, cong chirc tu phap - ho tich bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong y giai quyét thi in 02 Gidy
chimg nhan két hon cho ngudi c6 yéu cau

04 gio lam vige

Cong chue Tu phap -
ho tich

Budce 3

Ky Gidy chimg nhan két hon

04 gio lam viée

Lanh dao UBND
cép xa
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Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thwe hién

Thaoi gian thuc hién
(Téng sb ngay/gid
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Budc 4

Cong chirc tu phap - ho tich ghi ndi dung dang ky vao So ding ky két hon, hudng
dan cac bén kiém tra ndi dung Gidy chirng nhan két hon va S6 ding ky két hon, cing
c4c bén nam, nit ky vao SO dang ky két hon, Gidy chimg nhan két hon theo quy dinh;
tién hanh trao Gidy chimg nhan két hon cho cic bén tai dia diém ding ky luu dong.
Tai muc “Ghi cha” trong S6 dang ky két hon ghi & “Pang ky luu dong”. Truong
hop ngudi yéu cau khong biét chir thi cong chire tu phap - ho tich tryc tiép ghi T
khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai ndi dung va hudng din nguoi d6 diém
chi vao To khai. Khi trao Gidy chirng nhan két hon, cong chire tu phap - ho tich phai
doc lai ndi dung Gidy chung nhan két hon cho ngudi yéu cau nghe va hudng din
nguoi d6 diém chi vao S6 ding ky két hon.

1,5 ngay lam viéc

Cong chure Tu phap -
ho tich

Budce 5

Xac nhan trén phan mém H¢ thdng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cap xi (truong hop tiép nhan
tryc tuyén)

Khong tinh thoi gian

B phan tiép nhan va
tra két qua thu tyc hanh
chinh cap xa

5 budc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

3,5 ngay lam viéc
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PANG KY KHAI TU LUU PONG

- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 26/HT

Thir ty cac

buwéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Thaoi gian
thue hién
(Téng s6 ngay
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Buoc 1

Cong chirc tu phap - ho tich dugc giao nhi€ém vu dang ky khai tir lvu dong co trach
nhiém chuin bi ddy di mau T khai ding ky khai tir, gidy to ho tich va diéu kién can
thiét dé thuc hién ding ky luu dong tai nha riéng hodc tai dia diém t6 chuc dang ky
lwu dong, bao dam thuan lgi cho ngudi dan. Tai dia diém dang ky khai tir luu dong,
cong chirc tu phap - ho tich hudng dan ngudi yéu cau dién day da thong tin trong T
khai dang ky khai ttr, kiém tra cac gidy to lam co s& cho viéc diang ky khai tur.

Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu trl trong truong hop co quan ding ky
ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tri cia cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
ctia Chinh phu. Truong hop céc thong tin vé gidy to chirg minh noi cu tri da duoc
khai thac tir Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co
yéu cau khong phai xuit trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
tryc tuyén).

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phép -
ho tich

Budc 2

béo cao Chu tich Uy ban nhan dén cip xa. Truong hop Chu tich Uy ban nhan dan dong
y giai quyét thicong chure tu phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang ky khai tir, cap
nhat thong tin déng ky khai tir va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich
dién tir dung chung, in Trich lyc khai tir, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép xa

04 gio lam vige

Cong chuc Tu phap -
hd tich

Budc 3

Ky Trich luc khai tur

04 gio lam vi¢e

Lanh dao UBND cép xa
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Thir ty cac Thaoi gian
bwéc thue thue hién .
o Y Noi dung cac buéc thue hién 2 ;l' . B¢ phan gidi quyet
hién (Tong (Tong so ngay
budc) thyuc hién)
Cong chirc tu phap - ho tich dem theo Trich luc khai tir va SO dang ky khai tir dé tra
két qua cho nguoi ¢ yéu cau tai dia diém dang ky luu dong; hudng dan nguoi yéu cau
kiém tra noi dung Trich luc khai tir va S6 dang ky khai tir, ky, ghi 16 ho, tén trong S6
, deﬂmgfy kh‘al tu; tai mu‘c. (A}hl Shu frong.A’SO dilng‘kyA khai t’u ghi rcz Barﬂlg.ky luu o Céng chirc Tu phap -
Buéce 4 dong”. Truong hop nguoi yéu cau khong bict chir thi cong chirc tu phap - ho tich tryc | 1,5 ngay lam viéce hé tich
tiép ghi To khai, sau d6 doc cho ngudi yéu cau nghe lai noi dung va huéng dan nguoi T
d6 diém chi vao To khai. Khi tra két qua, cong chirc tu phéap - hd tich doc lai ndi dung
Trich lyc khai tir cho ngudi yéu cau nghe va hudng dan ngudi dé diém chi vao S6
dang ky khai tu
Xac nhan trén phan mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da c6 tai Bo B phan tiép nhan va
Budce 5 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinhcap xa (trudng hop tiép nhan tryc | Khong tinh thoi gian | tra két qua thi tuc hanh
tuyén) chinh cap xa
5 budc Tong thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
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PANG KY GIAM HQ

- Thoi gian thyc hién 03 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay 1am viéc.

Quy trinh s6 27/HT

Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thuc hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

1én (theo hinh thirc tryc tuyén).

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir ligu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho,
chir dém, tén; ngdy, thang, ndm sinh; sé dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cude/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu thi de nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri .chirng minh thong tin vé cur tra trong truong hop co quan dang
Buée 1 ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sd 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da dugc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc
nay thi nguoi c¢6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéc

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh cép x4 cap xa

Tham tra hd so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu
phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao SH dang ky gidm ho, cap nhat thong tin dang ky
giam h, luu chinh thirc trén Phan mém dang k¥, quan 1y ho tich dién tir dung chung,
Trudng hop tiép nhan hd so dang ky gidm ho theo hinh thire truc tuyén, cong chirc lam

Cong chuc Tu phap -

Budc 2 > x 01 ngay lam viéc .
cong thc ho tich giri lai noi dung biéu miu ho tich dién tr twong tmg véi thong tin sy ' ho tich
day di cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bj s6. Néu nguoi ¢ yéu cu ding
ky gidm ho di théng nhét, ddy da hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi
in ndi dung Trich lyc dang ky giam ho, trinh Lanh dao UBND cép x4
Lanh dao UBND cip

Budce 3 Ky Trich luc dang ky giam ho

01 ngay lam viéc

xa
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Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

budc th ) . : .
,lf ¢ ;l'rc Noi dung cac budc thwe hién (Tong so ngay/gio B0 phan giii quyét
hién (Tong : : : ° 0 phd
T thuc hién)
budc)
Bude 4 Vao sb Va:}n ba}n, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 02 gits 1am vice Vin thr UBND cép xa
UBND cap xa
Xac nhan trén phin mém Hé théng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da ¢ tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cép x4, tra két qua cho ngudi B6 phan tiép nhan va
Budce 5 yéu cau. Ngudi cb yéu cau dang ky giam ho kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky | Khong tinh thoi gian | tra két qua thi tuc hanh
giam h, trong S6 dang ky dang ky giam ho, ky tén vao SO dang ky giam ho, nhan chinh cép xa
Trich luc dang ky giam ho.
5 buéc Tong thoi gian giai quyét TTHC 2,5 ngay lam viéc
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PANG KY CHAM DUT GIAM HO

- Thoi gian thyc hién 12 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 8,5 ngay.

Quy trinh s6 28/HT

Thr tw cac

budc thuc

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian
thuc hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua h6 so (tryc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu qubc gia vé
dan cu theo quy dinh phéap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho,
chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
cin cudc/ching minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gid tri .chtirng minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cia céng dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da duoc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thire
nay thi ngudi ¢6 yéu cdu khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hoic tai
1én (theo hinh thire truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

02 gio lam viéc

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc hanh
chinh cap xi

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tu
phép - ho tich thuc hién viéc ghi vao SH dang k}'/chém dutgidm ho, cap nhat thong tin
dang ky chdm dirt gidm ho va luu chinh thirc trén Phan mém déang ky, quan 1y h tich
dién tir ding chung. Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc
lam cong tac ho tich guri 1a1 n6i dung biéu miu ho tich dlen tor tuong ung voi thong
tin day du cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu nguoi c6 yéu cau
dang ky cham dut giam ho da thong nhat, diy di hodc khong co phan hoi sau thoi
han yéu cau thi in ndi dung Trich luc dang ky cham dut giam ho, trinh Lanh dao
UBND cép x3

01 ngay lam viéc

Cong chuc Tu phap -
ho tich
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Thir ty cac Thoi gian
bwéc thue thue hién .
o Y Noi dung cac buéc thue hién I l" . B¢ phan gidi quyet
hién (Tong (Tong sO ngay/gid
budc) thyuc hién)
Bude 3 Ky Trich luc ding ky chim dirt gidm ho 04 gio 1am viée Lanh d’ao UBND
i cap xa
Bude 4 Vao s V:im bé~1n, dong dau, chuyén két qua cho B6 phan tiép nhén va tra két qua cua 02 gits 1am vice Vin the UBND c ép i
UBND cap xa
Xac nhan trén phin mém Hé thng thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai
B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4, tra két qua cho ngudi yéu cau. B phan tiép nhan va
Budc5 | Nguoi di ding ky chdm dirt giam ho kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky chim | Khong tinh thoi gian | tra két qua thi tuc hanh
dat giam ho, trong S6 ding ky ding ky chdm dut giam ho, ky tén vao S6 dang ky chdm chinh cép xa
dirt giam ho, nhan Trich luc dang ky chdm dut giam ho.
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 02 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 29/HT

, 7 DPANG KY THAY DPOI, CAl CHiNH, BO SUNG THONG TINHQ TICH
- D61 voi vige thay doi, cai chinh ho tich: Thoi gian thyc hién 03 ngay lam viéc; cat giam 30% thoi gian gidi quyet, con 2,5 ngay lam vigc.

Thir ty cac Thoi gian
buwdc thuc thue hién .
. Y Noi dung cac budc thue hién O B¢ phan gidi quyet
hién (Tong (Tong so ngay/gio
budc) thyuc hién)
| * Poi v6i viée thay ddi, cai chinh hd tich (Truwong hop khong phai xic minh)
Kiém tra tinh hop 1€ ctuia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luét néu ngux‘ri yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén;
ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhan/can cudc cong dan/thé can cudc/chimg
minh nhén dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co6 trong Co s6 dir licu B6 phan tiép nhan va
quoc gia veé dan cu thi d¢ nghi nguoi yéu cau ké khai day du. tra két qua tha tyuc
Bude 1 Giay to co gié tri chirng minh thong tin vé cu trll trong truong hop co quan dang ky | 02 gid lam vige hanh chinh cAp x

ho tich khong thé khai thac dugc théng tin vé noi cu tra clia cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chirng minh noi cu tri da dugc khai thac
tir Co s6 dir lidu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co yéu cau
khong phai xuét trinh (theo hinh thtrc truc tiép) hoic tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tric tiep, thi cong chirc tu phap
- ho tich thyc hién viéc ghi vao S6 ding kythay doi, cai chinh ho tich, cap nhét thong tin
dang ky thay ddi, cai chinh ho tich va Iuu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién ttr dung chung. Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc
Budc 2 1am cong tac ho tich giri lai ndi dung biéu mau ho tich dién tirtwong tng voi thong tin day | 01 ngay lam viée
du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi cé yéu cau thay dbi ho
tich/cai chinh ho tich da thong nhét, day du hodc khong ¢ phan hdi sau thoi han yéu cau
thi in ndi dung Trich luc thay d6i ho tich/cai chinh hé tich, trinh Linh dao UBND
cap xa

Cong chtrc Tu phap -
ho tich
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Thir ty cac Thoi gian
buée thue thue hién .
7- A r 14 th hoA R ., . . B’\ hl\ e e At
hi¢n (Téng Noi dung cac buwdc thuwe hién (Téng s ngay/eio 0 phan giai quye
budc) thuc hién)
A e s . . Lanh dao UBND c4
Budc 3 Ky Trich lyc thay doi ho tich/cai chinh ho tich 01 ngay lam viéc ’ 4 p
Bude 4 Vao sb Vfln bNén, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 02 giés 1am viéc Van thu UNBND cap
UBND cap xa xa
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua da co tai BO
phan tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh cép x4, tra két qua cho ngudi yéu cau. Khone tinh thoi B6 phén tiép nhan va
Budc 5 | Nguoi co yéu cau dang ky thay doi, cai chinh ho tich kiém tra thong tin trén Trich luc thay 8 o tra két qua thi tuc
dbi/cai chinh ho tich, trong S6 ding ky thay d6i, cai chinh ho tich, ky tén vao S6 dang ky g hanh chinh cép xa
thay doi, cai chinh ho tichnhan Trich lyc thay ddi/cai chinh ho tich.
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 2,5 ngay lam viéc
1 * Poi v6i viee bo sung hd tich
Kiém tra tinh hop 1€ ctua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cépg ich, giich vu cong
tryc tuyén...) thyc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luat néu nguc‘wi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén;
ngay, thang, nam sinh; s6 dinh danh ca nhén/can cudc cong dan/thé can cude/ching
minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dit licu B
qudc gia vé déan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du. Bo phé}n ti€p nhén va
Budc 1 Gidy to ¢ gia tri chimg minh thong tin Ve cu tra trong truong hop co quan dang ky | 01 giod lam viéc tra két qua thu tuc

ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri cua cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta
Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé glay to chimg minh noi cu tra dé dugc khai thac
tur Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bing cac phuong thirc nay thi ngudi co yéu cau
khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).
Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

hanh chinh cép xa




63

Thir ty cac Thoi gian
buée thue thue hién .
. Y Noi dung cac buéc thue hién 2z l" o B¢ phan gidi quyet
hién (Tong (Tong sO ngay/gid
budc) thuc hién)
Tham tra hd so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryuc tiép, thi cong chirc tw phap
- ho tich thuc hién viéc ghi vao S6 dang k}'/bé sung thong tin hd tich, cip nhit thong tin
dang ky bd sung thong tin ho tich va luu chinh thic trén Phan mém dang kY, quan 1y ho
Bude 2 ti‘ch diAén tfy,f dﬁl}g‘chunvg‘. T.ru(‘zl‘lg hop ti.é;p nh';fln h(i) S‘O theg hir}h thire tI"l_IC tu}’/én, Acéng chlzfc 03 gis 1am viéc Cong chL'Arc ‘Tu’ phép -
lam cong tac hd tich gui lai ndi dung biéu mau hg tich dién tir tuong Gng véi thong tin day ho tich
du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau bo sung ho tich
da théng nhat, day du hoac khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi in ndi dung Trich
luc bo sung hd tich, trinh Lanh dao UBND cip xa
Bude 3 Ky Trich lyc bb sung thong tin ho tich 03 gio lam viée Lanh dao UBND xa
Bude 4 Vao sb V?.n bﬁn, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 01 gi 1am viée Van thu UNBND cap
UBND cap xa Xa
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két qua di co tai BO
phefm‘ ‘.cié;,) nPan :/é trvé két ,quia} thu tuc Iﬂla‘mh 'chinAh f:'éip x‘ﬁ; tra két :]ué ?ho rAlgu(‘y% yéu cﬁu;. - | Bo phan tiép nhan va
, Nguoi c6 yéu cau dang ky bo sung thong tin hd tich kiém tra thong tin trén Trich luc b6 |  Khong tinh thot A .
Budce 5 N 2 an L2 N rn @R ax , i tra két qua thu tuc hanh
sung thong tin ho tich, trong S6 dang ky bo sung thong tin ho tich, ky tén vao S6 dang ky gian , A
2.1 R N . A o A 2 N chinh cap xa
thay doibo sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tdc, nhan Trich luc b sung thong tin
hd tich.
) < . . . Ngay trong ngay lam viéc d6i véi yéu ciu
S buwdc Tong thoi gian giai quyét TTHC

b6 sung thong tin hd tich, trwong hop
nhén hd so sau 15 gio' ma khéng giai quyét
dwoc ngay thi tra két qua trong ngay lam

viéc tiép theo.
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CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN (trudong hop khong phai xac minh)

- Thoi gian thyc hién 03 ngay lan viéc; cét giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay lam viée.

Quy trinh s6 30/HT

Thir ty cac

buéc thue

hién (Tong
buoc)

Noi dung cac budc thue hién

Thoi gian
thue hién
(Téng sb ngay/gio
thuc hién)

Bo phén giai quyét

Budc 1

Kiém tra tinh hop 1€ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong tryc
tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh
phap luat néu nguoi yéu cAu dang ky ho tich da cung cép ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam
sinh; s6 dinh danh ca nhan/can cudc cong dan/thé can cude/ching minh nhan déan. Trudng
hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co s& dir liéu qubc gia vé dan cu thi dé nghi
nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tri trong trudng hop co quan dang ky ho
tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra ctia cong dan theo cac phuong thirc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu.
Truong hop cac thong tin vé gidy to chirng minh noi cu trii da dugc khai thac tu Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh
(theo hinh thire tryc tlep) hodc tai Ién (theo hinh thire tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

02 gio lam viéce

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh cap xi

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhén hd so theo hinh thire truc tiép, cong chuec tu phép - ho tich
thuc hién viéc cap nhat thong tin xac nhan tinh trang hon nhan va luu chinh thirc trén Phan mém
dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép nhan hd so theo hinh thic tryc
myén, cong chire 1am cong tac ho tich gui lai ndi dung biéu mau ho tich dién tir tuong g voi
thong tin ddy dii cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi co yéu ciu xac
nhan tinh trang hon nhan da thong nhat, day di hodc khong cé phan hdi sau thoi han yéu cau
thi in ndi dung Gidy x4c nhan tinh trang hon nhén, trinh Lanh dao UBND cép x4

01 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich

Budc 3

Ky Gidy xac nhén tinh trang hon nhan

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND cip
xa
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Thir ty cac Thaoi gian
buéc thuc thue hién .
o 2 Noi dung cac bwéce thwe hién SR B0 phén giii quyet
hién (Tong (Tong s6 ngay/gid
budc) thyuc hién)
, Vao sb van ban, doéng dAu, chuyén Kkét quéa cho Bo phan tiép nhén va tra két qua cua UBND ‘ ' )
Buded | < s 02 gid lam viéc Vin thu UBDN cép xa
p xa
Xac nhan trén phﬁn mém Hé théng thong tin gidi quyét TTHC vé két qua da co tai B phan ]
. % AN e 1A 2 1 \ . A s o2 1A . oA A o B phan ti€ép nhan va tra
Buée § tiép nhan va trd ket qua thu tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho ngudi yéu cau. Ngudi co o o . Rt i
yéu ciu chp Gidy xac nhan tinh trang hon nhan kiém tra thong tin trén Gidy xac nhan tinh trang | <hong tinh thoi gian ke‘f qua thll tuc hanh
hon nhan, nhan Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan. chinh cap xa
S buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 2,5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 31/HT
THU TUC PANG KY LAI KHAI SINH (Truwong hop khong phai xic minh)
- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
Thir tu cac Thoi gian
bwdc th thuc hié .
o thue Noi dung cac buée thye hign Lo B0 phan giai quyét
hién (Tong (Tong s6 ngay/gio

budc)

thuc hién)

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, dich vu buu chinh céng ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho, chit dém, tén;
ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca nhan/cin cudc cong dan/thé cin cudc/ching
minh nhan dan. Trudng hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co sé di liéu
qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tra trong trudng hop co quan diang ky
ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri ciia cong dan theo cac phuong
thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cia Chinh phu. Truong hop cac thong tin Ve gidy to ching minh noi cu tra da
duoc khai thac tor Co s¢ dir lieu quoc gia vé dan cu bang céc phuong thirc nay thi
ngudi co yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén).

Hudng dén, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéce

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh cap x4

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc tu phap
- ho tich thyuc hién viée ghi vao S6 dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai
sinh va Iuu chinh thtrc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong
hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich guri lai noi
dung biéu mau ho tich dién tir twong tng véi thong tin ddy dii cho nguoi yéu cau qua thur
dién tir hodc thiét bj s6. Néu ngudi c6 yéu cau ding ky khai sinh da théng nhat, day du
hoic khéng c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi in ndi dung Gidy khai sinh, trinh Lanh
dao UBND cép x4

02 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phép -
hd tich

Budce 3

Ky Giay khai sinh

01 ngay lam viéc

Lanh dao UBND xa
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Thir ty cac Thoi gian
buée thue thwe hién .
o 2 N§i dung cac buwéc thwe hién S B0 phan gidi quyét
hién (Tong (Tong sO ngay/gid
budc) thuc hién)
Vio s6 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va trd két qua ct , . ,
Bude 4 a0 sO Vfln Nan ong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua 02 gios lam vice Van thr UBND cp xa
UBND cap xa
, A A N N U R C . ; A1 X e s B6 phan tiép nhan va
, Xéc nhan trén phan mém HE thong thong tin giai quyet TTHC vé két qua da co6 tai B . i . g Lo .
Buac 5 NN R . AT T .. . s | Khong tinh thoi gian | tra két qua thu tuc hanh
phan ti€p nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho ngudi yéu cau o
chinh cap xa
5 buée Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 32/HT
DANG KY KHAI SINH CHO NGUOI CO HO SO, GIAY TO CA NHAN
(Trwong hop khong phai xac minh)

- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cat giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
Thir tw ca
btrl(;"c lfhcl:cc Thaoi gian thuc hién

. 2 N§i dung cac buéc thwe hién (Téng sb ngay/gio Bo phén giai quyét
hién (Tong A
. thuc hién)
budc)

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir ligu qudc gia vé
dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho,
chir dém, tén; ngdy, thang, ndm sinh; sé dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé
can cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6
trong Co s¢ dit lidu qubc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to ¢o gia tri .chtirng minh thong tin vé cu tra trong truong hop co quan dang
Budc 1 ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri ciia cong dan theo cac 02 gio lam viéce
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu. Trudng hop cac thong tin vé gidy to chimg minh noi cu
tra da duoc khai thac tir Co so dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thire
nay thi ngudi ¢6 yéu cdu khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hoic tai
1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xur 1y

B0 phan tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh cap xi

Tham tra hd so, truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chirc tur
phép - ho tich thyc hién viéc ghi vao SH dang ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky
khai sinh va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thire truc tuyén, cong chirc 1am cong tac
ho tich gtri lai ndi dung biéu mau ho tich dién tir twong Gng véi théng tin ddy da cho
nguoi yéu cau qua thu dién tir hogc thiét bi sb. Néu nguoi c6 yéu cau dang ky khai
sinh di thdng nhat, diy du hoic khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi in ndi
dung Giay khai sinh, trinh Linh dao UBND cép xa

Budc 2 02 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich
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Thir ty cac

Thaoi gian thuc hién

buéc th . . i .
,lf ¢ ;l'rc Noi dung cac buéc thue hién (Tong s6 ngay/gid B¢ phan gidi quyet
hién (Tong : : : ° 0 phd
T thuc hién)
budc)
Buéc3 | Ky Gidy khai sinh 01 ngay lam viéc | Lanh dao UBND cép xa
Bude 4 Vao s V:im bé~1n, dong dau, chuyén két qua cho B6 phan tiép nhén va tra két qua cua 02 gits 1am vice Vin the UBND c ép i
UBND cap xa
Xa}c nljém .tfén pl}én mém H;é thfing ‘Ehéng t%n giai ’quyé;[ TT~HC )/é }(ét q}lé da co t:a% B phan tiép nhan va
) B0 phén tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho nguoi Ny . R .
Buéce 5 A A oA A ax , . 2 e a2 o Khong tinh thoi gian | tra két qua thu tuc hanh
yéu cau. Nguoi ¢ yéu cau dang ky khai sinh kiém tra thong tin trén Gidy khai sinh, chinh cin xi
trong S6 ding ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh. P
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC

3,5 ngay lam viéc




- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.
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PANG KY LAI KET HON (Truong hop khong phai xic minh)

Quy trinh sé 33/HT

Thir tu cac

budc thue

hién (Tong
budc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s6 ngay/gio
thuc hién)

B¢ phan giai quyét

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (tryc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vy
cong tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir licu qudc gia Ve
dan cu theo quy dinh phép luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da cung cap
ho, chit dém, tén; ngay, thang, nam sinh; sé dinh danh ca nhan/can cudc cong
dan/theé can cudc/ching minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac
khong co trong Co so dir liéu qudc gia vé& dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké
khai day du.

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin vé cu trli trong truong hop co quan
dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu tra ciia cong dan
theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-
CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé gidy to chimg
minh noi cu tra da dugc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac
phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y

02 gio lam viéc

B6 phén tiép nhan va
tra két qua thu tuc
hanh chinh cap xa

Budc 2

Tham tra ho so, truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép, thi cong chiic tur
phap - ho tich thuc hién viée ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky
lai két hon va luu chinh thic trén Phan mém diang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Truong hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong
tac ho tich giri lai ndi dung biéu mau ho tich dién tir trong ing véi théng tin day da
cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hozc thiét bi s6. Néu ngudi co yéu cau dang ky két
hon da thong nhat, day di hodc khong ¢ phan hdi sau thoi han yéu cau thi in noi
dung Giay chimg nhan két hon, trinh Lanh dao UBND cép x4

02 ngay lam viéc

Cong chtrc Tu phap -
ho tich




71

Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

buée thue : ‘ . £
‘A 2 Noi dung cac budce thue hién (Tong so ngay/gid B0 phin gidi quyét
hién (Tong : : : S 0 phd
T thuc hién)
budc)
v . ) Lanh dao UBND
Budc 3 Ky Giay chung nhéan két hon 01 ngay lam viéc . ?ip i
, T6 chirc trao Gidy chimg nhéan két hon cho hai bén nam, nit, huéng dan hai bén T Cong chuc Tu phap -
Buéc 4 Yz ) N o NN 02 gio lam viéc o
nam, nit ky vao Giay chirng nhan két hon, cung hai bén nam, nit ky tén vao So6 ho tich
X4c nhan trén phan mém H¢ théng thong tin gidi quyét TTHC veé két qua da cd -
?10 r} anA rer.1;p anﬂmerfl f': Aongq or}g in g}&l qu}’/e I ~Ve q ¢ Aqua 7a co B phan tiép nhan va
tai BO phan ti€p nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cap xa, tra két qua cho 1 Ze a1
. oA A oA A e 1A A A e g o o tra két qua thu tuc
Budce 5 nguoi yéu cau. Nguoi co yéu cau dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai ¢6 mat, | Khong tinh thoi gian . R
X N e N . n 2 4k L L2 R . A e , n z hanh Chlnh cap xa
xuat trinh giay to tuy than dé doi chiéu) kiém tra thong tin trén Giay chung nhan két
hon, trong S6 ding ky két hon, va ky tén vao SO dang ky két hon, ky tén vao Gidy
chung nhan két hon, mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giéy ching nhan két hon.
" . 3,5 ngay lam viéc
5 bude Téng thoi gian giii quyét TTHC > ey -
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PANG KY LAI KHAI TU (Truong hop khong phai xac minh)

- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 34/HT

Thr tw cac

budc thuc

hién (Tong
buoc)

Noi dung cac buéc thue hién

Thoi gian thwe hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Bo phan giai quyét

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich, dich vu cong
tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén;
ngdy, thang, nam sinh; sé dinh danh c4 nhan/cin cudc cong dan/thé cin cudc/chimg
minh nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co s¢ dir lidu
qudc gia vé dan cu thi d& nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu tri trong trudng hop co quan dang ky
ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tri ciia cong dan theo cac phuong
thitc quy dinh tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022
cia Chinh phu. Truong hop cac thong tin ve glay to ching minh noi cu tra da
dugc khai thac tir Co s dir licu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc ndy thi ngudi
¢ yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thire truc tuyén).

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xu 1y

02 gio lam viéce

Bo phén tiép nhan va
tra két qua thi tuc hanh
chinh cap xi

Budc 2

Tham tra hd so, truong hop tiép nhan hd so theo hinh thire truc tiép, thi cong chirc tu phap
- ho tich thyce hién viée ghi vao S6 dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky lai khai tir
va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong
hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich giri lai ndi
dung biéu miu ho tich dién tir twrong tmg vdi thong tin ddy di cho nguoi yéu cau qua thur
dién tir hozic thiét bi s6. Néu ngudi co yéu cau diang ky khai tir da théng nhit, day da hodc
khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi in ndi dung Trich luc khai tir, trinh Lanh
dao UBND cap xa

02 ngay lam viéc

Cong chuc Tu phap -
ho tich
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Thir ty cac

Thoi gian thuc hién

buéc th . . ; .
.lf ¢ ;l'rc N§i dung cac bwéc thue hién (Tong so ngay/gio B0 phén giii quyet
hién (Tong : : : ° 0 phd
. thuc hién)
budc)
. . Lanh dao UBND
Budce 3 Ky Trich lyc khai tir 01 ngay lam viéc an A’ao .
cap xa
Bude 4 Vao sd Vfin b~én, dong diu, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia 02 gits 1am vice Vin thu UBND cp xa
UBND cap xa
Xé4c nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC veé két qua da c6 tai Bo 4
af: n.?n reAn p ‘an 7me;rn e ?ng cing 1n’g1a1 EIUYP: [HC Veq &t qua 2‘1.COA ai f 0 BG phan tiép nhan v
) phan ti€p nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa, trd két qua cho nguoi yéu cau. N . 1 Ee o a s .
Budce 5 N A NS . : .. | Khong tinh thoi gian | tra két qua thu tuc hanh
Nguoi c6 yéu cau dang ky lai khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang chinh cAp xa
ky khai tir va ky tén vao S6 dang ky khai tir, nhan Trich lyc khai tir. P
5 buée Téng thoi gian giai quyét TTHC 3,5 ngay lam viéc
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B- QUY TRINH LIEN THONG: 16 quy trinh

I. CAP HUYEN: 07 quy trinh Quy trinh sé 01/HTLT
KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI
- Thoi gian thyc hién 03 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay lam viéc
Thur tw Thoi gian .
, : A Thoi gian
cac budc e , \ n Co quan thue hién . . Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién 2 PO thwe hién tai
(Tong thwe hién (Tong s6 ngay/ T thue hién
budc) gio thyc hién) tung co’ quan
Kiém tra tinh hop 18 cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong
ich, dich vu cong truc tuyen .) thuc hién khai thac thong tin trong Co
sO dir liéu quoc gia vé dan cu theo quy dinh phap luét néu ngudi yéu
cau dang ky ho tich da cung cép ho, chit dém, tén; ngdy, thang, nim
sinh; s dinh danh ca nhan/cin cudc cong dan/thé can cude/chimg minh
nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co B
s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du. B0 phan tléR
, Glay to co gia tri chirng minh thong tin v€ cu tru trong truong hgp | nhan va tra két iy s n
Buge 1 co quan dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu qua thu tuc hanh 01 gio lam vige
tri cua cong glan theo cac phuong thiic quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 | chinh cép huyén
Nghi dinh s6 104/2022/ND CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. 0,5 ngay lam viéc UBND
Truong hop cac thong tin vé glay to chimg minh noi cu tri da dugce cp huyén
khai thac tur Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thic ’
nay thi nguoi co yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hodc tai 1€n (theo hinh thirc truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon xir 1y
Budc 2 | Tham tra hd so; 1ap van ban xac minh trinh Linh dao UBND cép huyén | Phong Tu phép 01 gio lam viéce
Budc 3 | K¥ Van ban xéc minh Lanh dgo UBND |- o1 i lam vige
cap huyén
BudGe 4 | Vao sb vin ban, dong ddu, chuyén van ban xac minh Phong Tu phép 01 gio lam vige
.z A e e, . R .. . R C4 d Céc co quan,
Bude 5 Ti€p nhan van ban xac minh do Phong Tu phap guri; ban hanh Cong | Lac ¢o quan, don 1,5 ngay 1am viéc | 1,5 ngay lam viéc don vi ¢6

van tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap

vi ¢0 lién quan

lién quan
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Thir tw Thoi gian .
. . on Thoi gian
cac bude e , . on Co quan thuc hién Co quan
X Noi dung cac budc thue hién S S thwe hién tai
(Tong thue hién (Tong so ngay/ L thue hién
budce) gio thyce hién) tung co’ quan
Tong hop két qua xac minh; kiém tra hd so dam bao chinh xéc, day
du, thdng nhét, hop 18; truong hop tiép nhan hd so theo hinh thire truc
tiép, thi cong chirc 1am cong tac hd tich thuc hién viéc ghi vao SH dang
ky khai tir, truong hop tiép nhan hd so dang ky khai tir theo hinh thirc
tric tiép, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viée cap nhat thong
tin diing ky khai tir va Iuu chinh thtc trén Phin mém ding ky, quan 1y ho
tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép nhan hd so ding ky khai tir theo
Budc 6 | hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich gui lai biéu mau | Phong Tu phap 01 gio lam viéc
T‘rﬂlch 711.10 khai t}l’ dl'enitu Vf)’l thon{g‘tm’dazl da ::ho I,lglIO'l Ayeu Cflu qua th1~r 0,5 ngay 1am viée UBND cép
dién tir hodc thi€t bi s6. Néu ngudi cd yéu cau xac nhan thong tin da A
thong nhét, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi huyén
cong chure 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao SH dang
ky khai tir, cap nhat thong tin ding ky khai tir va luu chinh thire trén Phan
mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung; in Trich luc khai tu,
trinh Lanh dao UBND cép huyén
Lanh dao UBND
Bude 7 | Ky Trich luc khai tir anh dao 02 gidr 1am viée
cap huyén
, Vao so vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va | Van thu UBND o o
Buoc 8 Lz L A o i B R 01 gid lam viéc
trd ket qua cia UBND cap huyén (linh vuc tu phép) cap huyén
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két Y
R S T, . , B6 phan tieép
qua da cé tai BO phan ti€ép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh nhan va tra két
, huyén, thanh phd (linh vuc tu phap), tra két qua cho ngudi yéu cau; o . Khong tinh thoi Khéng tinh thoi UBND cép
Budce 9 R S A N > | qua thu tuc hanh : . .
nguoi ¢o yéu cau dang ky khai tir kiém tra thong tin trén Trich luc khai , L. X gian gian huyén
, 2 e L At A R e e A, chinh cap xa cap
tu, trong SO dang ky khai tir va ky tén vao S6 dang ky khai tir, nhan Trich .
. huyén
luc khai tir
9 budc 2,5 ngay lam viéc




76

Quy trinh s6 02/HTLT
THAY DOI, CAI CHINH HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TQC
(Chu tich UBND cip huyen uy quyen cho Trwéong Phong Tw phap)
- Thoi gian thyc hién 06 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 4,5 ngay lam viéc.
Thw tw Thoi gfim Thoi gian
. . ne . , in Co quan thye hi¢n . . Co quan
cac buoc NOi dung cac budc thwe hién 2 PO thwe hién tai
(Tong budc) thue hién (Tpng sondg il AP, thy hign
gio thuc hién) tung co quan
Kiém tra tinh hop 1€ cuia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich,
dich vu cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dit
liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding
ky ho tich di cung cip ho, chir dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh
danh ca nhan/can cude cong dan/the can cudc/ching minh nhén dan.
Truong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dir liéu _, B phan tiép
quoc gia vé dan cur thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du. B0 phan tléR nhan va tra két
Bude 1 Gidy to ¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu trti trong truong hop | nhan va tra ket 02 gi6s Tam vige | 02 et 1arm via anval
co quan dang k¥ ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cur | qua thu tuc hanh ' gio lamvice | qua thu tuc
tri cua cong glan theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 chinh cip huyén hanh chinh
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. cAp huyén
Trudng hop cac thong tin vé glay to ching minh noi cu tra da dugc
khai thac tir Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc
nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan h so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén xir 1y
Budc 2 | Tham tra ho so; lap van ban xac minh trinh Lanh dao UBND cap huyén | Phong Tu phap 01 n\?i?c/ lam
, A T ks Truong Phong o a i A i X ,
Budc 3 | Ky Van ban x4c minh Tur phép 02 gio lam viéc |1,5 ngay lam vi¢c | Phong Tu phap
, . , . L Van thuy UBND s i
Budc 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban 02 gio lam viéc

cap huyén




77

Thu tw
cac buoc
(Tong budc)

N¢i dung cac budc thwe hién

Co quan
thwe hién

Thoi gian
thue hién
(Tong sb ngay/
gi0 thuc hién)

Thoi gian
thuc hién tai

tung co quan

Co quan
thwe hién

Budc 5

Tiép nhan vin ban xac minh do Phong Tu phap gui; ban hanh
Cong van tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap

Céc co quan,
don vi ¢o
lién quan

02 ngay lam viéc

02 ngay lam viéc

Céc co quan,
don vi co
lién quan

Budce 6

Téng hop két qua xac minh; kiém tra ho so dam bao chinh xéc, day du,
thong nhat, hop 1¢; trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tiép,
thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viée ghi vao S6 dang ky
thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, trudng hop tiép nhan ho
so theo hinh thtrc truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thyc hién
vi€éc cap nhat thong tin dang ky thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai
dan toc va luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién
tir ding chung. Trudng hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén,
cong churc 1am cong tac ho tich gui lai biéu mau Trich luc thay doi, cai
chinh hd tich, xac dinh lai dan toc di¢n tur voi thong tin déy du cho nguot
yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu cau xac nhan
thong tin da thong nhét, day dil hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu
cau thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao
S6 dang ky thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc, cap nhét
thong tin dang ky thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc va luu
chinh thire trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr dung
chung;in Trich luc thay ddi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan tdc, trinh
Lanh dao UBND cép huyén

Phong Tu phap

03 gio lam viéc

Bude 7

Ky Trich lyc thay ddi, cai chinh h tich, xac dinh lai dan toc

Truong Phong
Tu phép

02 gio lam viéce

Budc 8

Chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh
cap huyén

Phong Tu phép

01 gio lam vige

06 gio lam viée

Phong Tu phap
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Thoi gi
Thir tyr stan Thoi gian
. i ne ) ) in Co quan thye hi¢n Co quan
cac budc NOi dung cac budc thwe hién 2 L thwe hién tai
. T / ! en 2 o
(Téng bute) thye hién (Tong so ngay. . thye hién
gio thyc hién) | tung co quan
Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC veé két
qua da co tai Bo phan tiép nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh huy¢n, BS phin tié
thanh phd (linh vuc tu phap), tra két qua cho nguoi yéu cau; ngudi cd | Bo phan tiép nhénpva‘; i k%t
Bugeo | Y& cau dang ky thay doi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc kiém tra | nhan va tra két Khong tinh Khong tinh i tue
thdng tin trén Trich luc thay doi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc, | qua thi tuc hanh thoi gian thoi gian Ez‘inh ch iﬁh
trong S6 ding ky thay doi, cai chinh ho tich, xac dinh lai dan toc vaky tén | chinh cap huyén cho huvén
2 2. . . o . u
vao S6 dang ky thay d6i, cai chinh hd tich, xac dinh lai dan tdc, nhan Trich p huys
luc thay ddi, cai chinh ho tich, x4c dinh lai dan toc
9 buéc 4,5 ngay lam viéc




79

- Thoi gian thyc hién 03 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 2,5 ngay lam viéc.

Quy trinh so6 03/HTLT

GHI VAO SO HO TICH VIEC HQ TICH KHAC CUA CONG DAN VIET NAM PA PUQC GIAI QUYET TAI CO QUAN
CO THAM QUYEN CUA NUOC NGOAI (KHAI SINH; GIAM HQ, NHAN CHA, ME, CON;
XAC PINH CHA, ME, CON; NUOI CON NUOI; KHAI TU; THAY POI HQ TICH)

(Chi tich UBND cip huyén iy quyén cho Truéng Phong Tu phap)

Thir Thoi gian thye hiégn|  Thoi gian
cac budc A . . ‘A Co quan 2 PN A Co quan
2 NOi dung cac budc thwe hién n (Tong s6 ngay/ thuc hién tai cn
(Tong thuc hién N A \ thuc hién
bud : : gi0 thuce hi¢n) tung co quan ’ *
udc)
Kiém tra tinh hop 1& cua ho so (truc ti€p, dich vu buu chinh cong
ich, dich vu cong truc tuyen .) thyc hién khai thac thong tin trong Co
8¢ dir lidu quoc gia vé dan cu theo quy dinh phap lut néu nguoi yéu
cau dang ky h¢ tich dé cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thang, nim
sinh; s6 dinh danh ca nhan/can cude cong dan/the can cude/chimg minh
nhan dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khéng co trong Co o Bo phén tiép
sO dir liu quoc gia v€ dan cu thi d€ nghi nguoi yéu cau ke khai day du. B6 phan tleR nhan va tra két
Buée | Gidy t& c6 gi tri ching minh thong tin ve cu tri trong trudng hop | nhan va tra két 01 oid lim viee 01 gio lam viée .
co quan ding ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu qua thi tuc hanh & Ve qua thu tuc
tra cua cong glan theo céc phuong thiic quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 | chinh cAp huyén hanh chinh
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu. ' cip huyén
Truong hop céc thong tin vé glay to' chimg minh noi cu tri da dugce '
khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc
nay thi nguoi co yéu cau khong phai guat trinh (theo hinh thirc tryuc tiép)
hodc tai Ién (theo hinh thire tryc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon xu 1y
Buée 2 Tham traA ho so;; 1ap van ban x4c minh thong tin hg tich trinh Lanh dao Phong Tu phap 01 gits lam viée
UBND cap huyén
. . . Trud h¢ . . : .
Budc 3 | Ky Van ban xac minh thong tin hd tich mﬁ;lilll)é:ng 01 gio lam viéce 03 gio lam viéc | Phong Tu phép
, oL . P P Vian thu UBND A
Budc 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban 01 gio lam vige

cap huyén
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Thur tw

. i} Thoi gian thuc hién Thoi gian
cac budc A . . ‘A Co quan 2 £ N Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién ‘A (Tong s6 ngay/ thuc hién tai ‘A
(Tong thuc hién N A \ thuc hién
. : : gid thyc hién) tirng co’ quan : :
budc)
. Tiép nhan vin ban xac minh do Phong Tu phap giri; ban hanh Cong van | Cac co quan, don NPT NP Cac co quan,
Buéce 5 2 3ae 1 % . . . ) . i 1,5 ngay lam viéc | 1,5 ngay lam viéc don vico
tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap vi ¢6 lién quan lién quan
Téng hop két qua xac minh; kiém tra hd so dam bao chinh xac, day du,
thong nhat, hop 1€; truong hop tiép nhan ho so theo hinh thuc truc tiep,
thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung ghi cha
vao SO ho tich, cap nhat thong tin ghi vao SO hd tich cac viéc ho tich
khéc va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir
dung chung. Trudng hop ti€p nhén ho so theo hinh thire truc tuyén, cong
churc 1am cong tac ho tich gtri lai bi€u mau Trich luc ghi vao S6 ho tich
Budc 6 viéc khai sinh/Triqh luc ghi vao S6 hd tich géc ViéC hgf) tich khac dién Phone Tu pha 02 oid lam vic
tur cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi co yéu & 1uphap & :
cau Xé.C. nhan thong tin da thong nhat, day du hoac khéng co phén héi 04 gid lam viéc UBND
sau thoi han yéu cau thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién vige cép huyén
ghi ndi dung ghi chu vao S6 ho tich, cap nhat thong tin ghi vao S6 hd ’
tich cac viéc hd tich khac va luu chinh thic trén Phan mém dang ky,
quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Trich luc ghi vao S6 hg tich viéc
khai sinh/Trich luc ghi vao S6 hd tich cac viéc ho tich khac, trinh L&nh
dao UBND cap huyén
, Ky Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc khai sinh/Trich luc ghi vao SO ho | Lanh dao UBND cy s o n
Budéc 7 | .. A \ < n 01 gio lam viéc
tich cac viéc ho tich khac cap huyén
Bude 8 Vao s vin ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép nhan va Van thu UBND 01 eid lam vic
tra két qua cia UBND cap huyén (linh vyc tu phép) cap huyén & i
, n n X X n 1 K n .  ye e X7 £ B6 phan tlép nhan
| Xacnhan trén phan mém HE thong thong tin giai quyet TTHC ve ket 10y g o | Khong tinh thoi | Khong tinh thoi | UBND cfip
Budc 9 | qua da c6 tai B phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cap . g . . n
A 1A, A A tuc hanh chinh cap gian gian huyén
huyén, tra két qua cho nguoi yéu cau < A A
xa cap huyén
9 budc 2,5 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 04/HTLT
PANG KY LAI KHAI SINH CO YEU TO NUGC NGOAI
- Thoi gian thyc hién 25 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 17,5 ngay.
Thir ty cic Co quan Ihhlgz ﬁ:éa: Thoi gian Co quan
buwée (Tong N¢i dung cac budc thwe hién qua A& thuce hién tai qual
) : : ’ thue hién (Tong so ngay/ L T thue hién
budc) -y = tirng co’ quan
gi0 thuc hién)
Kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so (tryc tiép, dich vu buu
chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén...) thuc hién khai
thac thong tin trong Co s& dir liéu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luat néu nguoi yéu cau dang ky ho tich da
cung cép ho, chir dém, tén; ngay, théng, nam sinh; s6 dinh
danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé can cudc/chirng minh
nhan dan. Truong hop céac thong tin can khai thac khong
co trong Co so dit liéu quoc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi
yéu cau ké khai day du. o
Gidy to c6 gia tri chimg minh théng tin vé cu tru trong BQVI;}E;I l?éetp ﬁ};an
Budc 1 truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac thi tuc hanhoil:hlnh 12 gio
dugc thong tin v€ noi cu tra cua cong dan theo cac phuong odp huvén
thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sd p huye
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta Chinh phu.
Truong hop cac thong tin vé gidy to ching minh noi cu tri 02 ngay Phong Tu phap
da duoc khai thac tir Co s¢ dir li€u quoc gia vé dan cu bang
cac phuong thirc nay thi nguoi ¢6 yéu cau khong phai xuat
trinh (theo hinh thure tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc
truc tuyen).
Huéng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi
chuyén mon xtur ly.
. Tham tra hd so; 14p vin ban xac minh thong tin ho tich \ . .\
Budc 2 trinh Lanh dao Phong Tu phap Phong Tu phap 12 gio
. X Te o 1o A NI Lanh dao -\
Budc 3 | Ky Vén ban x4c minh thong tin ho tich Phong Tu phap 12 gio
Budc 4 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén van ban Vin thr UBND 12 gio

cap huyén
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Thir ty cac Co quan trhhll(’): E:ghl Thoi gian Co quan
buwéc (Tong Noi dung cac buéc thuwe hién q oA 2tz thwe hién tai 1 ‘A
) : : ’ thwe hién (Tong so ngay/ Lt o thwce hién
budce) : ’ . A tirng co’ quan : :
gi0 thyc hién)
UBND cép xi/S¢ Tu UBND cép xi/S¢
phap noi thuc hién Tu phép noi thuc
Budce 5 Tiép nhan vin ban xac minh do Phong Tu phép guri; ban viée ding ky khai 12 ngay 12 ngay hién viée ding ky
hanh Cong vin tra 11 két qua xac minh cho Phong Tu phap | . P/ L PP
sinh trudce day; co khai sinh trudc day;
quan cbng an cO quan cOng an
Téng hop két qua xac minh; truong hop,tiép nhan hd so
dang k}'l lai khai sinh theo hinh thtrc truc tiép,q thi cong chirc
lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi vao So6 dang ky khai
sinh, cép nhat thong tin dang ky lai khai sinh va luu chinh
thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung
chung. Truong hop tlep nhén ho so dang ky lai khai sinh theo
hinh thirc truc tuyén, cong chirc lam cong tac ho tich gui lai
Budc 6 | biéu miu Glay khai sinh dién tir voi thong tin day di cho
ngLrol yeu cau qua thu dién tir hoac thlet bi s0. Neu nguoi co Phone Tu phé
yéu cau xac nhan thong tin da thong nhét, day du hodc & Huphap 02 ngay )
khong c6 phan héi sau thoi han yeu cau thi cong chuc lam UBND céap huyén
cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao S6 ding ky
khati sinh, cdp nhat thong tin ddng ky khai sinh va lIuu chinh
thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung 35 naa
chung; in Giay khai sinh, trinh Lanh dao UBND cép huyén > Ngay
, Sk . Lanh dao UBND 5
Budc 7 Ky Giay khai sinh chp huyén 01 ngay
Bude 8 Vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phén tiép Van thu UBND 0.5 naa
nhan va tra két qua cuia UBND cap huyén (Iinh vuc tu phap) cap huyén > Ngay
Xéac nhan trén phén mém Hé thong thong tin giai quyét ]32 ggalgé?éﬁ;?ﬁ}; Khana tinh Khana tinh )
Buéc 9 | TTHC vé két qua da co tai Bo phan tlep nhan va tra két qua tuc he‘lnhqchinh thoi g ‘an thoi g ‘an UBND cép huyén
thua tuc hanh chinh cap huyen tra két qua cho nguoi yéu cau TR A g g
cap huyén
9 buéc 17,5 ngay
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Quy trinh so6 05/HTLT

DPANG KY KHAI SINH CO YEU TO NUGC NGOAI CHO NGUOI PA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN
- Thoi gian thye hién 25 ngay; cat giam 30% thoi gian gidi quyét, con 17,5 ngay.

Thir tw Thoi gian .
, g o Thoi gian thuc
cac buée " , , n Co quan thwe hién Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién 2 L hién tai tirng
(Tong thue hién (Tong so ngay/ T thue hién
budc) gio thuc hién) €0’ quan
Kiém tra tinh hop 1€ cua h6 so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich,
dich vy cong tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s6 dir
liéu quéc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi yéu cau dang
ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thdng, ndm sinh; s6 dinh
danh ca nhan/can cudc cong dan/the can cude/chimg minh nhan déan.
Trudng hop cac thong tin can khai thac khong co trong Co so dir igu | R
quoc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du. Bo phan’tlep nhan
Buse 1 Gidy td ¢6 gié tri chimg minh thong tin vé cur trii trong truong hop va tra két qua thu 12 gidy
co quan ding ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tuc hanh chinh g
tri cua cong gian theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 cép huyén
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.
Truong hop cac thong tin ve glay to chirg minh noi cu tra da dugc khai
thac tr Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu bang cac phuong thirc ndy thi 02 ngay Phong Tu phéap
ngudi c6 yéu cau khong phai )guat trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc
tai 1én (theo hinh thue tryc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon xtr 1y
Tham tra ho so; 1ap van ban xac minh thong tin h tich trinh Lanh
Buée 2 ?m ra ho s’0’, ap van ban xac mi ong tin hg tic anh dao Phong Tu phap 12 gio
Phong Tu phap
Lanh dao Ph¢
Budc 3 | K¥ Van ban xéc minh théng tin ho tich A dao = hong 12 giy
Tu phap
. N , z A, Van thu UBND .
Budc 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban 12 gio

cap huyén
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Thir tw Thoi gian .
, : n Thoi gian thue
cac buée e , . on Co quan thuc hién : Co quan
2 Noi dung cac buwéc thue hién 2 Lo s hién tai tirng
(Tong thue hién (Tong s6 ngay/ e thuc hién
budce) gio thyce hién) €0 quan
g . . q han da 7 han da
, Ti€p nhan van ban xac minh do Phong Tu phéap gtri; ban hanh Cong U}Z bar~1 nhan dan X X U¥ bar~1 nhan dan
Budce 5 R . , cap x4, co quan 12 ngay 12 ngay cap xa, co quan
van tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap R R
cong an cong an
Téng hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so dang ky lai khai
sinh theo hinh thtrc truc tiép, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thyuc hién
viéc ghi vao SO ding ky khai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai
sinh va luu chinh thtic trén Phin mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir
ding chung. Trudng hop tiép nhan hd so dang ky lai khai sinh theo hinh
thirc truc tuyén, cong chirc 1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Giay
Budc 6 | khai sinh dién tir véi thong tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir
hogc thiét b s6. Néu ngudi c6 yéu cau xéc nhn thong tin da thong nhat, | - phong Tu phap \
day di hoic khong c6 phan hdi sau thoi han yéu cau thi cong chirc lam 02 ngay
cong tac hg tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao Sb dang ky khai sinh,
cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thic trén Phin mém . UBND cip
dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Gidy khai sinh, trinh Lanh 3,5 ngay huyén
dao UBND cap huyén '
R . Lanh BND
Budc 7 | Ky Giay khai sinh ¢ Adao UA X
cap huyén 01 ngay
Bude 8 Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan va Van thu UBND 0.5 naa
tra két qua cia UBND cép huyén (linh vuc tur phap) cap huyén > NGy
, A A A A A1 A R C . £ x 1z | BOphan tiép nhan
’ Xa90 nNhal? trgn IihanAme.rrAl H¢ Ehonfg thﬂonxg tin ngalﬁ quyét ‘TTHC’ veé kft va tré két qua tht Khong tinh Khong tinh
Budc 9 | qua da c6 tai B phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap . , . e
n A A A tuc hanh chinh thoi gian thoi gian
huyén, tra két qua cho nguoi yéu cau z .
cap huyén
9 buéc 17,5 ngay
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5 ) ) o ) . . Quy trinh s6 06/HTLT
) DPANG KY LAI KET HON CO YEU TO NUOC NGOAI
- Thoi gian thye hién 25 ngay; cat giam 30% thoi gian gidi quyét, con 17,5 ngay.
Thir tw Thoi gian N
. . " Thoi gian
cac budc A . . ‘A Co quan thwe hién A Co quan
2 NOi dung cac budc thwe hién " x N thuce hién tai ‘A
(Tong thuc hién (Tong s6 ngay/ tirme co quan thuc hién
budce) gid thyc hién) gcoq
Kiém tra tinh hop 1€ cua hd so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich,
dich vu cong tryc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co so dir
lidu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau dang
ky ho tich d& cung cap ho, chit dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh
danh ca nhan/can cudc cong dan/thé can cuoc/chu’ng minh nhéan dan.
Tmong hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dir ligu
qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu cu ké khai day du.
B phan tiép nhan
Gidy t0 c6 gi tri ching minh thong tin vé cur tri trong truong hop
. va tra két qua thi -\
Bude 1 | co quan dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé noi cu 12 gio
tuc hanh chinh
trii cua cong dén theo cac phuong thirc quy dinh tai khoén 2 biéu 14 4o huvén
Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. p huye
Trudng hop cac thong tin vé glay to chung minh noi cu tra da dugce . . )
khai thac tir Co s¢ dit ligu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc 02 ngay Phong Tu phap
nay thi nguoi co yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thtrc truc
tiép) hodc tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mén
xu ly
. Tham tra hd so; 14p vin ban xac minh vé viéc luu giit S6 ho tich trinh \ . .
Budce 2 Lanh dao Phong Tu phép Phong Tu phap 12 gio
Buéc3 | Ky Van ban xéc minh théng tin h tich Lanh dao Phong 12 gic
Tu phap
Budc 4 | Vao s vin ban, dong diu, chuyén vin ban Vanﬂthu U];D’ND 12 gio
cap huyén
Uy ban nhan dan Uy ban nhan dan
. Tiép nhan van ban xac minh do Phong Tu phap guri; ban hanh Cong cap xa/S¢ Tu \ 5 cap xa/S¢ Tu
Buoe 5 van tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap phap noi dang ky 12 ngay 12 ngay phap noi dang ky

két hon trudce day

két hon trude day
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Thur tw

Thoi gian

cac budc Co quan thwe hién Thoi gian Co quan
2 Noi dung cac budc thue hién oA 2 xS thuc hién tai ‘n
(Tong thwe hién (Tong so ngay/ i thwe hién
budc) gio thuc hign) | "WM8coquan
Téng hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so ding ky lai két
hon theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién
viéc ghi vao SO dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky lai két hon
va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Trudng hop tiép nhan hd so dang ky lai két hon theo hinh thic
truc tuyén cong chire 1am cong tac ho tich giri lai biéu méu Gidy chung
Bu6c 6 | nhan két hon dién tir voi thong tin day du cho nguoi yéu cau qua thu dién
tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi 6 yéu cau x4c nhan thong tin da thong Phong Tu phap X
nhat, day du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi cong chirc 02 ngay UBND huva
lam cong tac ho tich thyuc hién viéc ghi vao SO dang ky két hén, cap nhét uyen
thong tin dang ky lai két hon va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky,
quan 1y ho tich dién tir ding chung; in Gidy ching nhan két hon, trinh 3,5 ngay
Linh dao UBND cép huyén
. P , A 1K 1A Lanh dao UBND R
Budce 7 | Ky Giay chung nhéan két hon c&p huyén 01 ngay
Budc 8 Vao §6 van ban, dong dé,u, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va Van thu UBND 0,5 ngay
tra két qua cia UBND cap huyén (linh vuc tu phép) cap huyén '
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két
quéa di c6 tai B phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cap N 1A LA A
B0 phan tiép nhin
huyén, tra két qua cho nguoi yéu cau Nguoi c6 yéu cau dang ky lai két | trd két qua thit | Khéne tinh thoi Khona tinh )
Bu6c 9 | hon (hai bén nam, nit phai c6 mat, xuét trinh glay tO tuy than dé doi chleu) va tra ket qua thu ong it thol < 9! UBND céap huyén
tuc hanh chinh glan thoi gian
kiém tra thong tin trén Gidy chimg nhan két hon, trong S6 ding ky két A0 huve
hon; ky tén vao SO ding ky két hon, ky tén vao Gidy chimg nhan két hon, cap uyen
mdi bén nam, nit nhan 01 ban chinh Giy chtg nhan két hon.
9 buéc 17,5 ngay
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Quy trinh so6 07/HTLT
PANG KY LAI KHAI TU CO YEU TO NUOC NGOAI

- Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 07 ngay lam viéc.

Thir t

l,l’ w Thoi gian -
cac o Thoi gian
. ne . . ‘n Co quan thyc hi¢n Co quan
budc NOi dung cac budc thue hién 2 £~ , .| thwe hién tai
(Téng thwe hién (Tong s0 ngay/gio T thwe hién
. thuc hién) tung co quan
budc)
Kiém tra tinh hop 1;} ctia ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong ich,
dich vy cong truc tuyén...) thuc hién khai thac thong tin trong Co s¢ dir
lidu quoc gia v€ dén cu theo quy dinh phap luat néu nguoi yéu cau dang
ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thdng, ndm sinh; s6 dinh
danh ca nhan/can cudc cong dan/the can cudc/chimg minh nhan dan.
Tmcrng hop cac thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dir liéu
quoc gia vé dén cu thi dé nghi nguoi yéu cau ké khai day du. B phan tiép nhan
Gidy to ¢6 gia trj chimg minh thong tin vé cu tr trong truong hop co va ra két qua thit

Budc 1 | quan diang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tra cua . d ;i 02 gio lam viée
cong dan theo cac phuong thire quy dinh tai khoan 2 Didu 14 Nghi dinhsb | ¥€ Panh cfnnh
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu. Trudng hop cac théng cap huyén
tin Ve glay to chimg minh noi cu tra dé dugce khai thac tir Co s¢ dir liéu 2,5 ngay
qubc gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong lam vide Phong Tu phap
phai xudt trinh (theo hinh thirc truc tiép) hoic tai 1én (theo hinh thirc truc i
tuyén). ) i o
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon xtr
ly

Budc 2 | Tham tra h so; tién hanh xac minh/1ap vin ban x4c minh Phong Tu phap | 1,5 ngay lam viéc

Lanh d
Bude 3 | Ky Van ban xéc minh can e 04 gid 1am viéc
Phong Tu phap
, oL P P Van thu UBND T
Budce 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban 02 gid lam viéc

cép huyén
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Thir tw N
, Thoi gian .. .
cac o Thoi gian
] ne . 3 on Co quan thye hi¢n Co quan
bwéc Noi dung cac budc thue hién 2 .. | thwe hién tai
(Téng thuc hién (Tong s0 ngay/gio | ~7+% T = thuc hién
. thuc hién) tirng co’ quan
budc)
, UBND ca
. . , UBND cip xa/So . e
. Ti€p nhan van ban x4c minh do Phong Tu phap guri; ban hanh Cong van . s e T 03 ngay lam | x&S¢ Tu phap
Budc 5 R ., . , Tu phap noi dang | 03 ngay lam viéc . s e , .
tra 101 két qua xac minh cho Phong Tu phap , e viéc noi dang ky khai
ky khai tir trude day . >
tur trude day
Tong hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so dang ky lai khai
tr theo hinh thirc truc tiép, thi cong chire 1am cong tac ho tich thyc hién viée
ghi vao SO dang ky khai tir, cdp nhat thong tin ding ky lai khai tir va luu
chinh thire trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
Trudng hop tiép nhan hd so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc 1am céng
, tac ho tich guri la1 biéu mau Trich luc khai tir dlen tlr v6i thong tin day du N
Budc 6 . , 1,5 ngay lam
cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi co yéu cau | Phong Tu phap 01 neiv lim via o
xéc nhan thong tin da thong nhat, day di hodc khong co phan hdi sau thoi nedy fam viee viee
han yéu cau thi cong chirc 1am cong tac ho tich thyc hién viéc ghi vao S6
dang ky khai tir, cap nhat thong tin dang ky lai khai tir va luu chinh thuce X
trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tr dung chung; in Trich luc UBND huyén
khai tir, trinh Lanh dao UBND cép huyén
Lanh dao UBND
Budc 7 | Ky Trich luc khai tir anh a0 Y L
cap huyén 03 gio lam vige
, Vao sb van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phan tiép nhan va tra Vian thy UBND o e
Budc 8 B o 2 o | B R 01 gio lam vige
két qua caa UBND cap huyén (linh vuc tu phap) cap huyén
XNéc ,nhai.n trﬂén pAha‘in‘ Iném AHé t‘hér{g tiléngqtin giéi qu?/é't TT’HC \}/{é két qﬂué B phan tiép nhan
da co tai BO phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh cap huyén, Lk Y N .. N
. s 1A oA A oA A e et ez va tra két qua thu | Khong tinh thoi Khdng tinh
Budc 9 | tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi co yéu cau dang ky lai khai tir kiém . , . .
e, . 2 e , L tuc hanh chinh gian thoi gian
tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang ky khai tir va ky tén vao chp huvén
Sé dang ky khai tit, nhan Trich luc khai tir p Auys
9 budc 07 ngay lam viéc
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PANG KY KET HON

- Thoi gian thyc hién 05 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 3,5 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 08/HTLT

Thr tw
cac budce
(Tong
budc)

Noi dung cac budc thuce hién

Co quan
thue hién

Thoi gian
thuc hién
(Téng s6 ngay/
gi0 thuc hién)

Thoi gian thuc
hién tai tirng
€O’ quan

Co quan
thwe hién

Buoc 1

Kiém tra tinh hop 1& cua hd so (trye tiép, dich vu buu
chinh cong ich, dich vu cong truc tuyen .) thuc hién khai
thac thong tin trong Co s¢ dir ligu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh phép luat néu ngudi yeu cau ding ky ho tich da
cung cap ho, chit dém, tén; ngdy, thang, nam sinh; s dinh
danh ca nhan/can cudc cong dén/the can cuoc/chung minh
nhén dan. Truong hop cac thong tin can khai thac khong co
trong Co s¢ dir ligu qudc gia vé dan cu thi dé nghi nguoi yéu
cau ké khai day du.

Gidy to ¢6 gia tri chimg minh thong tin Ve cu tru trong
truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac dugc
thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac phuong thuc
quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP
ngay 21/12/2022 ctia Chinh phu. Truong hop cac thong tin vé
giay to chu’ng minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co s dir
liu quoc gia vé dan cu bang cac phuong thirc ndy thi nguoi
c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép)
hoac tai 1én (theo hinh thic tryc tuyén).

Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi
chuyén mon xtr ly

B0 phéan tlep nhan va
tra két qua thu tuc
hanh chinh cap xa

02 gio lam viéce

Budc 2

Tham tra ho so; 1ap van ban xac minh diéu kién két hon cua
hai bén nam, nit

Cong chtrc Tu phéap-
ho tich

05 gio lam viée

Budc 3

Ky Van ban xac minh

Lanh dao UBND cap xa

04 gio lam viéce

Buoc 4

Vao so van ban, dong dau, chuyén van ban

Vin thy UBND cép xa

01 gio lam viéce

1,5 ngay lam viéc

UBND cép xi
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Thur tw
cac buéc
(Tong
buoc)

Noi dung cac buéc thue hién

Co quan
thuc hién

Thoi gian
thye hi¢n
(Téng s6 ngay/
gi0 thyc hién)

Thoi gian thuc
hién tai tirng
€O quan

Co quan
thuc hién

Budc 5

Tiép nhan vin ban xac minh do UBND cap xi gui; ban hanh
Cong van tra 101 két qua xac minh cho UBND cap xa

Co quan c6 trach
nhiém tra 101 két qua
x&c minh

1,5 ngay lam
viéc

1,5 ngay lam viéc

Co quan c¢ trach
nhiém tra 101 két
qua xac minh

Budc 6

Tong hop két qua xac minh; truong hop tiép nhan ho so dang
ky két hon theo hinh thure truc tiép, thi cong chuc lam cong tac
h¢ tich thyc hién viée ghi vao So dang ky két hén, cap nhat
thong tin dang ky két hon va luu chinh thirc trén Phan mém
dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung. Truong hop tlep
nhan hd so dang ky két hon theo hinh thirc tryc tuyén, cong
chirc lam cong tac ho tich gu1 lai biéu mau ho tich dién ttr voi
thong tin day dua cho ngum yeu cau qua thu dién tir hoac thiét bi
sO. Néu nguoi co yeu cau xac nhan thong tin da thong nhat,
day di hoac khong c6 phan hoi sau thoi han yeu cau thi cong
chtrc lam cong tac ho tich thuc hién viéc gh1 no1 dung vao S6
dang ky két hon, cap nhat thong tin dang ky két hon va luu
chinh thuc trén Phan meém dang ky, quan 1y ho tich dién tu
dung chung; in Giay chirg nhin dang ky két hén, trinh Lanh
dao UBND cap xa

Cong chtrc Tu phép-
ho tich

02 gio lam viéc

Buoc 7

Ky Giay chimg nhéan két hon

Linh dao UBND cip xi

1,5 gid lam viée

Buoc 8

Vio sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND cap xa

Vin thu UBND cép xa

0,5 gio lam viéc

0,5 ngay lam viéc

UBND cép xi

Budce 9

Xac nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyet
TTHC vé két qua da ¢ tai BO phan tlep nhan va tra két qua
thu tyc hanh chinh cap xa, tra két qua cho nguoi yéu cau.
Nguoti ¢ yéu cau dang ky két hon (hai bén nam, nir phai c6
mat, xuat trinh gidy to tuy than dé dbi chleu) klem tra thong tin
trén Gidy chu’ng nhan két hon, trong SO dang ky két hon, khang
dinh sy tu nguyén két hon va ky tén vao S dang ky két hon,
ky tén vao Glay chiig nhén ket hon, moi bén nam, nit nhan 01
ban chinh Giay chiig nhén két hon.

Bo phin t1ep nhén va
tra két qua thu tuc
hanh chinh cap xa

Khong tinh thoi
gian

Khong tinh thoi
gian

UBND cip x4

9 buédc

3,5 ngay lam viéc
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- Thoi gian thyc hién 08 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 06 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 09/HTLT

’!’hu’ tl',r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budce A . . - Co quan z £ . NI Co quan
2 Noi dung cac budc thue hién " (Tong so6 ngay/ hién tai tirng ‘A
(Tong : : : thwe hién N A N thue hién
, gid thuc hién) €O’ quan
budc)
Kiém tra tinh hop 1€ ctia h6 so (tryc ti€p, dich vu buu chinh cong
ich, dich vu cong truc tuyen .) thyuc hién khai thac thong tin trong
Co so dir liéu quoc gia vé dan cu theo quy dinh phap luét néu nguoi
yéu cau ding ky ho tich da cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thang,
nam sinh; s6 dinh danh cd nhan/can cudc cong (}én/thé can
cudc/chimg minh nhén dén. Truong hop cac thong tin can khai thac
khong co6 trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu thi d€ nghi nguoi g
yéu cau ké khai day du. Bo phan tiép
Bude 1 Gidy to ¢o gia tri chimg minh thong tin vé cu tra trong truong | nhan va tra ket 02 oid lam vie
uoc hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac duoc thong tin vé qua thu tyc hanh glo lam viee
noi cu tra cua cong dén’theo cac phuong thure quy dinh tai khoan 2 chinh cép x
biéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua
Chinh phu. Trudng hop céc thong tin vé glay to' chimg minh noi cu 02 ngay lam viéc | UBND cap xi
tra da duoc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac
phuong thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai xuét trinh (theo
hinh thuec truc tlep) hodc tai 1én (theo hinh thire tryc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén mon
xu ly
. N ) Cong chuc T .
Budc 2 | Tham tra ho so; 1ap van ban xac minh or}g © IAIC. . 01 ngay lam viéc
phap- ho tich
Lanh BND
Budce 3 | Ky Vian ban xac minh a df'lo Lj 05 gid lam viéc
cap xa
. . . ) Van thu UBND . .
Budc 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban xac minh an B 01 gio lam vige

cap xa
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cgrgégc Co quan Thaoi gian thwe hién | Thoi gian thuc Co quan
2 N§i dung cac buédc thue hién ‘A (Tong so ngay/ hién tai tirng oA
(Tong thwe hién oy A thwe hién
budc) gid thyc hién) €O’ quan
. Tiép nhan van ban xac minh do UBND cap xa gui; ban hanh Cong Co quan ¢ trach . . . Co quan ¢6 trach
Budce 5 van tra 1i két qua xac minh cho UBND cap xi nhiém tra 101 két 03 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc | nhiém tra 1oi két
qua xac minh qua xac minh
Téng hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho SO dang ky khai
sinh, két hgp nhan cha, me, con theo hinh thue tryc tiép, thi cong chirc
lam cong tac ho tich thuc hién viée ghl vao S6 ding ky khai sinh, nhén
cha, me, con cép nhat thong tin vao s6 ho tich twong tmg va luu chinh
thire trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich dién tu dung chung. X )
TrLrong hop tiép nhan hd so theo hinh thre tryc tuyen cong chirc 1am Cong chn?o Tu
Bude 6 | €Ong tac ho tich gU:1 lai biéu mau ho tich dién tir véi thong tin day da | Phap-ho tich 04 oid 1am viee
cho ngu01 yéu cau qua thu dién tir hodc thlet bi s6. Néu ngudi co yéu & ;
cau xac nhan thong tin da thong nhat, day du hodc khong c6 phan
héi sau thoi han yéu cu, cong chirc 1am cong tac ho tich thuc hién UBND c4p xa
ghi noi dung vao S6 dang ky ho tich tuong Umg, cip nhat thong tin
dang ky khai sinh; nhén cha, me, con va luu chinh thic trén Phan mém 01 ngay lam viéc
dang ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Gidy khai sinh va
Trich Iyc dang ky nhén cha, me, con, trinh Lanh dao UBND cép x4
Budc 7 | Ky Giy chimg khai sinh va Trich luc ding ky nhan cha, me, con Lanh S;;O)EBND 03 gio lam vige
. Vao s0 van ban, dong dau, chuyén két qua cho BJ phan tiép nhan | Van thu UBND e
Buge 8 va tra két qua cia UBND cép xa cap xa 01 gior lam vige
Xac nhén trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC vé
ket qué da c6 tai By phan tlep nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh B6 phan tié
cap x4, tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi co yeu cau ding ky ha P ¢ kp ¢ Khéne tinh thoi )
Budc 9 | nhén cha, me, con (ca hai bén phai c6 mat, xuat trinh gidy to tuy than n atr}llvi rah ih Khong tinh thoi gian ong tnh thot UBND cap xa
dé ddi chiéu) kiém tra thong tin trén Trich lyc va S6 dang ky nhan quah 1}11 ve ha glan
cha, me, con vaky tén vao S6 dang ky nhan cha, me, con; nhan Trich chinh cap xa
luc dang ky nhan cha, me, con.
9 budc 06 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10/HTLT
PANG KY KHAI SINH KET HQP NHAN CHA, ME, CON
- Thoi gian thyc hién 08 ngay 1am viéc; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 06 ngay lam viée
’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién Thoi gian thuce
cac budc A . . ‘A Co quan 2 ORI A d e os Co quan
(Téng N§i dung cac buéce thwe hién thye hién (Tong so n'g,:ay/ gio hién tai tirng thyc hign
budc) thyuc hién) co’ quan
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so (truc tiép, dich vu buu
chinh cong ich, dich vu cong truc tuyén .) thue hién khai
thac thong tin trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu theo
quy dinh phap luét néu ngudi yéu cau dang ky hod tich da
cung cap ho, chit dém, tén; ngay, thang, nim sinh; s6 dinh
danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé can cude/chung minh
nhan dan. Trudng hop cac thong tin can khai thac khong
c6 trong Co'so dir liéu qudc gia vé dan cu thi dé nghi ngudi
yéu célu ké khai.déy. du. . o B phan tiép nhan
Giay to c6 gia tri ching minh thong tin vé cu tratrong | . .z . .,
Budc 1 | truong hop co quan diang ky ho tich khong thé khai thac vatra 1‘<et quet thu 02 gio lam viée
dugc thong tin vé noi cu tri clia cong dén theo cac phurong tuc ha’nh chinh
thic quy dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb cap xa
104/2022/ND-CP ngay 21/ 12/2022 cua Chinh phu. 02 ngay lam viéc UBND cép xa
Truong hop cac thong tin vé gidy to ching minh noi cu
tra da dugc khai thac tir Co s¢ dir liu quoc gia vé déan cu
bang cac phuong thirc nay thi ngudi c6 yéu cau khong phai
xudt trinh (theo hinh thurc tryc tiép) hodc tai 1én (theo hinh
thire truc tuyén).
Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi
chuyén mon xur 1y
Budc 2 | Tham tra h so; lap van ban xac minh Cong chire Tu 01 ngay lam viéc
P phép- ho tich i
Budc3 | Ky Vin ban xdc minh Lanh f%’)};BND 04 gits 1am viéc
Budc 4 | Vao sé van ban, dong déu, chuyén Van ban Vén the UBND 02 gi lam viee

cap xa
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Thu tw

. . Thoi gian thue hién Thoi gian thuc
cac budc A . . ‘A Co quan 2 ORI Ao ey Co quan
2 Noi dung cac buéc thwe hién . (Tong s6 ngay/gid hién tai tirng ‘A
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) co quan . :
budc)
» o . L Co quan co trach Co quan co trach
Bugc 5 | 1icp nhan van ban xdc minh do UBND cép XA girl; ban | p.o oo 15i ke | 03 ngaylamviee | 03 ngay lam viée | nhiém tra 16 két
hanh Cong van tra 161 két qua x4c minh cho UBND cap xa . .
qua xac minh qua xac minh
Tong hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so
dang khai sinh, nhéan cha, me, con theo hinh thirc truc tiép,
thi cong churc lam cong tac hd tich thuc hién viéc ghi vao Sb
dang khai sinh, nhan cha, me, con, cap nhat thong tin dang
ky dang khai sinh, nhan cha, me, con va luu chinh thtrc trén
Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung.
Truong hop tiép nhan hd so ding theo hinh thirc tryc tuyén, | Cong chirc Tu
cong chirc 1am cong tac ho tich guri lai biéu mau ho tich dién phap- ho tich
Buéce 6 | tir voi thong tin dy di cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc 04 gio lam viée
thiét bi s6. Néu ngudi co yéu cau xac nhan thong tin da
thong nhét, day du hodc khong c6 phan hodi sau thoi han
yéu cau thi cong chirc lam cong tac ho tich thuc hién vige
ghi ndi dung vao S6 dang khai sinh, nhan cha, me, con, cip UBND cép xa
nhat thong tin dang k}'/‘déng‘ khai sinh, nhan cha, mgf COH.VE‘l 01 ngay lam viéc
luu chinh thure trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién
to dung chung; in Giéy khai sinh va trich luc nhan cha, me,
con, trinh Lanh dao UBND cap xa
X . Lanh dao UBND ) .
Buéce 7 | Ky Giay khai sinh; Trich lyc nhan cha, me, con an . éi:)xﬁ 03 gid lam viéc
, Vao sb vin ban, dong dau, chuyén két qua cho Bo phan Vian thu UBND e
Budc 8 X N ., L. L. 01 gio lam vige
ti€p nhan va tra két qua cia UBND cap xa cap xa
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’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién Thoi gian thuc
cac budc A . . ‘A Co quan 2 ORI oA e Co quan
2 Noi dung cac buéc thwe hién . (Tong s6 ngay/gid hién tai tirng ‘A
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) co quan . :
budc)
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC vé két qua da co tai BO phan tiép nhan va tra két
q?é thu tuc h:c‘lnli chinh cfip xér, tra két qué‘choAnguc‘)ri yéu B phan tiép nhan
cau. Nguoi co yéu cau dang ky khai sinh va nhan cha, me, Ty Co .,
, s a ., . R Ao ovn 2oz | vatra két qua thu - . . Khdng tinh .
Budc 9 | con (cd hai bén phai c6 mat, xuat trinh giay to tuy than dé doi . , Khong tinh thoi gian . UBND cap xa
A1k e, . s a tuc hanh chinh thoi gian
chiéu) kiém tra thong tin trén Trich luc dang ky nhén cha, B .
.z . 2 4 A cap huyén
me, con, Giay khai sinh, trong S6 dang ky nhéan cha, me,
con, S6 dang ky khai sinh va ky tén vao S6 dang ky nhan
cha, me, con, S6 dang ky khai sinh, nhan Trich luc dang ky
nhan cha, me, con, Giéy khai sinh.
9 budc 06 ngay lam viéc
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THAY POI, CAI CHINH THONG TIN HQ TICH
- Thoi gian thyc hién 06 ngay lam viéc; cat giam 30% thoi gian gidi quyét, con 4,5 ngay lam viéc.

Quy trinh so6 11/HTLT

Thur tw
cac buéc
(Tong
budc)

Noi dung cac buée thuce hién

Co quan

thuc hién

Thoi gian thuc hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Thoi gian thuc
hién tai tirng

€O’ quan

Co quan

thuc hién

Budce 1

Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu
chinh céng ich, dich vu cong truc tuyén...) thyc hién
khai thac thong tin trong Co s¢ dir licu qudc gia vé dan
cu theo quy dinh phap luat néu ngudi yéu cau ding ky
hd tich da cung cap ho, chir dém, tén; ngay, thang, nam
sinh; s6 dinh danh c4 nhan/cin cudc cong dan/thé cin
cudc/chimg minh nhan dan. Truong hop cac thong tin
can khai thac khong c6 trong Co s dit liéu quoc gia vé
dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du.

Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cur tri trong
truong hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thac
dugc thong tin vé noi cu tra cia cong dan theo cac
phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh sé
104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phu.
Trudng hop cac thong tin vé gidy to ching minh noi cu
tra da dugc khai thac tor Co s6' dir liéu quoc gia vé dan
cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi ¢ yéu cau khong
phai xuit trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thuc tryc tuyén).

Huéng dan, tiép nhén hd so, chuyén dén phong, don vi
chuyén mon xur ly

B0 phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh
cap x4

02 gio lam viéc

Budc 2

Tham tra ho so; 1ap van ban xac minh

Cong chire Tu phép- ho tich

06 gio lam viéc

Budce 3

Ky Van ban xac minh

Lanh dao UBND cép xa

03 gid lam viéc

Budc 4

Vao s0 van ban, dong dau, chuyén van ban xac minh

Vin thu UBND cép x4

01 gio lam vige

1,5 ngay lam viéc

UBND cép xi
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Thr tw
cac buéc
(Tong
budc)

Noi dung cac budc thue hién

Co quan
thue hién

Thoi gian thuc hién
(Tong s ngay/gio
thuc hién)

Thoi gian thuc
hién tai tirng

€O quan

Co quan
thwe hién

Budc 5

Tiép nhan vin ban xac minh do UBND cép x4 gui; ban
hanh Coéng van tra 101 két qua xac minh cho UBND
cap xa

Co quan c6 trach nhiém tra
101 két qua xac minh

02 ngay
lam viéc

02 ngay lam viéc

Co quan c6
trach nhiém tra
101 két qua
Xac minh

Budce 6

Tong hop két qua xac minh; truong hop tiép nhan ho so
thay d6i, cai chinh, bo sung thong tin ho tich theo hinh thirc
truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich thyc hién viée
ghi ndi dung thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich
cap nhat thong tin vao s ho tich twong tmg va luu chinh
thirc trén Phan mém ding ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Truong hop tiép nhan ho so thay doi, cai chinh, bo
sung thong tin ho tich theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc
lam cong tac ho tich gui lai biéu mau ho tich dién tir voi
théng tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét
bi s6. Néu ngudi ¢6 yéu cau xac nhan thong tin da thong
nhét, day di hodc khong c6 phan hdi sau thoi han yéu
cau thi cong chtrc lam cong tac ho tich thuc hién viée ghi
nodi dung vao S6 dang ky ho tich twong tmg, cap nhat thong
tin ddng ky thay doi, cai chinh, bd sung théng tin ho tich va
Iuu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién
tir ding chung; in Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung
thong tin ho tich trinh Lanh dao UBND cap xa

Cong chuce Tu phap- ho
tich

05 gidr lam viée

Budc 7

Ky Trich lyc thay d6i/cai chinh/bd sung thong tin ho tich

Lanh dao UBND cap x4

02 gio lam vige

Budc 8

Chuyén két qua cho B phén tiép nhan va tra két qua
thi tuc hanh chinh cap xi

Vin thu UBND cap xa

01 gio 1am viéc

01 ngay lam viéc

UBND cép xi
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Thir t
i Thoi gian thuc higd  Thoi gian thuc
cac budre ne . 3 . Co quan SR Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién (Tong s6 ngay/gio|  hién tai tirng
(Tong thye hién thuc hién) T thue hién
budce) - : €O’ quan
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC vé két qua da co tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua thu tuc hanh chinh cip x4, tra két qua cho ngudi yéu
cau. Nguoi ¢6 yéu cau ding ky thay doi, cai chinh, bd
sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan tockiém tra thong | BQ phan tiép nhan va tra ., .. N ..
. 2., - . : . Khong tinh thoi | Khong tinh tho .
Budc 9 | tin trén Trich luc thay d6i/cai chinh/bo sung thong tin hd | két qua thu tuc hanh chinh ons I;II ' ons I; ' UBND cap xa
tich/xac dinh lai dan toc, trong S6 ding ky thay doi, cai cap x4 g g
chinh, b6 sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc, ky
tén vao So dang ky thay doi, cai chinh, bd sung thong tin
ho tich, xac dinh lai dan tdc, nhan Trich luc thay doi/cai
chinh/bd sung thong tin hd tich/xac dinh lai dan tdc.
9 budc 4,5 ngay lam viéc
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CAP GIAY XAC NHAN TINH TRANG HON NHAN

- Thoi gian thyc hién 23 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 16,5 ngay.

Quy trinh so 12/HTLT

Thur tw
cac Thoi gian thwe hién | Thoi gian thuc
buwéc Noi dung cac budc thuce hién Co quin (Téng s6 ngay/gio hién tai tirng Co quin
(Téng thuc hién thuc hién) co quan thuc hién
budce)
Kiém tra tinh hop 18 ctia hd S0 (truc tiép, dich vu buu chinh
cong ich, dich vu cong truc tuyén...) thuc hién khai thac théng
tin trong Co s dir liéu qudc gia vé dan cu theo _quy dinh phap
luat néu ngudi yéu cau dang ky ho tich da cung cip ho, chit dém,
tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh c4 nhan/can cudc cong
dan/thé can cudc/ching minh nhén dan. Truong hop cac thong
tin can khai thac khong c6  trong Co s6 dir liéu quoc giavé dan | o phan tiép
cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du. )
, Gidy to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu trt trong truong | nhan va tra két .
Buoe 11 hop co quan dang ky ho tich khong thé khai thic duoe théng tin | s e tuc hanh 06 g6
vé noi cu tri clia cong dan theo cac phuong thic quy dinh tai a .
khoin 2 Piéu 14 Nghi dinh sb 104/2022/ND- CP ngay | chinhcap xa . I
21/12/2022 ciia Chinh phi. Truong hop céc thong tin vé gidy to 02 ngay UBND cap xa
ching minh noi cu tri da dugc khai thac tir Co s¢ dir licu quoc
gia vé dan cu bang cac phuong thuc nay thi nguodi cé yéu cau
khong phai xuat trinh (theo hinh thirc tryc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thuce truc tuyen)
Huong dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén
mon xu ly
Budc 2 | Tham tra hd so; lap van ban xac minh Cong chire Tur 01 ngay
phéap- ho tich
Buéc 3 | Ky Vin ban xdc minh Lénh dzo 12 gio
UBND cap xa
Budc 4 | Vao sb vin ban, dong diu, chuyén van ban xac minh Van thu UBND 06 gio

cap xa
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Thr tw
cac C Thoi gian thwe hién | Thoi gian thwe c
budc Noi dung cac buéc thuce hién o quin (Tong sb ngay/gid hién tai tirng o quin
(Téng thwe hién thuc hién) co' quan thwe hién
budc)
Corquan co Co quan co6 trach
; Tiép nhan van ban xac minh do UBND cép xa gui; ban hanh | trach nhiém tra R R il Y s X
Budc 5 R e A I A, 12 ngay 12 ngay nhiém tra 101 két
Cong van tra 161 két qua xac minh cho UBND cap xa 101 két qua xac ..
. qua xac minh
minh
Tong hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so xac nhan
tinh trang hon nhéan theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc lam cong
tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung xac nhan tinh trang hon nhan
cap nhat thong tin vao s ho tich tuong tmg va Iuu chinh thic trén
Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Truong
£ A 1A X , IR T Cong chirc Tu
hop ti€p nhan ho so theo hinh thire true tuyén, cong chirc 1am cong héne b i
Buse ¢ | 180h0 tich g lai biéu méu ho tich dién tir voi thong tin ddy ducho | P14P" ho tich o1 e
ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu ngudi c6 yéu gy
cu xac nhan thong tin da thong nhat, day du hodc khong co
phan hoi sau thoi han yéu cau thivc()ng chuc lam cong tac ho tich UBND cép xi
thuc hién viéc ghi ndi dung vao s6 dang ky hd tich twong tng, cap
nhat thong tin xac nhan tinh trang hon nhan va luu chinh thirc trén
Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung; in Gidy
xéc nhén tinh trang hén nhan, trinh Lanh dao UBND cép xa 2,5 ngay
. Lanh dao
Budc 7 | Ky Giay xac nhan tinh trang hon nha N 01 nga
udc y Giay xac nhan tinh trang hon nhan UBND cip xi gay
Bude 8 C‘huyén ,két qﬂrué C}lo B phén tiép nhan va tra két qua tha tuc Vin ﬂ}u U~BND 12 gio
hanh chinh cap xa cap xa
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Thr tw
cac Thoi gian thwe hién | Thoi gian thwe
budc Noi dung cac buéc thuce hién Co quan (Tong sb ngay/gid hién tai tirng Co'quan
(Téng thuc hién thyc hién) .CO’ (iuan thuc hién
budc)
Xéc nhan trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC
vé két qua di co tai Bo phan tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh B phén tiép
Bude 9 clginh.(;:ép 345, tI'fl két qua choAngII(‘Ayi yé? cau. NAgII(‘)'i‘ co Eléu (‘:zilu nl}én Yé tra lfét Khong tinh thoi gian Khong .tinh thoi UBND cép xa
cap Giay xac nhan tinh trang hon nhan kiém tra thong tin trén Gidy | qua thu tuc hanh gian
xé4c nhan tinh trang hén nhan, nhan Gidy x4c nhan tinh trang hon chinh cép xa
nhan.
9 budc

16,5 ngay
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PANG KY LAI KHAI SINH
- Thoi gian thyc hién 25 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 17,5 ngay.

Quy trinh so 13/HTLT

"Fhu’ tl’,r Thoi gian thuce hién | Thoi gian thuc
cac budc A . . - Co quan 2 XA oes Ao e n Co quan
2 NOi dung cac budc thue hién o (Tong sO ngay/gid hién tai tirng ‘A
(Tong thwe hién 2 thwe hién
. : : thuc hién) €O’ quan : :
budc)
Kiém tra tinh hop I¢ cua hd so (truc tiép, dich vu buu chinh
cong ich, dich vu cong truc tuyén .) thuc hién khai thac thong
tin trong Co s¢ dir liéu qudc gia vé dan cu theo “quy dinh phap
ludt néu nguoi yéu cu ding ky ho tich da cung cap ho, chir dém,
tén; ngay, thang, nam sinh; sO dinh danh ca nhan/can cudc cong
dan/thé can cudc/chiing minh nhan dan. Truong hop céc thong
tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dit liéu qubc gia vé dan
cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du, B6 phan tip
Giay to c6 gia tri chimg minh thong tin vé cu tru trong truong han va tra két
Budc 1 | hop co quan dang ky hd tich khong thé khai thac dugc thong tin n van Ya ra ‘e 12 gio
vé noi cu trii cta cong dan theo cic phuong thirc quy dinh tai | 9ua thu tuc hanh
khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay | chinhcap xa
21/12/2022 ctia Chinh phi. Trudng hop céc thong tin vé gidy to \ )
chimg minh noi cu tra da dugc khai thac tir Co s¢ dir liéu quoc 02 ngay UBND cap x4
gia vé dan cu bang cac phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau
khong phai xuét trinh (theo hinh thirc truc tiép) hodc tai 1én (theo
hinh thtc truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén
mon xu ly
Buge o | Tham tra ho so; 1ap van ban xéc minh thong tin ho tich trinh Cong chirc Tu 12 gio
UBND cap xa phép- ho tich
Bude 3 | Ky Vin ban xéc minh thong tin hé tich Lanh dao 12 gio
T UBND cap xa
Budc 4 | Vio sb van ban, dong dau, chuyén vin ban xac minh Vén thr UBND 12 gio

cap xa
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’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budc ne . . - Co quan 2 ORI A e ey " Co quan
2 NOi dung cac budc thuc hién " (Tong s6 ngay/gio hién tai tirng ‘A
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) €O’ quan . :
budc)
Uy ban nhan Uy ban nhan dan
dan cip xd/S6 cip x4/S6 Tu
.; o P . Tu phap noi phap noi thyc
Buge 5 | Liep nhan van ban xdc minh do UBND cdp xa gui; ban hanh | o pian viac 12 ngay 12 ngay hién viée ding
Cong van tra 101 két qua xac minh N , . . .
dang ky khai ky khai sinh
sinh trudc day; trudc day; co
€O quan cOng an quan cbng an
Tong hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so ding ky
lai khai sinh theo hinh thirc truc tiép, cong chiic 1am cong tac ho
tich viéc ghi ndi dung dang ky khai sinh vao S6 ding ky khai sinh,
cap nhat thong tin ding ky lai khai sinh va Iuu chinh thirc trén Phan
mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung. Trudng hop tiép
nhan hd so dang ky lai khai sinh theo hinh thirc truc tuyén, cong
. chirc 1am cong tac ho tich guri lai biéu mau Gidy khai sinh dién tir
Budc 6 A A A A Ao s A1
véi thong tin day du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi
s0. Néu ngudi c¢6 yéu cau xac nhan thong tin da thong nhat, day | Phong Tu phép 02 ngay
du hodc khong c6 phan hoi sau thoi han yéu cau thi céng chic .
lam cong tac ho tich thuc hién viéc ghi ndi dung vao Sb ding ky UBND cap xa
khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh va luu chinh thirc
trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tr ding chung; in
Gidy khai sinh, trinh Lanh dao UBND cap xa 3,5 ngay
. Lanh dao
Bude 7 | Ky Giay khai sinh N s
woe ) By by Khat st UBND cAp xa 01 ngay
Bude 8 Va‘lf) sé‘vér} bim, d?ngvdéu, cl‘luyén %(é’t q?é cI~10 B0 phan tiép Vian tl}u’ U~BND 12 gio
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa cap xa




104

’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budc ne . . - Co quan 2 ORI A e ey " Co quan
2 NOi dung cac budc thuc hién " (Tong s6 ngay/gio hién tai tirng ‘A
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) €O’ quan . :
budc)
Xac nhan trén phan mém H¢ thong thong tin giai quyét TTHC
vé két qua da c6 tai Bo phan tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh B0 phan tiép
chinh cap x4, tra két qua ch o1 yéu cau. Ngudi co yéu ca hén va tra két N .. .
Bu6c9 | .. c’ap .xa, .ra. © C.ll;la c1o nigu(n.yeuA cau.A’ gu?o.l co yen sat | wan Ya ra ‘e Khong tinh thoi gian UBND cap xa
dang ky lai khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh, trong | qua tha tuc hanh
S6 dang ky khai sinh va ky tén vao So6 ding ky khai sinh, nhan | chinh cip x4
Gidy khai sinh.
9 buéc

17,5 ngay
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Quy trinh so6 14/HTLT
DANG KY KHAI SINH CHO NGUOI DA CO HO SO, GIAY TO CA NHAN
- Thoi gian thyc hién 25 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 17,5 ngay.
’!‘hu’ tl',r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budce A . . ‘A Co quan 2 8 nodv/oid hién tai ti Co quan
(Téng NOi dung cac budc thwe hién thue hién (Tong so ngay gl0 ién tai tirng thue hién
busc) thyuc hién) co’ quan
Kiém tra tinh hop I¢ cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh
cong ich, dich vu cong truc tuyén .) thuc hién khai thac thong tin
trong Co s6 dir licu qudc gia vé dan cu theo  quy dinh phap luat
néu ngudi yéu cau ding ky h¢ tich da cung cap ho, chir dém, tén;
ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh ca nhan/cdn cudc cong
dan/thé can cuge/chimg minh nhén dan. Trudng hop cdc thong tin
can khai thac khong co trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu thi
deé nghi nguoi yéu cau ké khai day du. B phan tiép
Gidy to 6 gia tri ching minh thong tin vé cu trii trong truong | nhan va tra két .
Budc 1 | hop co quan ding ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé ué.thﬁ tuc hanh 12 gio
noi cu tru cia cong dan theo cac phuong thire quy dinh tai khoan 2 a hinh R
Didu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cta | 0 P %4
Chinh phti. Trudng hop cac thong tin vé glay to' chimg minh noi cu . ,
tra dé dugc khai thac tir Co s6 dir liéu quoc gia vé dan cu bang cac 02 ngay UBND cap xa
phuong thirc nay thi nguoi c6 yéu cau khong phai xudt trinh (theo
hinh thure truc tlep) hodc tai 1én (theo hinh thire truc tuyén).
Hudng dan, tiép nhan ho so, chuyén dén phong, don vi chuyén
mon xu ly
) Tham tra hd so; 14p van ban x4c minh thong tin ho tich trinh Lanh | Céng chirc Tu .
Budc 2 R , .. 12 gio
dao UBND cap xa phap- ho tich
) Lanh dao .
Buée 3 Ky Vén ban xac minh thong tin hd tich UBND Cép xa 12 gio
Bude 4 Vian thu UBND 12 gios

Vao s0 van ban, dong dau, chuyén van ban xac minh

cap xa
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Thur tw

. . Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budc A . . - Co quan 2 ORI Ao ey Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién " (Tong s6 ngay/gid hién tai tirng ‘n
(Tong thwe hién 2 thwe hién
. : : thuc hién) co quan : :
buoc)
. Tiép nhan vin ban x4ac minh do UBND cap xa giri; ban hanh Cong [Ajy b;a " n}l an 5 5 [AJY b;a n nP an
Budce 5 R S dan cap x4, co 12 ngay 12 ngay dan cap x4, co
van tra 101 két qua xac minh R R
quan cong an quan cong an
Téng hop két qua xac minh; truong hop tiép nhan ho so dang ky lai
khai sinh theo hinh thtrc truc tiép, thi cong chirc lam cong tac ho tich
thye hién viéc ghi vao S6 dang ky khai sinh, célp nhat thong tin dang
ky lai khai sinh va luu chinh thtrc trén Phan mém dang ky, quan ly
hg tich dién tir dung chung. Tru(‘)’pg hop ti€p nhan ho so dang ky lai
khai sinh theo hinh thirc tryc tuyén, cong chirc lam cong tac h tich
Budc 6 gui lai bleu mau Gidy khai sinh dién tir voi thong tin day du cho | Cong chie Tu 02 nai
ngudi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi sb. Néu ngudi co yéu cau | phap- ho tich gay
xac nhan thong tin da thong nhat, ddy di hodc khong c6 phan hoi
sau thoi han yéu cau thi cong chuc lam cong tac ho tich thyc hién UBND cép X3
viéc ghi ndi dung vao S6 dang ky khai sinh, cip nhat thong tin dang
ky khai sinh va luu chinh thirc trén Phan mém dang ky, quéan 1y ho 3,5 ngay
tich dién tir dung chung; in Giay khai sinh, trinh Lanh dao UBND
cap xa
, .k .. Lanh dao
Bude 7 | Ky Giay khai sinh UBND cép <4 01 ngay
Bude 8 Vao s van ban, dong dau, chuyén két qua cho B phén tiép Van thu UBND 12 giy
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa cap xa &
Xfic nhﬁm ~trér,1 pl@n Amén} H§ Ath(‘)ngﬂ thér‘lg t7in g)éi q}lyét TTHC‘ ve B phan tiép
két qua da co tai BO phan ti€p nhan va tra két qua thu tuc hanh N R ) ..
. A s A oAy A A nhén va tra ket A o Khéng tinh thoi L
Budc 9 | chinh cap xa, tra két qua cho nguoi yéu cau. Nguoi co yéu cau dang Y . Khong tinh thoi gian . UBND cap xa
4 e etz N .. 2 1 ~ | qua tha tuc hanh gian
ky khai sinh kiém tra thong tin trén Giay khai sinh, trong S6 dang ky chinh cdo x
khai sinh va ky tén vao S6 dang ky khai sinh, nhan Gidy khai sinh. P
9 budc 17,5 ngay
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PANG KY LAI KET HON
- Thoi gian thyc hién 25 ngay; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 17,5 ngay.

Quy trinh so 15/HTLT

Thu tw
cac budc
(Téng
budc)

Noi dung cac budc thuce hién

Co quan
thue hién

Thoi gian thue hién
(Tong sO ngay/gid
thuc hién)

Thaoi gian thuc
hién tai tirng
€O quan

Co quan
thwe hién

Budce 1

Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd S0 (tryc tiép, dich vu buu chinh
cong ich, dich vu cong truc tuyén. ..) thuc hién khai thac thong
tin trong Co so dir liéu qudc gia vé dan cu theo quy dinh phap
luat néu nguoi yéu cau ding ky ho tich da cung cap ho, chir
dém, tén; ngay, thang, ndm sinh; s6 dinh danh ¢4 nhan/can cudc
cong dan/thé can cudc/chirng minh nhan dan. Trudong hop céc
thong tin can khai thac khong c6 trong Co s¢ dit liéu qudc gia
vé dan cu thi d& nghi nguoi yéu cau ké khai day du.

Gidy to co gia tri ching minh thong tin vé cu trii trong
truong hop co quan ding ky ho tich khong thé khai thac duoc
thong tin vé noi cu tra cua cong dan theo cac phuong thire quy
dinh tai khoan 2 Piéu 14 Nghi dinh sb 104/2022/ND- CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu. Truong hop céc thong tin vé gidy
to ching minh noi cu tra da duoc khai thac tr Co so dir li¢u
quoc gia vé dan cu bang cac phuong thic nay thi nguoi cé yéu
cau khong phai xuét trinh (theo hinh thirc tric tiép) hodc tai 1én
(theo hinh thu:c truc tuyen)

Huéng dan, tiép nhan hd so, chuyén dén phong, don vi chuyén

mon xur ly

Bo phén tiép
nhan va tra két
qua thu tuc hanh
chinh cép xa

12 gio

Budc 2

Théam tra hd so; 1ap van ban xac minh vé viéc luu gitr Sb ho tich
trinh Lanh dao UBND cap xa

Cong chtrc Tu
phap- ho tich

12 gid

Budc 3

Ky Van ban xac minh thong tin ho tich

Lanh dao
UBND ciép xi

12 gio

02 ngay

UBND cap xi
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’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budc A . . - Co quan 2 ORI Ao ey Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién " (Tong s6 ngay/gio hién tai tirng ‘n
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) co quan : :
budc)
, oL . P Van thu UBND .\
Budc 4 | Vao so van ban, dong dau, chuyén van ban xac minh chp xi 12 gio
Uy ban nhéan Uy ban nhan
o . ‘ dan cap xa/S¢ dan cap xa/S¢
Budc 5 TlAep nhvan van bari Xacqmlrnh dp UBND cap xa gui; ban hanh Tu phép noi 12 ngay 12 ngay Tu phép noi
Cong van tra 101 két qua xac minh 5 A < LA
dang ky két hon dang ky két
trudc day hon trude day
Tong hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so dang ky
lai két hon theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chirc 1am cong tac hd
tich thyc hién viéc ghi vao S6 dang ky két hon, cap nhat thong tin
dang ky két hon va luu chinh thirc trén Phin mém dang ky, quan
Iy ho tich dién tir dung chung. Trudng hop tiép nhan hd so dang
ky lai khai sinh theo hinh thirc trirc tuyén, cong chirc 1am cong tac
Buée 6 h? tich gui ‘12211 ‘tﬂ)leukmau Giay lfflal qsmhvdlen.‘iu V.01A’thonig tin dé‘l}‘/ 02 ngay
da cho nguoi yéu cau qua thu dién tir hodc thiét bi s6. Néu nguoi Céng chirc Tu
c6 yéu cau xac nhan thong tin di thong nhét, day du hoic khong phép- ho tich
co phég h61.sau th@ h?n yéu cau th‘} cong chuc Tu phap-ho tich T UBND cép xa
thuc hién viéc ghi ndi dung vao So dang ky két hon, cap nhat
thong tin ddng ky két hon va luu chinh thire trén Phin mém déng
ky, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in Gidy chimg nhan két
hoén, trinh Lanh dao UBND cap xa 3,5 ngay
. . Lanh dao
Budc 7 | Ky Giay ching nhan két ho : s
Hoe y Gidy chmg nhin K&t hon UBND cap xa 01 ngay
Bude 8 Véf) sé‘vér} be}n, d(ﬁ')nquéu, cl‘luyén %(ét q?é c1~10 B0 phan tiép Vian tl}u’ UNBND 12 gio
nhén va tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa cap xa
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’Fhu’ tl’,r Thoi gian thue hién | Thoi gian thue
cac budc A . . - Co quan 2 ORI Ao ey Co quan
2 Noi dung cac budc thwe hién " (Tong s6 ngay/gio hién tai tirng ‘n
(Tong thwe hién 2 thwe hién
\ : ¢ thuc hién) co quan : :
budc)
Xac nhan trén phan mém H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC
vé két qua da co tai B6 phan tiép nhén va tra két qua thu tuc
hanh chinh cap x4, tra két qua cho ngudi yéu cau. Nguoico yéu | B0 phén tiép
cAu dang ky lai két hon (hai bén nam, nit phai c6 mat, xuét trinh | nhén va tra két . Khong tinh thoi .
Budc 9 P g‘y N (.; 2 Ap ez i o . Khoéng tinh thoi gian g_ UBND cap xa
gidy to tuy than dé doi chiéu) kiém tra thong tin trén Giay chiig | qua tha tuc hanh gian
nhan két hon, trong S6 dang ky két hon, va ky tén vao SO dangky |  chinh cap xa
két hon, ky tén vao Giéy ching nhan két hon, mdi bén nam, nit
nhén 01 ban chinh Gidy chimg nhan két hon.
9 buére 17,5 ngay
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PANG KY LAI KHAI TU
- Thoi gian thyc hién 10 ngay 1am viée; cit giam 30% thoi gian giai quyét, con 07 ngay.

Quy trinh so6 16/HTLT

Thi tw Thoi gian e
, i o Thoi gian thuc
cac buéc . i B n Co quan thuc hién n o Co quan
2 NOi dung cac budc thwe hién n 2 L es hién tai tirng i
(Tong thwe hién |(Tong so ngay/gio thuc hién
. It €O’ quan
budce) thuc hién)
Kiém tra tinh hop 18 cua ho so (truc tiép, dich vu buu chinh cong
ich, dich vu cong truc tuyen .) thyce hién khai thac thong tin trong Co
sO dir liéu quoc gia vé dan cu theo quy dinh phap luat néu nguoi yéu
cau dar}g ky ho tich da cung cép ho, chit dém, tén; ngay, thang, nim
sinh; s0 dinh danh c4 nhan/can cudc cong dan/thé can cudce/chimg minh
nhan dan. Trub’ng hop cac théng tin can khai thac khéng co trong Coso | Bo phan tiép o
dir ligu quoc gia ve dan cu thi dé nghi ngudi yéu cau ké khai day du. nhén va tra B phan tep
Bude 1 Gidy to c¢6 gia tri ching minh thong tin vé cu tra trong truong hop két qua thu 02 gior 1am viée nhén va tra két
co quan dang ky ho tich khong thé khai thac dugc thong tin vé noi cu tuc hanh qua thi tuc hanh

tri ctia cong dan theo cac phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Piéu 14
Nghi dinh s& 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu.
Truong hop cac thong tin vé gléy to chimg minh noi cu tra da duogc khai
thac tir Co so dir licu qudc gia veé dan cu bang cac phuong thirc nay thi
ngudi c¢6 yéu cau khong phai xuat trinh (theo hinh thirc truc tiép) hoic
tai 1én (theo hinh thirc truc tuyén). Hudng dan, tiép nhan hd so, chuyén
dén phong, don vi chuyén mon xir ly

chinh cap xa

. . . Cong chic T 1,5 ngay lam
Bu6c 2 | Thim tra hd so: tién hanh xéc minh/lap van ban xéc minh ong chte Lu 92y
phap- Ho tich viéc
Lanh dao
Buée 3 | K Vin ban xdc minh k 04 oids 1am vid
udce ¥ Vén ban xac min UBND cép xd gio 1am viée
, o L Vin thu UBND o
Buéc 4 | Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban xac minh 02 gio lam viéc

cap xa

2,5 ngay lam viéc

chinh cap xa

Cong chuc Tu
phéap- Ho tich
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Thi tw Thoi gian e
, : A Thaoi gian thuc
cac budc . i i n Co quan thuc hién n .. Co quan
2 NOi dung cac budc thwe hién n 2 L s hién tai tirng n
(Tong thwe hién |(Tong so ngay/gio thuc hién
. It €O’ quan
budc) thuc hién)
UBND c4 ,
g , , , o cap ‘ UBND cép xa
. Tiép nhan vin ban xac minh do UBND cap x3 giri; ban hanh Cong vin | Xa noi dang 03 ngay 1A A e , .
Budce 5 A L L~ , . . . 03 ngay lam viéc | noi dang ky khai
trd 101 két qua xac minh cho UBND cap xa ky khai tu lam viéc . >
o tu trude day
trudc day
Téng hop két qua xac minh; trudng hop tiép nhan ho so dang ky lai khai
ttr theo hinh thirc tryc tiép, thi cong chiic lam cong tac ho tich thuc hién
viéc ghi vao S6 dang ky khai ttr, cap nhat thong tin ding ky lai khai tir va
luu chinh thic trén Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding
chung. Truong hop tiép nhan ho so theo hinh thirc truc tuyén, cong chirc
Bude 6 1am cong tac ho tich giri lai biéu mau Trich luc khai tir dién tir voi théng | Cong chirc
tin ddy du cho ngudi yéu cau qua thu dién tir hoac thiét bi s6. Néu ngudico | Tu phap- 01 ngay lam 1,5 ngay lam viéc
yéu ciu xac nhan thong tin da thong nhat, day da hoic khong c6 phan Ho tich viéc
hdi sau thoi han yéu cAu thi cong chirc 1am cong tac hd tich thuc hién viée
ghi vao S6 dang ky khai tir, cAp nhat thong tin ding ky lai khai tir va luu o
chinh thtrc trén Phdn mém dang kY, quan 1y ho tich dién tir dung chung; in UBND cap xa
Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND cép xa
Lanh dao
Budc 7 | Ky Trich luc khai tir : . :
Hoe Y HTich e Khat UBND cp x| 03 gio 1am viée
Bude 8 V7é10 fé Vftqll b%n, d()n‘g déu,,chuyﬂrén k~é't qua cho BO phan tiép nhanva | Van t}A}u U~]3ND 01 gi lam viée
tra két qua thu tuc hanh chinh cap xa cap xa
Xac nhén trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét TTHC vé két | Bo phan tiép
, q1~1é d?. cf) tai qB(f) phan t‘i.é'p Anhérkl va tra ‘k‘é't ’quail th1;1 tucv hénI} chinh cép nf:@n Vqé. tre} Khéng tinh Khéng tinh
Budce 9 | xa, trd két qua cho ngudi yéu cau. Ngudi co yéu cau dang ky lai khai tir | két qua thu . .
.2 N . 2 ae , A . thoi gian thoi gian
kiém tra thong tin trén Trich luc khai tir, trong S6 dang ky khai tr; ky tén tuc hanh
vao S6 dang ky khai ttr, nhan Trich luc khai tir chinh cép xa
9 buéc 07 ngay lam viéc
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